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BASVURUNUN DEGERLENDIRILMESI VE SOZLESME PROSEDURU

1. Revizyon Gegmisi

Rev.No  Rev. Tarihi Rev. Tanimi Rev. Nedeni
. _ Glvenlik aksami belgelendirmesine iligkin gereklilikler
1 19.7.2017 Madde 8.1 ve 8.5 revize edildi .
eklendi.

TLKS.01, TL.KS.07 ve PR.LD.01 prosediirleri birlestirilerek bagvuru ve sozlesme siirecleri tek bir prosediir haline L
0 8.3.2017 o Stireg iyilegtirme caligmalari.

getirildi.
2. Ilgili Standartlar ve Rehber Dékiimanlar
Dokiiman Kodu Dokiiman Adi
TS ENISO/IEC 17020 Cesitli tipteki muayene kuruluglarin caligtiriimalari igin genel kriterler
TS EN ISO/IEC 17065 Uygunluk de@erlendirmesi - Uriin, proses ve hizmet belgelendirmesi yapan kuruluglar icin sartlar
TS EN ISO/IEC 17021-1 Uygunluk dederlendirmesi - Yonetim sistemlerinin tetkikini ve belgelendirilmesini saglayan kuruluslar igin sartlar - B6Iim 1: Sartlar

3. Ligili Yonetmelikler

Dokiiman Kodu Dokiiman Adi

2014/33/AB Asansor Yonetmeligi

4. Iigili I¢ Dokiimanlar
Dokiiman Kodu Dokiiman Adi
TL11 PROJE TAKIP ve DOSYA ARSIVLEME TALIMATI

Orjinal imza bulunmayan, basilmis niishalar kontrolstiz kopyadir.
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5.Amac ve Kapsam
Bu prosediiriin amaci, SZUTEST Asansor Departmanindan belgelendirme talebinde bulunan miisterilerin bagvurularinin alinmasi, teklif-sézlesmenin hazirlanmasi ve miigteriye gonderilmesi iglemlerini tarif
etmektir.

6.Tanimlar
Teklif: SZUTEST ile aday miigteri arasindaki, hizmetin talebiyle hizmetin sunulmasi sartlarini ve bedellerini ieren ve kargilikli olarak imzalanmasi ile s6zlesmeye doniigen dokiman.

Basvuru iicreti: SZUTEST tarafindan bagvurunun degerlendirilmesi ve muayene veya denetim 6ncesi yapilacak hazirliklar igin alinan Gcrettir.

Muayene Ucreti: Muayene tabanl modiillerde sahada ya da ofiste gerceklestirilecek olan uygunluk degerlendirme faaliyetleri (muayene, dokiiman inceleme vb.) ve giivenlik aksami modiillerde uygunluk
degerlendirme faaliyetleri icin alinan tcrettir.

Denetim Ucreti: Kalite sistem tabanl modiillerde gerceklestirilecek olan uygunluk degerlendirme faaliyetleri (denetim ve dokiiman inceleme) icin alinan iicrettir
Yillik Belge Kullanim Ucreti: Kalite sistem tabanli modiillerde belgenin gecerlilik siiresi boyunca her yil alinir. Muayene tabanli modiillerde muayene icreti icerisinde bir kez alinir.

Teknik Personel; Asansér uygunluk degerlendirme faaliyetlerinde gorev alan Teknik Uzman, Bas Denetgi.

7. Sorumluluklar

Bu prosediiriin uygulanmasindan Departman Yoneticisi ve Teknik Diizenleme Sorumlusu,

Teklif/sozlesmenin hazirlanmasi, aday miigteriye génderilmesi, takip edilerek, sonuglandirimasindan Planlama Sorumlusu,
Basvurularin alinmasi, degerlendirilmesi, sozlesmelerin onaylanmasindan Teknik Diizenleme Sorumlusu sorumludur.

8.Yontem

8.1 Bagvurunun Gozden Gegirilmesi

Bagvurularin alinmasi ile ilgili her tirli iletisim kanali agiktir. Bagvurular elektronik ortamda ( faks, e-mail veya www.szutest.com.tr web adresi tizerinden ) sahsen ve telefon yoluyla olabilir ancak telefon
yoluyla yapilan 6n bagvuru yazili halde teyit alindiktan sonra isleme alinmaktadir. Bagvurular hangi kaynakla gelirse gelsin mutlaka FR.LD.01 Asansor Uygunluk Degerlendirme Bagvuru Formu ile teyit
alindiktan ve firmanin onayindan sonra gozden gecirme ve teklif hazirlamaya sunulur. Gelen tiim bagvurular dncelikle Planlama Sorumlusu tarafindan 6n incelemeye alinir. Bu inceleme FR.LD.01 Bagvuru
Formunun eksiksiz doldurulmug olmasi ve bagvuru kapsaminin SZUTEST'e uygunlugu kontroltidir. Bu asamada eksiklik s6z konusu ise kurulusun bagvuru bilgilerinin ve/veya evraklarinin tamamlanmasi
saglanir. Yapilan bagvuru gozden gegirilmek tizere Teknik Diizenleme Sorumlusuna iletilir. Yapilan gézden gecirme isleminde herhangi bir eksiklik s6z konusu degil ise Teknik Diizenleme sorumlusunun
onayindan sonra Planlama Sorumlusu tarafindan aday miisteriden belgelendirme yapilacak kapsama gore resmi evrak talep edilir ve eksiksiz olarak temin edildikten sonra teklif hazirlanir.

Ticaret sicil gazetesi kopyasi

Vergi levhasi

imza sirkiisti

Son ayin sigorta hizmet listesi (IS0 9001 igin )

Kalite yonetim sistemi doklimante edilmis bilgileri ( Ek XI, Ek X, XII, VI ve ISO 9001 i¢in)
Mihendislerin diplomalari ( Ek Xl igin )

Teknik dosya ( Ek IV A-B Modiil B, Ek VIIl Moddil G, Ek VI Moddil E Giivenlik Aksami )
Glvenlik aksaminin temsili numunesi ( Ek IV Bolim A ve EK IX Moddil C2 icin )

Tip inceleme sertifikasinin 6rnedi ve rapor eki ( Ek IX Modl C2 igin )

e o o o o o o o o o

Tasarnim degisikligine ait risk degerlendirme kayitlari ( Ek XI Madde 3.3 igin )

8.2 Teklifin Hazirlanmasi ve Miisteriye Gonderilmesi

Basvuru gozden gegirmesi tamamlanmig ve kabul edilmig firmalara, Planlama Sorumlusu tarafindan FR.LD.06 Asansér Yonetmeligi Uygunluk Degerlendirme Sozlesmesi hazirlanir. FR.LD.06 Asansor
Yénetmeligi Uygunluk Dederlendirme Sézlesmesinde verilecek fivatlar Madde 8.4'te ki bilgiler esas alinmaktadir. Modiil G belgelendirmeleri icin aday miisteriye tarih araligi belirtilmek kaydiyla yillik teklif
verilebilir. Yillik tekliflerde her asansér igin ayri bagvuru formu talep edilir. Her bir modiil G igin TABLO I' deki basvuru ticreti ve muayene Uicreti esas alinir. Teklifler en az asagidaki bilgileri icermelidir;

Aday Misterinin ticari bilgileri ( unvani, yetkili kisi adi, adresi, telefon numaralar, vergi dairesi ve vergi numarasi, e-mail adresi )
SZUTEST'e ait ticari ve iletigim bilgileri,

Tigili standart/yonetmelik ismi,

Uygunluk dederlendirme kapsami,

SZUTEST'in yikimldlikleri

Aday Misterinin yikimlilikleri,

Ucretler,

Teklif gegerlilik stresi,

Gizlilik taahhidi

e o o o o o o o o

Planlama Sorumlusu tarafindan hazirlanan teklifin aday musterinin onaylamasindan sonra teklif sozlesme niteligi kazanmis olur.
8.3 Proje Aglimasi

Miisteri tarafindan onaylanmig olan teklif s6zlesme niteligi kazandiktan sonra Planlama Sorumlusu tarafindan is dosyasi agilir.
Tigili tiim dokiimanlar olusturulan is dosyasina yerlestirilir. Dosya iizerine, firma adi, verilecek hizmetin adi ve dosya numarasi TL.11 Proje Takip ve Dosya Arsivleme Talimati' na gore yazilarak takibi saglanir.

Orjinal imza bulunmayan, basilmis niishalar kontrolstiz kopyadir.
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8.4 Denetim Siiresi Belirleme Kurallan

Belgelendirme, gézetim ve yeniden belgelendirme siireleri hesaplanirken agagidaki denetim siireleri tablo referans olarak alinir.

Firmanin farkli lokasyonlari bulunmasi durumunda bu siire uzatilabilir. flave her lokasyon icin en az 0,5 adam/giin stire ilave edilir. Denetim siireleri ilgili Teknik Diizenleme Sorumlusu tarafindan incelenmesi
gereken birden fazla iirtin, teknik dosya veya ilave dokiimantasyon olmasi durumunda artirilabilir ve bu siire denetim siiresine eklenir. Bu ilave siire ofiste gerceklegtirilecek olan teknik dosya veya

dokiimantasyon inceleme siirelerini de igerebilir.

Denetim Siireleri Tablosu

MoDUL SURE

Ek X (Moddl E) 1adam/glin
EK XI (Modiil H1) 2 adam/giin
Ek XII (Modiil D) 1adam/glin
Ek VI( Modul E) 1adam/glin

8.5 Ucretlendirme
2014/33/AB Asansor Yonetmeligi EK VIII ( Moddil G ), EK IV B ( Modl B), EK IV A ( Modl B), EK IX ( Moduil C2 ) ve EKV (Modil F)ya gére iriin uygunlugu degerlendirme islemlerinde muayene Ucreti

belirlenirken asagidaki tablo referans olarak alinir.
Tiirk Lirasi fiyatlar gtinliik Euro kuru izerinden hesaplanarak verilir.

Tablo |

Uygunluk Degerlendirme Bagvuru Ucreti Muayene Ucreti
Modiilii Euro Euro

EK VIl (Moddl G) 100 200

EK IV B (Moddl B) 100 400

EK V (Son Muayene) 50 100

EK IV A (Modiil B) 100 2900

EKIX (Modil C2) 100 1100

2014/33/AB Asansor Yonetmeligi EK X (Modul E), EKXI (Modil H1), EKXII (Modul D) ve Ek VI ( Modiil E Giivenlik Aksami ) ye gére iriin uygunlugu degerlendirme islemlerinde muayene Gcreti

belirlenirken asagidaki tablo referans olarak alinir.

Tablo Il
" . .| Yillik Belge Kullanim Denetim Ucreti
Uygunluk Degerlendirme Bagvuru Ucreti | .. A
o Ucreti (adam.giin)
Modiilii
Euro Euro Euro
Ek X (Moddl E ) 100 300 200
Ek XI (Modul H1) 100 300 200
Ek XII (Modiil D) 100 300 200
Ek VI ( Modiil E- Giivenlik
100 900-1500 200
Aksami )

Yillik belge kullanim Gcretinin aralik olarak tanimlandi§i yénetmeliklerde firmanin belgelendirilmesini talep ettigi tiriin tiplerine (belge kapsamina) bagli olarak yillik belge kullanim tcreti Teknik Diizenleme

Sorumlusu tarafindan yukarida belirtilen aralikta kalacak sekilde belirlenir.

Birlesik Modiillerin Ucretlendirilmesi;

Tablo Ill
U ok Dedierlendi B Gereti Muayene Ucreti + Yillik | Denetim Ucreti
asvuru Ucreti o
vgunu egeriendirme d Belge Kullanim Ucreti | (adam.giin)
Modiilii
Euro Euro Euro

Ek IV B + Ek X) veya (Ek XII) 100 500 200
Ek IV B Maddesi + Ek VV 100 500 -
Ek IV B + Ek X veya Ek XII + 1SO

. L X . 100 700 200
9001 Kalite Yonetim Sistemi

Tasarim Inceleme Ucretlendirilmesi
2014/33/AB Asansor Yonetmeligi EK XI (Modiil H1) Madde 3.3 e gore Tasarimin Incelenmesi iglemlerinde icret belirlenirken agagidaki tablo referans olarak alinir.

Tablo IV
" — .. | Yilhk Belge Kullanimi
Uygunluk Degerlendirme Basvuru Ucreti | Muayene Ucreti Ocreti
Modiilii
Euro Euro Euro
Ek XI Madde 3.3 ( Tasarim
. 100 150 125
Inceleme)
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Tablo IV'de yillik belge kullanim Gcreti Modiil H1' in gegerliliine gére farklilik gésterebilir.

L]

modiil de yapilmasi durumunda (Or: Modiil B + E) tek bagvuru iicreti alinir.

Takip denetimleri icin denetim Ucreti ve denetgi masraflari alinir.
Tiirk Lirasi Fiyatlar glinliik Euro kuru baz alinarak hesaplanir.

Ek belge ve/veya belgede degisiklik ticreti 100 EUR + KDV dir.
Denetim ekibinin yol, konaklama vb. giderleri denetim ticretine dahil degildir.

e e o o o o

Tablo V IS0 9001 Tetkik-Giin Siiresi Belirleme Kurallarn

Dokiiman No / Document No:

Etkin Calisan Belgelendirme Belge Yenileme
Gozetim Denetimi
Sayisi Denetiml (1. Asama + 2. Asama) Denetiml

1-5 1.5 1 1

6-10 2 1 1.5
11-15 25 1 2
16-25 3 1 2
26-45 4 1.5 3

46-65 5 2 3.5
66-85 6 2 4
86-125 7 25 5

126-175 8 3 5.5

H1 moddil ve ISO 9001 entegre denetimlerinde etkin ¢aligan sayisi 10 kigiye kadar olan musgteriler icin H1 mod(il denetim siresi, etkin caligan sayisi 11 ve Uizeri olan mugteriler icin ISO 9001 denetim siireleri

uygulanir.
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Eger firmanin belgelendirme kapsaminda, birden fazla yerleskesi varsa, her yerleskenin denetimi ayri olarak gerceklestirilecek fakat bagvuru iicreti sadece bir kez alinacaktr.
Serbest piyasa kosullarina uyum saglayabilmek icin Teknik Diizenleme Sorumlusunun toplam uygunluk degerlendirme Uicreti tizerinden %35' e kadar indirim hakki vardir. Bagvurunun birden fazla

Kapsam genigletme icin bagvuru lcreti, denetim ticreti ve talep edilen kapsama gore sertifika kullanim Gcretinin en az %10 alinir. Bu oran Teknik Diizenleme Sorumlusunun karari ile belirlenir.

Verilmig olan bir hizmetin, SZUTEST ten kaynaklanan bir hatadan dolayi tekrarlanmasi karari verildiginde; SZUTEST tekrarlayacagi hizmet icin ek bir iicret talep etmez



