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Sertifika Islemleri Prosediirii
A) DOKUMAN ONAYLARI
No Agiklama Aksiyon Olusturan Tarih
1 Dokiiman onaylandi Onay Nurgil Cinar 02.05.2024
2 Ceviri onaylandi Onay Cagla Tufang 26.04.2024
B) REViZYON GECMISi
No Tanim Sebep Onay Tarihi Yayin Tarihi
19 Askistresi, aski durumu ve ONTEK stireci tanimlanarak daha o o iy <onucu 2024-355 nolu DOF 02.05.2024 02.05.2024
net ve acik hale getirilmistir.
Sertifika basim formatlarindan CE'li sertifika kullanimi R10.13 Onaylanma Amaglh Akreditasyon
18 kaldirilmistir. Rehberi 06/15.11.23 tarihli TURKAK revizyonu 18.12.2023 18.12.2023
"Géniilli Tip inceleme Sertifikasi” yazan yerler "Gondilli Gonullt kapsamda verilen sertifikalarda yapilan
17 Uygunluk Onayi" olarak degistirilmistir. IQMemo programina iyilestirme galismasi. Yeni programa gegis. 26.01.2023 26.01.2023

aktarim yapilmistir. Milenyum son revizyon tanimi: Denetim Milenyum son revizyon nedeni: Denetim

raporlarinin numaralandiriimasi agiklanmistir.

raporu numaralama bilgisinin eksikligi
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5. Amag ve Kapsam
Bu proseduriin amaci, ATEX Yonetmeligi kapsaminda gergeklestirilen uygunluk degerlendirme isleminin belgelendirme asamasinin tanimlanmasidir.

Bu prosediir, belgenin diizenlenmesi, verilmesi, askiya alinmasi, kapsaminin daraltiimasi, geri cekilmesi, iptal edilmesi ile ilgili prensipleri ve komite ¢aligmalarini kapsar.

6. Tanimlar

Firma: Uriinii imal eden ya da imal ettiren kurulustur.

7. Sorumluluklar
Bu proseduriin uygulanmasindan, Yapi ve Ekipman Guvenligi Departman Mudurl, ATEX Birim Yonetici, Teknik Diizenleme Sorumlusu ve Teknik Uzmanlar sorumludur.

Belgelendirme, belgenin askiya alinmasi, kapsaminin daraltiimasi, kapsaminin genisletilmesi ve iptal edilmesi ile ilgili tim sorumluluk SZUTEST' e aittir.

8. Yontem

8.1 Gozden Gegirme ve Karar Alma

PR.ATEX.03 ATEX Yonetmeligine Gore Uriin Uygunlugu Belgelendirme Program Prosediirii'ne uygun olarak gerceklestirilen degerlendirme faaliyetlerinden sonra Teknik Uzman
tarafindan tamamlanan dosya gozden gegirme ve karar alma faaliyetleri igin Teknik Diizenleme Sorumlusu' na sunulur.

Teknik Dizenleme Sorumlusu;

e Basvuru siirecinden raporlama agamasina gecgen siregleri

o Bu sureglerde kullanilan kalite sistemine dahil olan raporlari, referans standartlari,
¢ Denetim islemlerinin istenen sartlara gore yapilip yapiimadigini

e Bltun hesaplamalari ve veri transferlerinin uygunlugunu,

¢ Gergeklestirilen islemin talebe ve sartlara uygun olup olmadigi kontrol ederek gézden gegirme siirecini gergeklestirir.

Gozden gegirme ve belgelendirme karari bu siireglerin sonunda FR.ATEX.30 G6zden Gegirme ve Belgelendirme Karar formu ile Teknik Diizenleme Sorumlusu tarafindan verilir.
Kararin olumlu olmasi durumunda Birim Yoneticisi sertifikayi diizenler. Diizenlenen sertifika Genel Mudur Yardimcisi tarafindan imzalanir.

Kararin olumsuz olmasi durumunda Teknik Diizenleme Sorumlusu bu durumu yazili olarak musteri firmaya gerekgeleri ile birlikte iletilir.

8.2 Sertifika Gegerlilik Suireleri

Kapsamlara gore sertifika gegerlilik stiresi asagida verilen tablodaki gibidir;

MODUL B Siiresiz
MODUL A 10 Yl
MODUL C1 1vil
MODUL D 3Yil
MODUL E 3 Vil
MODUL F Siiresiz]
MODUL G Siiresiz
GOnullt Uygunluk Onayi [Suresiz

8.3 Belgenin / Raporun Diizenlenmesi ve Verilmesi

8.3.1. Belgenin Diizenlenmesi ve Verilmesi

Basvuruda bulunan firmanin denetim ATEX Ydnetmeligi ile ilgili standartlara ve/veya temel gereklerinde belirtilen sartlara uygun bulunmasi ve belgelendirme karari verilmesinden

sonra firma uygunluk sertifikasi almaya hak kazanir.
ilgili test ve inceleme kayitlari Bakanlik Onaylanmis Kurulus Bilgi Sistemi'ne Teknik Uzman tarafindan yiiklenir. Yiiklenen dosyalar Teknik Diizenleme Sorumlusu tarafindan incelenir
ve uygun bulunmasi sonucu onaylanir. Bakanlik tarafindan da onay stireci tamamlandiktan sonra Bakanlik Onaylanmis Kuruluglar Bilgi Sistemi tarafindan karekod verilir ve sertifika

o sekilde yayinlanir.

Duzenlenen belgelerde asagidaki bilgilerin bulunmasi zorunludur;

SZUTEST' in Gnvani ve adresi

Firmanin adi ve adresi

Belgelendirme Kapsami

i1gili yonetmelik ve (var ise) harmonize standart, belgelendirme yéntemi

Sertifika dayanagi

Sertifika tarihi ve eger var ise gegerlilik stresi

Sertifika numarasi

Belgelendirme kapsaminda yer alan adres ve subeleri

ilgili uygunluk degerlendirme rapor numarasi (muayene tabanli iiriin belgelendirme modiillerinde)
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EK-3 AB - Tip Uygunluk Sertifikasi ve EK-9 Modiil G-Birim Dogrulamasini Esas Alan Uygunluk Sertifikasi
Ornek : 2195 19 ATEX 001 /2195 19 ATEX 001 X / 2195 19 ATEX 001 U
2195 : SZUTEST Belgelendirme Kurulusunu temsil eden kimlik numarasi
19 : Sertifikanin ait oldugu yil
ATEX : Atex direktifleri kapsaminda verildigine dair kod.
001 : Belge sira no. 3 numerik karakter kullanilir ve ardisik sira ile verilir. (Her yil bastan baslar.)
X : Kullanimla ilgili 6zel sartlari belirtmek icin kullanilan semboldir. 'X' sembold, teghizatin tesis edilmesi, kullaniimasi ve bakimi igin gerekli olan bilgilerin
belge icinde bulundugunu tanimlayan diizenleri saglamak igin kullanihr.
u : Bir Ex bileseni belirtmek igin kullanilan semboldir. 'U' semboll teghizatin tamamlanmamis oldugunu ve ilave bir degerlendirme olmaksizin tesis igin uygun
olmadigini tanimlamak igin kullanilir.
EK 4 ve EK 7 Uretim Kalite Giivence/Uriin Kalite Giivence Uygunluk Sertifikasi
Ornek : 2195 19 ATEX Q001 /2195 19 ATEX Q 001 X / 2195 19 ATEX Q 001 U
2195 : SZUTEST Belgelendirme Kurulugunu temsil eden kimlik numarasi
19 : Sertifikanin ait oldugu yil
ATEX : Atex direktifleri kapsaminda verildigine dair kod.
Q : Kalite Guvence Modiilii Kodlamasi
001 : Belge sira no. 3 numerik karakter kullanilir ve ardigik sira ile verilir. (Her yil bastan baglar.)
X : Kullanimla ilgili 6zel sartlari belirtmek igin kullanilan semboldir. 'X' semboli, teghizatin tesis edilmesi, kullaniimasi ve bakimi igin gerekli olan bilgilerin
belge iginde bulundugunu tanimlayan diizenleri saglamak igin kullanihr.
u : Bir Ex bilegeni belirtmek igin kullanilan semboldir. 'U' semboli teghizatin tamamlanmamis oldugunu ve ilave bir degerlendirme olmaksizin tesis igin uygun
olmadigini tanimlamak igin kullanilir.
EK 5 Uriin Dogrulama Uygunluk Sertifikasi
Ornek : 2195 19 N ATEX 001 /2195 19 N ATEX 001 X / 2195 19 N ATEX 001 U
2195 : SZUTEST Belgelendirme Kurulusunu temsil eden kimlik numarasi
19 : Sertifikanin ait oldugu yil
ATEX : Atex direktifleri kapsaminda verildigine dair kod.
N : Tipe uygunluk Kodlamasi
001 : Belge sira no. 3 nimerik karakter kullanilir ve ardisik sira ile verilir. (Her yil bastan baslar.)
X : Kullanimla ilgili 6zel sartlar belirtmek igin kullanilan semboldir. 'X' sembolii, teghizatin tesis edilmesi, kullanilmasi ve bakimi igin gerekli olan bilgilerin
belge iginde bulundugunu tanimlayan diizenleri saglamak igin kullanilir.
u : Bir Ex bileseni belirtmek igin kullanilan semboldiir. 'U' sembolii teghizatin tamamlanmamis oldugunu ve ilave bir degerlendirme olmaksizin tesis igin uygun
olmadigini tanimlamak igin kullanilir.
EK 6/Denetimli Uriin Deneyi ve Uretimin Dahili Kontroliinii Esas Alan Tipe Uygunluk Sertifikas
Ornek : 2195 19 N ATEX 001 /2195 19 N ATEX 001 X / 2195 19 N ATEX 001 U
2195 : SZUTEST Belgelendirme Kurulusunu temsil eden kimlik numarasi
19 : Sertifikanin ait oldugu yil
ATEX : ATEX direktifleri kapsaminda verildigine dair kod.
N : Tipe uygunluk Kodlamasi
001 : Belge sira no. 3 niimerik karakter kullanilir ve ardisik sira ile verilir. (Her yil bastan baslar.)
X : Kullanimla ilgili 6zel sartlari belirtmek igin kullanilan semboldir. 'X' semboli, teghizatin tesis edilmesi, kullaniimasi ve bakimi igin gerekli olan bilgilerin
belge icinde bulundugunu tanimlayan diizenleri saglamak igin kullanihr.
u : Bir Ex bileseni belirtmek igin kullanilan semboldir. 'U' semboli teghizatin tamamlanmamis oldugunu ve ilave bir degerlendirme olmaksizin tesis igin uygun

olmadigini tanimlamak igin kullanihr.

[¢ Uretim Kontrolii Teknik Dosya Alindi Belgesi

Ornek : 2195 19 TF 001 / 2195 19 TF 001 X / 2195 19 TF 001 U

2195 : SZUTEST Belgelendirme Kurulusunu temsil eden kimlik numarasi

19 : Sertifikanin ait oldugu yil

TF : Teknik dosya alindi belgesine ait .

001 : Belge sira no. 3 numerik karakter kullanilir ve ardisik sira ile verilir. (Her yil bastan baslar.)
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X : Kullanimla ilgili 6zel sartlari belirtmek igin kullanilan semboldir. 'X' sembold, teghizatin tesis edilmesi, kullaniimasi ve bakimi igin gerekli olan bilgilerin
belge icinde bulundugunu tanimlayan diizenleri saglamak igin kullanihr.
u : Bir Ex bileseni belirtmek igin kullanilan semboldir. 'U' semboli teghizatin tamamlanmamis oldugunu ve ilave bir degerlendirme olmaksizin tesis igin uygun
olmadigini tanimlamak igin kullanihr.
Géniilli Uygunluk Onayi
Ornek : 2195 21 ATEX V 001 /2195 21 ATEX V 001 X / 2195 21 ATEX V 001 U
2195 : SZUTEST Belgelendirme Kurulusunu temsil eden kimlik numarasi
21 : Sertifikanin ait oldugu yil
Vv : GOnulla uygunluk onayina ait.
ATEX : Atex direktifleri kapsaminda verildigine dair kod.
001 : Belge sira no. 3 numerik karakter kullanilir ve ardisik sira ile verilir. (Her yil bastan baslar.)
X : Kullanimla ilgili 6zel sartlari belirtmek icin kullanilan semboldir. 'X' sembold, teghizatin tesis edilmesi, kullaniimasi ve bakimi igin gerekli olan bilgilerin
belge icinde bulundugunu tanimlayan diizenleri saglamak igin kullanihr.
u : Bir Ex bileseni belirtmek igin kullanilan semboldiir. 'U' semboli teghizatin tamamlanmamis oldugunu ve ilave bir degerlendirme olmaksizin tesis igin uygun

olmadigini tanimlamak igin kullanilir.
Yayinlanan sertifika FR.ATEX.31 Belgeli Firmalar Listesine kayit edilir.

Belge tizerinde yazan kapsam igin verilmis olup baska faaliyet alanlarini ve tiriin gruplarini yansitmaz ve bu amagla kullanilamaz.
Belge tizerinde adi gegen firmaya verilmis olup higbir sekilde baska kurum ya da tiizel kisilige devredilemez. Belgenin kullanimi PR.10 Sertifika ve Marka Kullanim Proseduriine
uygun olarak yapilir.

Duzenlenen belgeler diger onaylamis kuruluglarin da bilgisine sunulmak lizere www.szutest.com.tr adresinde yayinlanir.

8.3.2. Raporlarin Diizenlenmesi ve Verilmesi

Uriin belgelendirmeye esas olan tiim uygunluk ve test raporlarinda izlenebilirliligi saglamak igin asagida belirtilen kodlama sistemi uygulanir.

Teknik Dosya Uygunluk Raporu

SZUTEST-YYGGGURNN-Rev00

YY: Uygunluk raporunun yazildigi yilin son iki hanesi

GGG: Uygunluk raporunun o yilin hangi giiniinde yazildigi

UR: Uygunluk raporu oldugunu belirtir

NN: Dosyaya ait kaginci uygunluk raporu oldugunu

Rev00: Raporun revizyon numarasi

Ornek; SZUTEST-20147UR01-Rev00

2020 Yilinin 147.gliniinde hazirlanan dosyaya ait 01.Uygunluk raporu

Deney Raporu

SZUTEST-YYGGGDRNN-Rev00

YY: Deney raporunun yazildigi yilin son iki hanesi

GGG: Deney raporunun o yilin hangi giininde yazildig

DR: Deney raporu oldugunu belirtir

NN: Dosyaya ait kaginci deney raporu oldugunu

Rev00: Raporun revizyon numarasi

Ornegin; SZUTEST-20147DR01-Rev00

2020 Yilinin 147.gliniinde hazirlanan dosyaya ait 01.Deney raporu

Denetim Raporu

SZUTEST-YYGGGMMNN

YY: Denetim raporunun yazildigi yilin son iki hanesi

GGG: Denetim raporunun o yilin hangi gliniinde yazildigi

MM: Denetim raporunun kaginci ayda yazildigi

NN: Denetim raporunun diizenlendigi glindeki kaginci denetim raporu oldugunu
Ornek; SZUTEST-221640601

2022 Yilinin 164.glintinde ve 6. ayda hazirlanan 01. denetim raporu
Numune Etiketi

Ornek : NM.01
Basilmis niishalar kontrolsiiz kopyadir. / Printed copies are uncontrolled copies. 4/6


http://www.szutest.com.tr/

Dokiiman Kod : PR.ATEX.04
: 19/02.05.2024

Revizyon No/Tarih :
Durum : Efektif
Yiiriirlultk tarihi : 02.05.2024
Gizlilik :
Kvkk :
NM : Numune kodu

01 : Numune sira numarasi 2 nimerik karakter kullanilir ve ardisik sira ile verilir.
U ve X ibareleri

X: Kullanimla ilgili 6zel sartlar belirtmek igin kullanilan sembolddr. 'X' sembol(, teghizatin tesis edilmesi, kullaniimasi ve bakimi igin gerekli olan bilgilerin belge iginde bulundugunu
tanimlayan diizenleri saglamak igin kullanilir.
U: Bir Ex bileseni belirtmek igin kullanilan semboldir. 'U' semboli teghizatin tamamlanmamis oldugunu ve ilave bir degerlendirme olmaksizin tesis igin uygun olmadigini

tanimlamak igin kullanilir.

8.4 Belgenin Askiya Alinmasi ve Kapsaminin Daraltiimasi
Belge asagidaki kosullarin olusmasi durumunda Teknik Diizenleme Sorumlusunun karari ile alti ayi asmamak kaydi ile askiya alinabilir. Oncelikle 3 ay olarak tanimlanan aski siiresi,

firmanin gegerli ya da mucbir sebep bildirmesiyle Teknik Diizenleme Sorumlusu tarafindan 6 aya uzatilabilir.

¢ Belge kapsaminda yer alan Urtine iliskin standart diginda yer alan gereksinim ya da yasal yaptirimlarin yerine getirilmediginin tespiti,

Firmanin gonulll olarak belgenin askiya alinmasi ile ilgili yazili talepte bulunmasi.

SZUTEST belgesinin, onaylanmig kimlik numarasinin ve CE isaretinin amaci disinda yanlig kullanimi,

Belgelendirme kurallarina uyulmamasi,
o Mali yukumltltklerin yerine getirmemesi,

¢ Belge kapsamindaki Urtinlerde ve tiriin teknik dosyasinda gergeklestirilmis nemli degisikliklerin SZUTEST'e bildirilmemesi,

Belgenin askiya alindigi ve askiya alma isleminin kaldinldigi yazili olarak FR.230 Askiya Alma Bildirisi ile firmaya bildirilir ve belge ONTEK Onaylanmis Kuruluslar ve Teknik Servisler
Bilgi Sistemi tzerinden Teknik Diizenleme Sorumlusu tarafindan askiya alinir. Askiya alinmig firmalar CIRCA lzerinden diger onaylanmis kuruluslara bildirilir. Firmanin askidaki

belgesi gegersiz durumdadir ve aski suresince kullanilamaz. Firma belgenin askiya alindigi tarihten itibaren CE isareti belge ve marka kullanimini durdurmakla yukimltdur.

Belgelendirilen firmanin verilen siire igerisinde sorunlari gozememesi durumunda firmanin belgesi Teknik Diizenleme Sorumlusu tarafindan iptal edilir ya da kapsami daraltilir.

Belgenin askiya alinmasi ya da iptal edilmesi durumunda firmanin adi, belgesi askiya alinan ya da iptal edilen firmalar, FR.ATEX.31 Belgeli Firmalar Listesine kaydedilir.

8.5 Belgenin Askidan indirilmesi

Belgesi askiya alinan firmalar, askiya alma gerekgelerinin ortadan kaldirildigini yazili olarak SZUTEST'e bildirir. Askiya alma gerekgesinin giderildiginin teyidi amaci ile SZUTEST
tarafindan gerekli géruldigunde trin ile ilgili muayene/denetim gergeklestirilir. Askidan indirme kapsaminda gergeklestirilen muayene/denetimin tipi, igerigi ve siresi, belgeyi
askiya alma gerekgesine bagl olarak belirlenir. Muayene/denetim sonunda uygunlugu dogrulanan firmanin belgesi Teknik Diizenleme Sorumlusunun karariyla askidan indirilir. Bu
durumda firmanin adi ONTEK Onaylanmis Kuruluglar ve Teknik Servisler Bilgi Sistemi' ne bildirilir. Askiya alma suresi icerisinde askiya alinma gerekgeleri ortadan kaldiriimadig

durumda belge iptali yoluna gidilir.

8.6 Belgenin iptal Edilmesi ve Sonuglari

Belge asagidaki kosullarin olugsmasi durumunda Teknik Diizenleme Sorumlusunun karari ile ONTEK Onaylanmis Kuruluslar ve Teknik Servisler Bilgi Sistemi Gzerindeniptal edilir:

Firmanin askiya alma gerekgelerini kabul etmemesi ya da belirlenen strede gidermemesi,

Firmanin iflasi veya faaliyetlerine son vermesi

Firmanin belgeyi tzerinde belirtilen kapsam ve adres igin kullanmamasi
¢ Firmanin muayene/denetim sirasinda sahte ve yaniltici bilgiler vermesi

¢ Yapilan kontrollerde tiriin uygunlugunun tamamen yitirildiginin tespit edilmesi

Firmanin belge ve eklerde tahribat yapmasi

¢ Firmanin sozlesmeyi fesih etmek istemesi

Belgenin iptal edilmesi durumunda firmanin adi belgesi iptal edilen firmalar listesine aktarilir. Firma yazili olarak FR.231 iptal Bildirimi ile bilgilendirilir. i ptal edilmis firmalar CIRCA
tzerinden diger onaylanmis kuruluslara bildirilir. S6zlesmesi ve belgesi iptal edilen firmalarin yeniden bagvurulari en az 30 glin sonra igleme alinabilir. Yeniden basvuru yapildiginda

ilk mlracaattaki belgelendirme igslemleri uygulanir.

8.7 Sertifika Gegerliliklerinin Sorgulanmasi
Sertifikalarin gegerliligi www.szutest.com.tr adresinde sertifika sorgulama ekranindan, firma ilk ti¢ harfi ve sertifika no ile sorgulanabilir.

Askiya alinan veya iptal edilen belgeler kamunun bilgisine sunulmak tizere karar tarihinden itibaren www.szutest.com.tr adresinde yayinlanir.

8.8 Sertifika Basim Formati

i1gili sertifika asagida verilen tabloda yer alan SZUTEST tarafindan 6zel olarak matbaada hazirlatilan sertifika formatlarina basilir.

SZUTEST' li
FR.ATEX.23 (X) Ek 3 Modiil B

Sertifika

SZUTEST' li
FR.ATEX.23 (U) Ek 3 Modiil B

Sertifika

SZUTEST' li
FR.ATEX.24 Ek 4 Modul D

Sertifika

SZUTEST' li
FR.ATEX.48 Ek 7 Modil E

Sertifika
FR.ATEX.25 Ek 5 Modl F SZUTEST' li
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Sertifika
SZUTEST' li
Sertifika
SZUTEST' li
Sertifika
SZUTEST' li
Sertifika
SZUTEST' li
Sertifika

FR.ATEX.26 Ek 6 Modul C1

FR.ATEX.27 Ek 8 Modiil A

FR.ATEX.28 Ek 9 Modiil G

FR.ATEX.41 Gonalli Uygunluk Onayi

imalatgi, uygunluk beyaninin bir kopyasini en son teghizat pargasi imal edildikten sonra en az 10 yil siireyle muhafaza eder.

8.9 Degisiklik Yapilan Belge ve Raporlarin Diizenlenmesi

PR.ATEX.04
19/02.05.2024
Efektif
02.05.2024

Sertifika ve/veya raporlarda degisiklik ya da diizeltme gereksinimi olmasi durumunda sertifika ve/veya rapor revizyon numarasi ve revizyon tarihi verilerek yeniden hazirlanir ve

onaylanir. Bir dnceki rapor ya da sertifika misteriden alinarak iptal edilir.

8.10 Sanayi ve Teknoloji Bakanligi'na Bildirim
Belgelendirme, belgenin askiya alinmasi veya iptaline iliskin bilgilendirmeler PR.15 iletisim Prosediirii'nde tarif edildigi sekilde yapilir.
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