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Rev.No  Rev. Tarihi Rev. Tanimi Rev. Nedeni

2 20.8.2019 Yeni kodlama tanimlandi, madde numaralari diizenlemesi yapildi. Yeni kodlama tanimlanmasi

1 15.6.2018 Pensampermetre icin dogrulama kabul kriteri tanimland. Ic denetim bulgusu DF-2018-03
0 2.12.2017

2. Iigili Standartlar ve Rehber Dékiimanlar
Dédkiiman Kodu Dékiiman Adi

3. IIgili Yonetmelikler

Dékiiman Kodu Dokiiman Adi

4, Tigili I¢ Dékiimanlar

Dokiiman Kodu Dokiiman Adi
PR.PB.06 MESLEKI YETERLILIK iCiN SINAV PROSEDURU
TLPB.O2 KAMERA KAYITLARI TALIMATI

Orjinal imza bulunmayan, basilmis niishalar kontrolstiz kopyadir.
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5.Amac ve Kapsam
Bu talimat, SZUTEST Uygunluk Degerlendirme A.S. sinav ve belgelendirme siireclerini de Performans (Pratik) Sinavlarin usuliine uygun olarak yapilmasi, tarafsiz, adil, gecerli ve glivenilir bir sekilde
yiritildiginin kontrollini saglamak amaciyla hazirlanmustir.

Bu talimat, SZUTEST Uygunluk Degerlendirme A.S. sinav ve personel belgelendirme birimitarafindan Ulusal Yeterliliklere gére gerceklestirilenperformans (pratik) sinavlarinyapiimasiile ilgili biittin kural,
kaidelerive yéntemleri kapsar.

6.Tanimlar

7.Sorumluluklar

Personel Belgelendirme Sorumlusu
Kalite Sistem Yoneticisi

Sinav Yapicilar

Karar Vericiler

8.Yontem
8.1.Performans Sinavlarda SZUTEST Uygunluk Degerlendirme A.S. nin sorumluluklar ;

e Tehlikeli ve ok tehlikeli mesleklerde gerceklegtirilen performansa dayali sinavlar igin tahsis edilmig alanlar giivenlik bandi/geridi ile diger ortamlardan ayrilir. Bu alana performans sinavina katilan
adaylar, kurulug tarafindan ilgili sinav icin gdrevlendirilen kisiler ve denetim ekibi (denetim esnasinda) diginda kimse giremez.

e Sinav alanlarinda acil gikislar gésteren uyari isaretleri basta olmak tizere i saghgi ve gtivenligi 6nlemleri acisindan gerekli tiim isaretler bulunur.

e Performans sinavi igin sirasini bekleyen aday(lar), sinava katilan aday(lar)i etkilemeyecek ve herhangi bir miidahalede bulunmayacak sekilde uygun bir uzaklikta bekler. Bu mesafeyi ayarlamak ve
miidahalelere engel olmak degerlendiricinin gorevidir.

e Performans sinav alaninda sinav gereci sayilmayan ve adaylarin sinav bagarisini olumsuz etkileyebilecek makine, alet, ekipman, vb. bulunmaz.

e Kuruluglar yetkisi kapsamindaki her bir ulusal yeterlilikte yer alan bilgi ve becerileri eksiksiz bir gekilde dlgecek sinav prosediiriine/talimatina sahip olmalidir. Bu prosediirde performans sinavinin

ortalama stiresi ve bir degerlendiricinin bir defada ve bir giinde en fazla kag adayin sinavina katilacagi belirlenmelidir. Aday sayisinin belirlenen bu sayiyi astigi durumlarda degerlendirici sayisi orantili

olarak artirilir. Bununla birlikte bir degerlendirici bir giinde en fazla 30 adayin performansa dayali sinavinin degerlendirmesine katilabilir.

o igili ulusal yeterlilikte aksi belirtilmedikce, aday sayisinin 12'nin altinda oldugu performansa dayali sinavlar icin (12 dahil) tek bir degerlendiricinin gorevlendirilmesi yeterlidir. Tek seferde sinava
alinacak aday sayisinin 12'den fazla 30'dan az oldugu durumlarda (30 dahil) degerlendiriciye ilave olarak bir degerlendirici veya gézetmen gérevlendirilmesi gerekmektedir. Aday sayisinin 30'dan
fazla oldugu durumlarda ise degerlendirici sayisi orantili olarak artirilir.

e Performans sinavlarinda kullanilan senaryo/proje ve teknik dokumanlar aday dosyasinda ya da sinav evraklariyla birlikte sinav dosyasinda muhafaza edilir.

e Sinav alaninda bulunan aday, degerlendirici, gézetmen, denetgi, kurulug personeli, vb. ile sinav alaninda bulunmasi beklenen dider kisiler igin, programsiz denetim ihtimali de gz 6niine alinarak, ilgili
meslede uygun yeterli sayida kisisel koruyucu donanim kurulus tarafindan hazir bulundurulur.

o s saghg ve giivenligi kurallarini ihlal ettigi ve bu nedenle kendilerini veya sinav alaninda bulunan diger kisileri tehlikeye diisiirdii§ii degerlendirici tarafindan tespit edilen adaylarin sinavlari durdurulur.

S0z konusu adaylar sinavdan bagarisiz sayilir.

e Sinavlarda adaylarin kullanmasi gereken makinelerden gerekli goriilenlerin {izerinde makine kullanim talimatlari bulundurulur. Thtiyac durumunda adaylara makine kullanimi ile ilgili 6n bir bilgilendirme

vapilir. Adaya sinav dncesi aligkanlik kazanmasi icin birkag kez deneme yaptirilabilir.

e Sinavlara ait gérintili kayrtlarda rahatca taninmalarini saglamak amaciyla adaylar, degerlendiriciler ve diger kurulug gorevlileri sinav boyunca sirt numarasi, yaka karti, vb. tanitict materyal kullanir.

e Dider ortamlardan giivenlik seridi ile ayrilmig sinav alaninda gériiniirlik materyali ve sinav alani uyari levhalar Sekil-2'deki 6rnege uygun olarak konumlandirilabilir.
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e Sinavlarda adaylarin gérebilecedi sekilde saat bulundurulur. Saat bulundurulmasina imkan bulunmayan hallerde degerlendirici veya gozetmen sinav stiresine gore uygun periyotlarda kalan siireyi
hatirlatir.

8.2.Performans (Pratik) Sinavlarda Sinav Yapici-Degerlendirici / Gézetmenin Uymasi Gereken Kurallar ;
8.2.1.Sinav Oncesi (Sinav Yapici ya da Gézetmen I¢in)

o Degerlendirici, gozetmen, denetgi, vb. sinav baglamadan 6nce, sinav alaninda bulunan adaylari ve dider kisileri sinav alanlarinda uyulmasi gereken is saghgi ve giivenligi kurallari konusunda
bilgilendirir.
e Teorik sinavlar icin "Saha Uygunluk Kriteri Formu" sinav yapici / degerlendirici tarafindan doldurulur .

Orjinal imza bulunmayan, basilmis niishalar kontrolstiz kopyadir.
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"Performans Sinavi Kontrol Listesi" doldurulur.

Sinava baglamadan en gec 15 dakika 6nce kamera kaydi alinmasi "Teorik ve Performans Sinavlari Kamera Kaydi Talimati" na uygun olarak saglanir.

Adaylarin belge kontroli ilgili sinav yapici / gézetmen tarafindan yapilir.

Pensampermetre ile kaynak makinesinin amper degeri dogrulanir. Yapilan dlgiimlerde amper degerinin kabul kriteri +/- %5 olarak degerlendirilir. Sinavdan 6nce dogrulamasi yapilan
pensampermetrenin kabul kriterlerini saglamamasi durumunda yedek bir cihaz var ise onun dogrulamasi yapilarak sinavda kullaniimak tizere FR.226 ile kayda alinir (kabul kriteri form tizerinde
belirtilir) veya bu imkan yok ise sinav ertelenir.

Sinavlara girebilmek igin sinav girig belgesi ve resmi bir kimlik belgesinin bulundurulmasi sarttir. ‘Sinava Yoklama Listesi' her adaya imzalatilir. Adaylardan herhangi bir soru gelmezse sinav baglatilir.

Sinav siiresi senaryo / proje'de belirtilen siire kadardir.

Sinavda kullanilacak her tiirli materyalin katilacak aday sayisina gére yeterli ve kullanilabilir olup olmadigi kontrol edilir. Sinavda kullanilacak her tiirli materyal ile ilgili bilgi sinava katilacak aday /
adaylara istekleri dogrultusunda verilir

Sinava girecek adayin engellilik durumu var ise gerekli nlemleri alir.

Sinav i¢in ayrilmig alanlarda adaylar, kurulug tarafindan ilgili sinav igin gorevlendirilen kisiler ve denetim ekibi (denetim esnasinda) disinda hig kimse bulunamaz.

8.3.Sinav Esnasinda (Sinav Yapici veya Gézetmen i¢in)

L]

Sinav Yapici ya da gézetmen sinav baglamadan 6nce Idari Biiro Gérevlisi'nden almig oldugu kapali ve miihiirlii-imzali zarfi sinav baglamadan en gec 15 dakika 6ncesinde tiim adaylar hazir
bulundugunda agar ve kontrol eder.

Sinavlarda adaylarin gorebilecedi sekilde saat bulundurulur. Saat bulundurulmasina imkan bulunmayan hallerde degerlendirici veya gézetmen sinav siiresine gére uygun periyotlarda kalan sireyi
hatirlatir.

Sinav senaryosu/proje ve teknik dokiimanlar sinav baglamadan 10 dakika 6nce dagrtilir, kullanilacak malzeme ve materyallerde herhangi bir eksik olup olmadigi adaylara kontrol ettirilir.
Performans sinavlarinda sinav yapici (degerlendirici) adi soyadi, yeterlilik adi, seviyesi, sinav ID numarasi tarih, giin, sinav yeri, toplam katilimci sayisi ve adaylarin kendini tanitmalarini kamera kaydi
esliginde gerceklestirir.

Sinav kurallari adaylara okunur.

Sinav senaryo/proje ve teknik dokumanlar ile ilgili her tiirlt agiklamay tiim adaylara yaparak adaylar arasinda esitlik saglanir.

Sinav esnasinda adaylarin birbirleriyle yardimlasmalari ve konugmalari engellenir.

SZUTEST Uygunluk Degerlendirme A.S. temsilcisi sinav sirasinda adaylara (tuvalet, saglik vb. ihtiyaclari icin) eslik eder. Sinav siiresince aday gérevlilerle konugamaz ve soru soramaz, Gérevliler de
adaylarla yakindan ve algak sesle konugamaz.

Sinav kurallarina uymayan adaylar hakkinda tutanak tutulur.

Engelli veya itina gosterilmesi gereken adaylarin sinava erisimini saglayacak onlemleri alir. Bu kapsamda ilgili ulusal yeterlilikte baska bir diizenleme bulunmadigi durumlarda:

Okuma yazma bilmeyen adaylar ve gérme engelli adaylar icin sorulari okuyacak bir kisi gorevlendirilir. Bu adaylarin sinavlari diger adaylardan ayri ve tek tek gerceklestirilir.

Sorulari okuyan kigi sorulari yiiksek sesle ve yiizii kameraya doniik olacak gekilde okur.

Tiirkce bilmeyen adaylar icin ilgili ulusal yeterlilikler, soru kitapciklari, kontrol listeleri ve adayin ihtiyag duyacad diger sinav dokiimanlar yeminli terciiman tarafindan terciime edilir. igili ulusal
veterliligin degerlendiricinin adaya soru sormasini gerektirdidi hallerde sinav esnasinda yeminli terciiman bulundurulur. Isitme engelli adaylarin sinavlari yeminli isaret dili terciimanlar araciiiyla
gerceklestirilir,

8.4.Sinav Sonrasinda (Sinav Yapici icin)

a.
b.

Sinav stiresi bitiminde veya en son adaylarin sinavini tamamlamasindan sonra sinav yapici / gézetmen kamera 6niinde sinavin sonlandirildigini belirterek sinavi sonlandirir.

Sinav yapici - de@erlendirici senaryo / proje ve teknik dokiimanlari v.s. toplar, sinav sonuglarini degerlendirir ve Sinava Katilan Aday Listesi ile birlikte zarfa koyar. Sonrasinda adaylarin Sinav
Gorevlileri ve Sinavi Dederlendirme Formu?nu dagitir. Adaylar tarafindan formun doldurulmasini saglar, zarfin icine koyar zarfi kapatir. Sinav yapici zarfin kapatildigi yeri imzalar ve Iigili Sektorel
Personel Belgelendirme Sorumlusu? na teslim edilmek tizere Idari Biiro Gérevlisi' ne iletir.

8.5.Performans (Pratik) sinav uygulama kurallar
8.5.1.A$AélDAKi KURALLAR, SINAV BASLAMADAN ONCE ADAYLARA YUKSEK SESLE OKUNUR;
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Adaylar Sinav Girig Belge Formlarini ve Kimlik Belgelerini (NGfus Kagidi, Ehliyet) hazir bulundurmalidirlar.
Senaryo / proje ve teknik doklimanlar alir almaz varsa, ilgili alanlari doldurur.
Gorevlilerin 'sinav baglamistir' ifadesi sonrasi sinava baglanir.
Adaylarin sinav saatinden en az 20 dakika 6nce sinav alaninda bulunmalari gerekmektedir. Sinav baglama saatinden 20 dakika sonra sinav alanina gelen aday sinava alinmaz.
Adaylar, Sinav Yapici tarafindan belirtilen sinav zamanina ve planina uymak zorundadirlar.
Sinav sirasinda bu araglari kullandigi tespit edilen adaylarin sinavlari gegersiz sayilir. Adaylar Kurulus tarafindan sinav baglamadan 6nce mobil cihazlarin kapali konuma getirilmesi konusunda uyarilir.
Tigili ulusal yeterlilikte ve kurulug prosediirlerinde aksi diizenlenmedigi siirece sinavlarda adaylar tarafindan agagidaki techizat / ekipman kullanilamaz:
= Cep telefonu, cagri cihaz, telsiz, radyo, vb. haberlesme araclari, MP3, ses kayit cihazi, kamera, fotograf makinesi, vb. kayit cihazlar, tablet, diziisti bilgisayar, elektronik kitap okuyucu, akill
saat, vb. bilgisayar 6zelligi olan cihazlar,
o Misvedde kadid, defter, kitap, dergi, gazete, s6zlik, sézlik iglevi olan elektronik aygit, hesap makinesi, cetvel, pergel, acidlcer, vb. araglar,
o Adaylarin sinav alanina delici, kesici ve yaralayici aletler ile ategli silahlari getirmesi yasaktir.
Sinav sliresince sinav alaninda icme suyu, geker ve alinmasi zorunlu ilaglar harig yiyecek ve igecek bulundurmak, titiin ve tiittin Griinleri kullanmak yasaktir.

8.5.2.ASAGIDAKI HALLERDE ADAYIN SINAVI GECERSIZ SAYILACAKTIR

Basvuru sartlarini tagimadigi halde sinava girilmesi,

Adayin yerine bagkasinin sinava girmesi,

Senaryo / proje ve teknik dokumanlar teslim edilmemesi,

Kopya cekildiginin Sinav Yapici /De@erlendirici tarafindan tespit edilmesi,
Sinav evrakina zarar verilmesi, yirtiimasi, gorevlilere teslim edilmemesi,

Bu sebeplerin diginda sinav iptal edilir ise gerekgesi ile birlikte katilimcilara duyurulacaktir.

Orjinal imza bulunmayan, basilmis niishalar kontrolstiz kopyadir.



