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BASVURUNUN DEGERLENDIRiLMESi VE SOZLESME PROSEDURU

A) DOKUMAN ONAYLARI

No Agiklama Aksiyon Onaylayan Tarih
1 Dokiiman onaylandi Onay Nurgil Cinar 28.05.2025

B) REVIZYON GECMISI

No Tanim Sebep Onay Tarihi Yayin Tarihi

iyilestirmeye yonelik

25 g tetkikler sonrasi genel diizenleme yapilmistir. calisma 28.05.2025 28.05.2025

2 Basvuru asamasmda-resml evrak talebi !(lsmnja"Moqul H kapsaminda istenen evraklar EN ISQ 17021-1 e gore 23.11.2023 23.11.2023
hk. maddeler eklendi. Coklu saha denetimleri siireci anlatildi. iyilestirmeler yapildi.

23 B?§vuruyu-yapan ile Greticinin farkli kuruluglar olmasi durumur?d‘zx aral:?lrmdakl iyilestirme. 24.02.2023 24.02.2023
so6zlesmenin alinmasi ve bu durumunda basvuru formunda belirtilecegi anlatilmistir.

22 1QMemo programina aktarim yapilmistir. Yeni programa gegis 15.02.2023 15.02.2023
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BASVURUNUN DEGERLENDIRILMESi VE SOZLESME PROSEDURU

5.Amag ve Kapsam
Bu prosediiriin amaci, 2014/68/AB Basingl Ekipmanlar Yonetmeligi'ne gére belgelendirme talebinde bulunan musterilerin bagvurularinin alinmasi, degerlendirilmesi, teklif-

sozlesmenin hazirlanmasi, misteriye gonderilmesi, muayene ve denetim dncesi islemlerini tarif etmektir.

6.Tanimlar
Teklif: SZUTEST ile aday musteri arasindaki, hizmetin talebiyle hizmetin sunulmasi sartlarini ve bedellerini iceren ve karsilikli olarak imzalanmasi ile s6zlesmeye dontlisen

dokimandir.

Bagvuru ucreti: SZUTEST tarafindan basvurunun degerlendirilmesi ve muayene veya denetim 6ncesi yapilacak hazirliklar igin alinan tcrettir.

Muayene Ucreti: Muayene tabanl modiillerde sahada ya da deney laboratuvarinda gerceklestirilecek olan uygunluk degerlendirme faaliyetleri (muayene, dokiiman inceleme

vb.) igin alinan Ucrettir.

Denetim Ucreti: Kalite sistem tabanl modiillerde gergeklestirilecek olan uygunluk degerlendirme faaliyetleri (denetim ve dokiiman inceleme) igin alinan ticrettir.

Gozetim Ucreti: Kalite sistem tabanl modiillerde gerceklestirilecek olan uygunluk degerlendirme faaliyetleri kapsaminda belge gecerliligi stiresinde yapilan gézetim denetimleri

icin alinan Ucrettir.

Firma: Basvuruyu yapan gergek veya tizel kisidir.

imalatgi: Basingli ekipman veya donanimlarini imal eden veya tasarlanmis veya imal edilmis basincli ekipman veya donanimlara sahip olan ve kendi adi veya ticari markasi altinda

basingl ekipmani veya donanimlari pazarlayan veya kendi amaglari igin kullanan gergek veya tuzel kisidir.

7.Sorumluluklar
Bu prosediiriin uygulanmasindan Teknik Diizenleme Sorumlusu,
Teklif/sdzlesmenin hazirlanmasi, aday musteriye gonderilmesi, takip edilerek, sonuglandirilmasindan Planlama Koordinatord,

Basvurularin alinmasi, degerlendirilmesi, sézlesmelerin onaylanmasindan Teknik Diizenleme Sorumlusu sorumludur.

8.Yontem

8.1 Bagvurunun Gozden Gegirilmesi

Basvurularin alinmast ile ilgili her tirli iletisim kanali agiktir. Bagvurular elektronik ortamda (faks, e-mail veya www.szutest.com.tr web adresi tizerinden), sahsen ve telefon yoluyla
alinabilir ancak, telefon yoluyla yapilan 6n basvuru yazili halde teyit alindiktan sonra isleme alinmaktadir. Bagvurular, hangi kaynakla gelirse gelsin, mutlaka 2014/68/AB Basingli
Ekipmanlar Yonetmeligi'ne gore ise FR.PED.01 Uygunluk Degerlendirme Basvuru Formu ile teyit alindiktan ve firmanin onayindan sonra gézden gegirmeye ve teklif hazirlamaya
sunulur. Gelen tiim basvurular Teknik Dizenleme Sorumlusu tarafindan 6n incelemeye alinir. Bagvuru inceleme siiresi 3 is giintdir. Teknik Dizenleme Sorumlusu, basvuru
degerlendirme slirecinde basvuru ile birlikte 2014/68/AB Basingli Ekipmanlar Yonetmeligi Ek-1 ilgili moduillerinde zorunlu kilinan teknik dokiimanlari, bagvuru sahibi kurulustan
talep eder.

Teknik Diizenleme Sorumlusu, FR.PED.01 Uygunluk Degerlendirme Basvuru Formu (2014/68/AB) ile alinan basvuruyu degerlendirir ve teknik dokiimanlariayni form tizerinde kayit

altina alir.

2014/68/AB EK-1 3.1.2 sabit baglanti prosedir onayi hizmetlerinde FR.END.06 Kaynak Yéntem Onay Testi Bagvuru Formu ile 2014/68/AB EK-1 3.1.2 sabit baglanti personel onayi
hizmetlerinde ise FR.P.15 Metal Birlestirmeler Bagvuru Formu ile basvurular kayit altina alinir. Bagvuru degerlendirmeler Teknik Diizenleme Sorumlusu veya teknik uzman

tarafindan yapilir.

Bu inceleme; FR.PED.O1 Uygunluk Degerlendirme Bagvuru Formu'nun (2014/68/AB) eksiksiz doldurulmus olmasinin ve basvuru kapsaminin hem SZUTEST'e hem de ilgili
yonetmelige uygunlugunun kontroltadir. Basvuru dncelikle bagvurulan riin, yonetmelik ve uygunluk degerlendirme moduliiniin SZUTEST'in yetkilendirildigi kapsamda olup
olmadigi yoniyle kontrol edilir. Kapsamda ise, incelemeye devam edilir. Kapsamda degil ise, ret gerekgesini bildiren bir yazi ile bagvuru sahibine iletilir.

Diger ret gerekgeleri agagidaki hususlar olabilir:

Basvuru sahibinin tiizel bir kisiligi haiz olmamasi

Sicilinin glivenilir olmamasi

Cografi konumunun uygun olmamasi

Uygunluk degerlendirme strecinin tarafsizlik ilkesine aykiri durum olugturmasi

Basvuru sahibinin yasa disi faaliyetlerin icerisinde olmasi

Basvuru sahibinin tekrarlanan uygunsuzluklara sahip bir gegmise sahip olmasi

Talep edilen hizmetin Szutest yetki kapsaminda olmamasi,

Talep edilen kapsamda yeterli sayida ekip bulunmamasi,

Talep edilen kapsamda yeterli sayida ekipman bulunmamasi,

Basvuru sahibiyle calisiimasinin tarafsizlik ilkesine aykiri durum olusturmasi.
Basvuru formu tzerinde;

e Uriinle ilgili bilgilerin degerlendirme yapilabilmesi igin yeterli olmasi,
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o Uriin Tanimi, Uriin Tipi-Modeli, Uriiniin Standardi

Uriin siniflandirmasinin (Donanim, Ekipman, Basing Aksesuari, Giivenlik Aksesuari, Borulama) basvuru sahibi tarafindan beyan edilmis olmasi

o Uriin Kullanim Yeri, Hacim, Maksimum Calisma Basinci, Test Basinci, Akiskan, Max-Min. Galisma Sicakhigi, Uriin Adedi bilgilerinin basvuru sahibi tarafindan dogru olarak
doldurulmus olmasi

e Uriin kategorizasyonunun ve modiilasyonunun dogru yapilmis olmasi,

¢ Belge kapsaminin tanimlanmis olmasi gereklidir.

ilgili kapsamdaki galisan sayisi bilgisi (Kalite sistem tabanli modiillerin belgelendirmeleriigin zorunludur)

Basvuru formu uzerinden elde edilen bilgiler ile Teknik Diizenleme Sorumlusu basvuru degerlendirmesini tamamlar. Bagvuru formundaki tim bilgilerin uygulanabilirligini teyit
eder. Teknik Dizenleme Sorumlusu bagvuru incelerken, bagvurunun degerlendirilmesi igin kullanilan tabloyu ve yonetmeligin ilgili maddesini bagvuru formunda belirtir. Ek olarak,

istisnai durumlar olup olmadigini géz 6niinde bulundurur, var ise alinacak aksiyonu tanimlar.

Basvuru formunda, basvuru sahibi tarafindan doldurulmasi gereken kisimlarda bosluklar var ise, bagvuru sahibi bilgilendirilerek eksiklerin tamamlanmasi talep edilebilir. inceleme
sonucunda Teknik Diizenleme Sorumlusu'nun alacagi karara gére (yanlis kategorizasyon/yanlis siniflandirma/ yanlis modiil bagvurusu vb.) basvuru formunun giincellenmesi talep
edilebilir.

Bagvuruyu yapan ile dreticinin farkli kuruluslar olmasi durumunda, Basvuru formunda yer alan “Uretici Adi ve Adresi” kisminda ézellikle belirtilmelidir ve FR.PED.01 Uygunluk
Degerlendirme Bagvuru Formu— Ek 1’in onaylanmasi talep edilir. Ayrica bagvuru sahibi ve uretici firma arasinda tim hususlarin tanimlandigi detayli bir s6zlesme olmalidir. Bu

sozlesmede asgari asagidaki gereklilikler aranir:

e Yapilacak is bilgileri
o Taraflarin sorumluluklar (Ticari & Teknik)
* Hangi metotlarla isin gergeklestirilecegi

e Sozlesme suresi
Resmi Evrak Talebi;

o Ticaret sicil gazetesi kopyasi (mevcut degil ise Oda Faaliyet Belgesinin kopyasi)
¢ Vergi levhasi
o imza sirkiisii veya vekalet (Sozlesmeyi imzalayan kisiye ait).

¢ Kalite Yonetim Sistemi Dokiimanlari (var ise EL Kitabi, Proseddrler, Talimatlar) * Kalite Yonetim Sistemi tabanli belgelendirmeler igin gegerlidir.

Kalite Yonetim Sistemi tabanli belgelendirmelerde, Teklif talebinin gbzden gegirmesine iliskin degerlendirmeler, siire arttirim ve azaltimina iliskin gerekgeler, planlanan tetkik
tarihleri, tg yillik belge gegerlilik stiresince gerekli bilgiler FR.PED.63 Denetim Programina kayit edilir.

8.2 Teklifin Hazirlanmasi ve Miisteriye Gonderilmesi
2014/68/AB Basingli EkKipmanlar Yonetmeligi'ne gore basvuru gézden gegirmesi tamamlanmis ve kabul edilmis firmalara, Planlama Koordinatort tarafindan App.Szutest programi
tzerinden teklif hazirlanir, Teknik Diizenleme Sorumlusu tarafindan kontrol edilir ve basvuru sahibine iletilir. FR.PED.04 Basingl Ekipmanlar Teklif/Sézlesmesi'nde verilecek fiyatlar

icin, bu prosediirin Madde 8.4'Undeki bilgiler esas alinmaktadir. Teklifler en az asagidaki bilgileri igermelidir;

Teklifler en az asagidaki bilgileri igermelidir;

e Aday musterinin ticari bilgileri (unvani, yetkili kisi adi, adresi, telefon numaralari, vergi dairesi ve vergi numarasi, e-mail adresi)
e SZUTEST'e ait ticari ve iletisim bilgileri

ilgili standart/yonetmelik ismi

¢ Uygunluk degerlendirme kapsami
e SZUTEST'in yukumltlukleri

o Aday musterinin yakamlulukleri

e Ucretler

Teklif gegerlilik stiresi
Gizlilik taahhudi

Teklifin aday misterinin onaylamasindan sonra teklif sozlesme niteligi kazanmis olur.

8.3 Proje Agilmasi
Misteri tarafindan onaylanmis olan teklif sézlesme niteligi kazandiktan sonra projesi Planlama Koordinatéri tarafindan "App.Szutest" programinda agilir ve Birim
Sorumlusu/Planlama Koordinatérii tarafindan is dosyasi agilir. ilgili tiim dokiimanlar olusturulan is dosyasina yerlestirilir. Dosya iizerine, firma adi, verilecek hizmetin adi ve dosya

numarasi TL.11 Proje Takip ve Dosya Arsivleme Talimati'na gore yazilarak takibi saglanir.

8.3.1 Muayene ve Denetim Oncesi Degerlendirme (Teknik dosya incelemesi)

PR.PED.01 Basvuru Degerlendirme ve S6zlesme Prosediirii'ne gore imzalanan sézlesmeden sonra TDS’ye iletilmis olan teknik dokiiman igerigi, atanmis Teknik Uzman tarafindan
(gerekli gériilmesi halinde musteriden ilave olarak dokiiman talep edebilir) “FR.PED.48 Teknik Dosya igerigi Formu”” ile kontrol edilmesi gereken teknik dosya incelenir ve én
inceleme sonuglari FR.PED.05 Muayene ve Denetim Oncesi Degerlendirme Formu ile kayit altina alinir. FR.PED.48 Teknik Dosya icerigi Formu belgelendirme siireci boyunca

(basvuru-karar asamasi vb.) kullanilir.

8.4 Ucretlendirme
Hazine ve Maliye Bakanligi tarafindan yayinlanan Tiirk Parasinin Kiymetini Koruma Hakkinda 32 Sayili Karara iliskin 6 Ekim 2018 tarihinde yiriirliige giren Teblig'e istinaden tim
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teklifler asagida belirtilen ticretler baz alinarak, teklifin verildigi giinki kur tGzerinden hesaplanarak TL olarak hazirlanir.

8.4.1 Kalite Sistem Tabanh Modiiller i¢in Ucretlendirme Kurallan

Modiil D, D1, E, E1, H1 belgelendirme denetimi, gézetim denetimi ve yeniden belgelendirme denetimi suresi FR.PED.63 Denetim Programina kaydedilir. Firmanin farkh
lokasyonlari bulunmasi durumunda her lokasyon icin MD 5 ve MD 1'e gére hesaplama yapilir.

Denetim sureleri ilgili Teknik Diizenleme Sorumlusu tarafindan, incelenmesi gereken birden fazla tiriin, teknik dosya veya ilave dokiimantasyon olmasi durumunda artirilabilir ve

bu siire denetim stiresine eklenir. Bu ilave slre ofiste gergeklestirilecek olan teknik dosya veya dokiimantasyon inceleme slrelerini de icerebilir.

Belgelendirme / gozetim (icreti belirlenirken Tablo Il referans olarak alinir.

Tablo Il
Uygunluk Denetim ve Belgelendirme ||Habersiz Denetim Ucreti (Kategori lll |Gézetim Denetimi ve Sertifika
Degerlendirme Ucreti ve IV) Siirdiiriilmesi Ucreti
Modiili Euro Euro Euro
[MopuL D
[MopuL D1

MODUL E

= 1000-5000
MODUL E1
MODUL H

||MODUL H1

500-5000 500-2000

Firmanin belgelendirilmesini talep ettigi;

- Ortintin karmasikligi,

- Ortintin risk kategorisi, (6rnegin tirin kategorisi Il olmasina ragmen, tretici tercihine bagli olarak tist modil segmesi durumu)
- Belge kapsamindaki tip sayisi

- Belgelendirme kapsaminda birden fazla yerleskesi olmasi

-Kalite Sistem Tabanli Modiil belgelendirmesiigin ilgili kapsamdaki calisan sayisi

Durumlari g6z 6nlinde bulundurularak belgelendirme hizmet bedeli hesaplanir.
Firmadan yazili talep gelmesine istinaden Departman Mudurd’nln onayi ile %20’yi gegmeyecek sekilde indirim uygulanabilir.

Firmanin belgelendirilmesini talep ettigi Griin karmasikligina (belge kapsamina) bagl olarak denetim Ucreti tizerine 250 Euro ilave edilerek belirlenir.
Ek belge ve/veya belgede degisiklik ticreti 100 Euro'dur.
Kapsam genisletme, ilave edilecek her bir irlin igin; 150 Euro'dur.

Eger firmanin belgelendirme kapsaminda, birden fazla yerleskesi varsa, her yerleskenin denetimi ayri olarak gergeklestirilecek fakat basvuru ticreti sadece bir kez alinacaktir.

- Kalite Sistem Tabanl Modul Belgelendirmesi 6zelinde Modil H belgelendirme streci TS EN 1ISO 17021-1 Standardi kapsaminda Degerlendirilmekte olup, denetim suresi

hesaplanirken asagidaki kriterler goz éniinde bulundurulmahdir. (Diger Kalite Sistem Tabanli modillerin hesaplama kriterleri EA2/17'den gelmektedir.

Denetim streleri madde 8.4.1.3 'te belirtilen sureler géz 6niinde bulundurularak hesaplanir.

-Calisan sayisi ilgili belgelendirme kapsamindaki galisan sayisini kapsar. (Efektif galisan sayisi)

-Belirlenen denetim siirelerinde gerekli indirim gerekgelerinin olmasi kaydiyla en fazla %30'luk bir indirim yapilabilir.

-Denetim sliresine, denetimcinin veya denetim ekibinin planlamasi, dokiiman gézden gegirmesi ve raporlama siresi de dahildir.

-Asama 1 denetiminin suresi toplam tetkik stresinin %30'unu asamaz.

-Ulagim stireleri hesaplamaya dahil degildir.

-Denetim slresi, denetim igin harcanan adam-gun siiresi anlamina gelir. Bir adam-gtin 8 saatlik tam giinlik ¢alisma siresidir. Denetimin planlama safhasinda uzun tetkik sureleri
programlanarak tetkik giin sayisi azaltilmamalidir.

-Belgelendirme agamasinda gézetim denetimleri yillik olarak belgelendirme denetiminin 1/3'tidir. Planlanan gdzetim denetimleri firmadaki degisiklikler, sistemin olgunlugu, vb.
konulari dikkate alinarak gézden gegirilmelidir.

-Belge yenileme denetim siiresi, ayni firma igin belgelendirme denetiminde harcanan sirenin 2/3't kadardir. Belge yenileme denetimi igin harcanan siire rutin gézetim denetimi
icin harcanan slirenin Gzerindedir. Belgelendirme siiresi boyunca olan yonetim sisteminin performansi belge yenileme denetimi suresi belirlenirken dikkate alinmalidir.
-Yonetim Sistemleri belgelendirmesinde operasyonlarin btk bir kismi vardiyada gergeklestiriliyorsa toplam galigan sayisi su sekilde bulunur:

Toplam Galisan Sayisi = Vardiyada Galismayan Kisi Sayisi + [(Vardiyada galisan kisi sayisi)/(Vardiya sayisi -1)]

-Gerekli denetim siiresinin belirlenmesinde genel baslangig noktasi olarak, firma galisan sayisi ele alinir, daha sonra denetlenecek firmaya 6zgu etkin denetim gergeklestirmek igin

denetim suresinin etkileyebilecek farkliliklar goz 6nline alinarak gergek denetim siiresi tespit edilir.

8.4.1.1. Denetim siresini artirllmasini gerektirebilecek faktérler;

-Faaliyetin birden fazla bina ve bélgede gergeklestirilmesi, (goklu saha faaliyeti var ise)

-Birden fazla lisan konusan personel (terciman gerektirmesi veya denetimcilerin bireysel ¢alismasinin engellenmesi)
-GCalisan sayisina gore ¢ok genis sahalar,

-Sistemin ylksek dlzeyde karmasik prosesler icermesi veya goreceli olarak ¢ok sayida tekil faaliyetler

-Proseslerin donanim, yazilim, proses ve hizmetin birlesiminden olusmasi
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-Uriinle ilgili konulardaki tasarim sorumlulugu

-Yetkili kuruluglarin gorisleri

-Denetim siiresinin arttirilmasi gerekli dolayh kosullar (Ornek: Merkez ile iliskiler veya yerel yetkili kuruluglarla iliskiler)
-Sektor igin ilave/farkh gevre etkileri

-Sektor igin ekstra/farkl gevre ehliyeti/ kosullari

-Olgunlagmamig yonetim sistemleri

-Endustri sektori igin tlrtine 6zgli lokasyona kiyasla gevre igin daha yliksek hassasiyet

-Teknolojik ve diizenleyici/yasal sartlar

-Onceki denetim sonuglari

-Dis kaynakli hale getirilen faaliyetler

-Yonetim sistemi belgelendirmeye konu olan daimi sahalarin faaliyetlerini dogrulamak igin gegici sahalarin ziyaretini gerektiren faaliyetler
-Uriin, proses veya kurulusun faaliyetleri ile ilgili riskler

-Kurulusun iSG'ye iliskin yasal islemlerle karsi karsiya gelmesi (iliskili risk'in ciddiyetine ve etkisine bagli), bulundugu yerler,

8.4.1.2 Denetim siiresinin azaltilmasina izin verilebilecek bazi faktérler;

-Kurulusun uzun stiredir yonetim sistemini uyguluyor olmasi

-Firmanin sistem konusunda 6n bilgi sahibi olmasi (6rnegin; Kurulusun SZUTEST tarafindan bagka bir standarda gére belgelendirilmis olmasi)
-Calisan sayisina gore kiguk saha (6rnegin; sadece ofis uygulamasi)

-Firmanin belgelenmeye hazir olmasi (6rnegin; baska bir kurulustan belgeli veya onayli olunmasi)

-Proseslerin tek bir genel faaliyetten olusmasi (6rnegin; hizmet faaliyeti)

-Yonetim sisteminin olgunlugu

-Galisanlarin bliyuk oraninin ayni basit gorevleri ylritmesi.

-Dis kaynakli hale getirilen faaliyetler

-Tum vardiyalarda 6zdes faaliyetlerin gergeklestirilmesi

8.4.1.3 Denetim Siirelerinin Belirlenmesi
TS EN ISO 17021-1 standardi kapsaminda Modiil H ve diger Kalite Sistem Tabanli Modil denetim stireleri asagida belirtilen tablo esas alinarak hesaplanir.

s B-elgelendirme Gozetim Denetimi Belge Yenileme Denetimi
ligili Kapsamda Calisan Sayisi De;;gm;}h?ﬂgr;néi; 2. Adam/Giin 9 Adam/Giin
15 1.5 1 1
6-10 2 1 1.5
11-15 25 1 2
16-25 3 1 2
26-45 4 1.5 3
46-65 5 2 35
66-85 6 2 4
86-125 7 25 5
126-175 8 3 55
176-275 9 3 6
276-425 10 35 7
426-625 11 4 7.5
626-875 12 4 8
876-1175 13 45 9
1176-1550 14 5 9.5
1551-2025 15 5 10
2026-2675 16 55 11
2676-3450 17 6 11.5
3451-4350 18 6 12
4351-5450 19 6.5 13
5451-6800 20 7 13.5
6801-8500 21 7 14
8501-10700 22 7.5 14.5
=10700 Yukandaki diziyi takip et

8.5 Coklu Saha Belgelendirmeleri
8.5.1 Bagvuru ve Basvurunun Gozden Gegirilmesi
SZUTEST, ¢oklu saha belgelendirme talebinde bulunan kurulustan gerekli bilgileri temin etmelidir:
-Kurulusun tamaminda tek bir yonetim sistemi uygulandigini teyit etmek,
-Talep edilen belgelendirme kapsami (uygulanabildigi takdirde her bir saha igin ayri ayri olacak sekilde) ve isletilen yonetim sisteminin kapsamini belirlemek,
-Her bir saha igin yasal ve sozlesme ile ilgili diizenlemeleri anlamak (merkez fonksiyon ve subeler arasinda),
-Her bir sahada yurtilen stireglerin/faaliyetlerin neler oldugunu anlamak ve merkez ofisi tespit etmek,
-Tim sahalara yonelik yirutilen streglerin/faaliyetlerin (6r: satin alma) hangi 6lglide merkezden ylrutalduguna belirlemek,
-Farkli sahalar arasindaki baglantiyi saglayan ara birimleri belirlemek,
-Hangi sahalarin 6rneklemeye uygun oldugu (hangi sahalarda buyik 6lgtide birbirine benzer streglerin/faaliyetlerin yurataldugu),
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-Tetkik zamanini belirlemek,

8.5.2 Cok Subeli Kuruluglarin Belgelendirilmesinde Denetim Siirelerinin Belirlenmesi
Subelerin segimi sirasinda ig tetkik sonuglari, dnceki belgelendirme tetkiki sonuglar, sikayetler, diizeltici ve 6nleyici faaliyetler, ¢alisma prosedurlerindeki gesitlilik, dnceki tetkikten
sonraki degisiklikler, cografi dagihm gz 6ntinde bulundurulmahdir.

Sube segimi denetim baglangicinda yapilmak zorunda degildir, merkez ofis tetkikinden sonra yapilabilir.

Asagidaki 6zel durumlarda 6rnekleme blyuklugi arttirilabilir;
Tesislerin blyuklugi ve galisan sayisi,

Faaliyet ve kalite yonetim sisteminin karmasikhgi,
Uygulamalardaki gesitlilik,

Faaliyetlerdeki gesitlilik,

Sikayet, duzeltici ve onleyici faaliyet kayitlari,

i¢ tetkik sonuglari,

Herhangi uluslararasi farklilik,

Cok subeli kuruluslari ilgilendirmeyen konular merkez ofiste denetlenebilir, bu durumda subelerdeki tetkik stiresinde azaltma yapilabilir ancak toplam tetkik stiresi organizasyonun
subesi olmamasi durumunda belirlenecek tetkik gtin sayisindan daha az olamaz.

Merkez ofis tetkik glin sayisinda azaltma yapilmasina izin verilmez.
Not: Her bir saha icin (Merkez ofis dahil) tetkik stiresi en son giincel olan ilgili MD 1 & MD 5 dokiimanina gore ¢alisan sayisi baz alinip ayri ayri hesaplanir.

8.5.3. Cok Subeli Kuruluglarin Belgelendirilmesi

Belirlenmis ana merkezi olan, belirli faaliyetlerin merkez ofisten planlandigi, kontrol edildigi ve yonetildigi birbirine bagli ofis ve subelerden olusan bir veya birden fazla tuzel kisilige
sahip organizasyonlardir.

Bir organizasyonun kontroll altindaki faaliyetlerin gergeklestirildigi, baglantili ve ortak hammadde depolari, yan triin, son triin, atil malzeme ve faaliyetlerde kullanilan herhangi
bir malzeme veya altyapinin da dahil oldugu tum alanlar ¢oklu saha kapsamina girebilir. Ayrica ¢oklu sahaya sahip kuruluslarin tek bir yasal unvana sahip olma zorunluluklari
yoktur, ancak ¢oklu saha kapsamina girebilmeleri igin butln sahalarin yasal bir kontratla merkeze bagl olmasi gerekmektedir. Belgelendirmenin kapsami, yukaridaki "saha"

tanimina atfen, belgelendirme tetkiki 6ncesi Asama 1 tetkikinde belirlenir. Tim lokasyonlarda tek bir ydnetim sisteminin uygulanmasi gerekmektedir.

8.5.3.1 Uygulama

8.5.3.1.1 Cok Sahali Kuruluslarin Belgelendirme igin Uygunlugu

Herhangi bir sahada, Yonetim Sisteminin (YS) ve tretimin kapsaminda bulunan stireglerin veya faaliyetlerin tamaminin gergeklestirilebilecegi gibi, belirli bir kismi da
gergeklestirilebilir.

Denetim, sinirli sayida 6rnekler alinarak elde edilen bilgiler 1siginda gergeklestirilir. Bununla birlikte; elde edilen bilgiler Yonetim Sisteminin ve Giretimin sahalarin tamaminda
hedeflenen sonuglara ulasilabilecegini ispat edebilmelidir. Dolayisiyla; 6nce kurulusu ve uyguladigi Yonetim Sistemi dustinilerek sahalarin 6rneklenmesinin uygun olup olmadigi ve
ornekleme uygunsa, bu 6rneklemenin nasil olmasi gerektigine karar verilmelidir.

-Sahalarda birbirine buyUk 6lgiide benzer siireglerin veya faaliyetlerin gergeklestirildigi cok sahali kuruluslar igin sahalar 6rneklenebilir.

Ancak, asagida 6rnek olarak verilen bazi durumlarda sahalar 6rneklenerek tetkik gergeklestirilemez:

-Yénetim Sisteminin ve Gretimin kapsamiyla baglantili olarak, tim sahalarda birbirinden gok farkli stireglerin/faaliyetlerin

gergeklestirildigi durumlar,

-Musteri kurulugun tiim sahalarin tetkik edilmesini istemesi

Y6netim sistemi merkezden idare edilmeli ve belgelendirme kapsamindaki tiim sahalarda uygulanmalidir. Tim sahalarin merkez ofis ile yasal veya s6zlesmeli bir bagi olmalidir.
Merkez ofis sahalarin tamamindan verilerin toplanmasi ve analiz edilmesinin saglanmasindan sorumlu olmali ve asagida verilen hususlari g6z 6niinde bulundurarak gerektigi
dogrultuda organizasyonel degisiklik yapma yetkisine ve kabiliyetine sahip oldugunu ispat edebilmelidir. Sistem dokiimantasyonu ve sistem degisiklikleri, yonetim gézden
gecirmesi, egitim ihtiyaglarinin belirlenmesi, tedarikgilerin onaylanmasi, sikayetler, i¢ tetkikler, sonuglarin planlanmasi ve degerlendirilmesi, diizeltici ve 6nleyici faaliyetler ve

y6netim sistem dokiimantasyonu, toplanan verilerin degerlendirilmesi ve yapisal degisiklikler merkez ofis tarafindan gergeklestirilmelidir.

Not - Merkez fonksiyonlu ¢ok sahali kuruluslarda; kurulusun Gst yonetimi, her bir saha lizerinde organizasyonel kontrol ve yetkiye sahiptir.

Blyuk 6lgiide benzer siireglerin/faaliyetlerin yirutildugu sahalar 6rneklenerek tetkik edilebilir. Buytik 6lgiide benzer suregler/faaliyetler yuritilse bile; degisken olan yerel
faktorlerin tetkik edilmesi standardin bir sarti ise, sahalarin érneklenerek tetkik edilmesi uygun degildir. Ornekleme yapilmasinin uygun olmadigi durumlar agagida siralanmigtir:
-Kapsam sektérler ve siiregler/faaliyetler (risk degerlendirmesi veya sektdr/faaliyet ile ilgili karmagiklik seviyesine bagli olarak)

-Sahalarin blyukluga,

-Farkli stiregler/faaliyetler veya sézlesme veya mevzuata bagh olan farkli hususlarin ele alinmasi,

- Birgok saha eger birbirine yakin mesafede ise tek bir saha olarak gordlebilir.

i¢ tetkiklerde veya SZUTEST tarafindan gergeklestirilen tetkiklerin sonucunda herhangi bir sahada bir uygunsuzluk tespit edilmesi durumunda, séz konusu uygunsuzluktan diger
sahalarin etkilenip etkilenmedigi arastiriimalidir. Uygunsuzlugun sistemin tamaminda bir eksiklige isaret edip etmedigini (diger sahalarin etkilenip etkilenmedigini) belirlemesi igin
gozden gegirilir. Diger sahalarin da ayni uygunsuzluktan etkilenmesi durumunda, duzeltici faaliyetler hem merkez ofiste hem de etkilenen her bir saha igin gergeklestirilmeli ve
dogrulanmalidir. Diger sahalarin ayni uygunsuzluktan etkilenmemesi durumunda, kurulug duizeltici faaliyetleri sadece belirli sahalar igin sinirlandirildiginin gerekgelerini
gosterilmelidir.
Karar alma surrecinde herhangi bir saha igin kapatilmamis major bir uygunsuzluk olmasi durumunda, yeterli seviyede diizeltici faaliyetler gergeklestirilene kadar ¢ok sahali
kurulugun tamami igin belgelendirme gergeklestiriimez.
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Belgelendirme siireci devam ederken; herhangi bir sahada tespit edilen uygunsuzluk sebebiyle, kurulusun bu sahayi belgelendirme kapsaminin disinda tutmasi kabul edilemez.
Sertifikada, cok sahali belgelendirme kapsamina giren sahalar/tuzel kisilikler ve belgelendirme kapsami gésterilmelidir.
TUm sahalarin isimleri ve adresleri sertifikada belirtiimelidir. Her bir sahanin kapsami sertifikada gosterilmelidir. Eger bir sahadaki faaliyetler kurulusun kapsaminin bir bélimana

iceriyorsa sertifika ilgili sahanin alt kapsamini icermelidir.

8.5.3.2 Ornekleme

Ornekleme; belgelendirme kapsamina giren tiim siireclerin tetkik edilmesi saglanacak sekilde, sahalarin en az % 25'inin rastgele ve % 75'inin belirli hususlarin gz 6niinde
bulundurularak miimkiin oldugunca farkhhklarin bulundugu sahalarin segilmesiyle yapilir

8.5.3.2 Sahalarin % 75'i, asagida verilen hususlar g6z 6niinde bulundurularak segilir:

-i¢ tetkik (sahalardaki) ve YGG’lerin (Yonetimin Gozden Gegirmesi) veya dnceki belgelendirme tetkiklerinin sonuglari,

-Sikayetler ve ilgili dizeltici ve dnleyici faaliyetlerin kayitlari,

-Sahalarin blyuklugu arasindaki belirgin farklar,

-Vardiyali ¢alisiimasi ve is proseduirlerindeki (uygulamalarindaki) farkhlklar,

-Sahalarda yurutulen stireglerin ve YS'nin karmagikhkgi,

-En son gergeklestirilen belgelendirme tetkikinden bu yana yapilan yenilikler,

-YS'nin gelismisligi (olgunlugu) ve kurulusun bilgi duzeyi,

-Kulttr, dil ve yasal sartlardaki farkhhklar,

-Sahalarin cografi dagilimi,

-Sahalarin; kalici, gegici veya sanal saha olup olmadigi.

Ornek olarak secilecek sahalarin tetkik siirecinin baslangicinda belirlenmesi gerekmez, merkez fonksiyon tetkik edildikten sonra da belirlenebilir. Her durumda, hangi sahalarin

segildigi merkez ofise bildirilmelidir. Tetkikten kisa bir stire 6nce haber verilebilir, ancak tetkik i¢in hazirlk yapilacak kadar yeterli zaman kalacak sekilde bilgi verilmelidir.

8.5.3.3 Ornek Sayisi

Ornek sayisi; IAF MD 1'e uygun olarak hareket ettigini dogrulayacak sekilde, her bir cok sahali kurulus icin yapilan érnekleme uygulamasina iliskin kayitlari tutmalidir.
- Tetkike tabii olacak saha sayisi asagidaki formul kullanilarak belirlenir.

ilk belgelendirme tetkiki: y = karekok x

Gozetim tetkiki: y = 0.6 (karekok x)

Belge yenileme tetkiki: y = karekok x; YS'nin etkin oldugu ispatlanirsa (belgelendirme gevrimi boyunca),

y = 0.8 (karekok x)

Ksurath sonuglar bir (st sayiya yuvarlanmalidir.

8.6 Ornekleme Yonteminin Kullanilmasinin Uygun Olmadigi Durumlarda Gok Sahali Bir Kurulusun Tetkik Edilmesine iliskin Yontem

8.6.1 Merkez ofis her tetkikte ziyaret edilir.

ilk belgelendirme tetkikinde: Sahalarin tamami

Belge yenileme tetkikinde: Sahalarin tamami,

Gozetim tetkiklerinde: Sahalarin % 30'u (kusurat Giste yuvarlanir) (normalde her bir gézetim tetkikinde birbirinden farkl sahalar segilir) tetkik edilir.

8.6.2 Yeni sahalarin belgelendirme kapsamina dahil edilmesi talebi olmasi durumunda, s6z konusu sahalar sertifikaya dahil edilmeden 6nce mutlaka tetkik edilmelidir. Yeni
sahalarin sertifikaya dahil edilmesinden sonraki siiregte gergeklestirilecek tetkiklerde alinacak 6rnek sayisi, yeni sahalarin dahil

edilmesinden sonra ortaya gikan toplam sayi tizerinden belirlenmelidir.

8.7 Muayene Tabanli Modiiller igin Ucretlendirme Kurallari
2014/68/AB Basingh Ekipmanlar Yonetmeligi

Tablo 1l
|Giin|i]k Muayene Ucreti |Sertifika Bedeli |
Uygunluk Degerlendirme Moduilii
|Euro |Euro |
MODUL A2 50-1000
MOoDUL C2 50-1000
MODUL F 200-1000
= 300-2000
MODUL G 200-1000
MODUL B (Uretim Tipi) |200-1000 |
MODUL B (Tasarim Tipi) |zoo-1ooo |

Firmanin belgelendirilmesini talep ettigi;

- Uriintin karmagikligi

- Uriiniin risk kategorisi (6rnegin, tirlin kategorisi Il olmasina ragmen, iiretici tercihine bagh olarak iist modiil segmesi durumu)
- Firmanin belgelendirme kapsaminda kullandigi tagseron faaliyeti

Firmadan yazili talep gelmesine istinaden Departman Muduri’niin onayi ile %20'yi gegmeyecek sekilde indirim uygulanabilir.
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