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URUN UYGUNLUGU DEGERLENDIRME PROGRAM PROSEDURU

A) DOKUMAN ONAYLARI
No Aciklama Aksiyon Onaylayan Tarih
1 Dokiiman onaylandi Onay Nurgil Cinar 31.08.2026
2 Ceviri onaylandi Onay Belma Tirkel 31.08.2026
3 Ceviri onaylandi Onay ibrahim Aydeniz 28.08.2026
4 Ceviri onaylandi Onay ibrahim Aydeniz 27.08.2026

B) REVIiZYON GECMISi

No Tanim Sebep Onay Tarihi Yayin Tarihi

Asama 1 denetiminin masabasi veya saha olarak gerceklestirilmesine iliskin

14 M
diizenleme yapilmistir.

iyilestirme 31.08.2026 31.08.2026

2026-908 numarali DOF'e istinaden 8.5, 8.5.1 ve 8.5.2 basliklar diizenlenmistir. -
Lo . . 2026-908 numarali DOF'e
13  Coklu saha bilgisi , dis kaynak ve taseron kullanimina dair bilgi eklenip planlama ve 17.08.2026 17.08.2026

istinaden
uygunsuzluklara dair bilgiler ve madde 8.9 detaylandiriimistir.
12 Dokiumanin ingilizcesi yayinlanmistir. Glincelleme 28.11.2025 28.11.2025
11 2000/14/AT yonetmeligi ek VI kapsaminda tanimlamalr yapilmistir. lyilestirme 03.11.2025 03.11.2025
10 FR.NED.2.1 Mu.a}/e.n“t.e Raporu forrrlu ile FR.NED.O? Uygurjluk Deger.lerjdlrme Final Giincelleme 04.09.2025 04.09.2025
Raporu birlestirildiginden prosediirdeki tanimlamalar glincellenmistir.
9 Fr.osefjure Transfer stireci ile ilgili aciklama eklenmistir. program tipi tablosunda 202.5-575 n.u.mar‘ah duzeltici 31.07.2025 31.07.2025
iyilestirmeler yapilmistir. faaliyet ve iyilestirme
2023-229 numarali duizeltici
8 Asajn.a 1 denetlrmnln‘ nerede'ya'ptlacagl ile ilgili celiskili iadeler revize edildi. Ayrica faallyet"fo.rr-nuna |st.|naden 23.11.2023 23.11.2023
degisiklik denetimleri proseddr icine tanimlandi. proseddr iginde revizyon
yapilmustir.
Uygunluk Degerlendirme Programina Basvuru Degerlendirme eklendi, ayrica TS EN  2023-175 nolu diizeltici faaliyet
7 ISO/IEC 17020, TS EN ISO/IEC 17021-1, TS EN ISO/IEC 17025 standartlarina iliskin ~ formuna istinaden 08.11.2023 08.11.2023
maddelerin tanimlamasi yapildi. gerceklestirildi.
6 IQMemo programina aktarim yapilmistir. Yeni programa gegis 01.02.2023 01.02.2023
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5. Amac ve Kapsam
Bu prosediiriin amaci, 2000/14/AT Acik Alanda Kullanilan Techizat Tarafindan Olusturulan Cevredeki Giriiltii Emisyonu ile ilgili Yonetmelik kapsaminda Griin uygunlugu degerlendirme

faaliyetlerinin gerceklestirilmesine iliskin esaslarin belirlenmesidir.

6. Tanimlar

Bakanlik: T.C. Sanayi ve Teknoloji Bakanligi

Uygunluk Degerlendirmesi: Uriinin, ilgili teknik diizenlemeye uygunlugunun belirlenmesi amaciyla gerceklestirilen tiim islemler

Uygunluk Belgesi: Uygunluk degerlendirme isleminin olumlu sonuglanmasi halinde diizenlenen yazili dokiiman.

Uygunsuzluk: 2000/14/AT Acik Alanda Kullanilan Techizat Tarafindan Olusturulan Cevredeki Giriiltii Emisyonu ile ilgili Yonetmelik sartlarinin veya var ise harmonize standart
gerekliliklerinden herhangi birisinin saglanmadigi durumda tespit edilen bulgudur.

Major (Biiyiik) Uygunsuzluk: Yénetim sisteminin amagclanan sonuglarina ulasmasi yetenegini etkileyen uygunsuzluklardir. Sistemin genelinin siirekli uygulanmasini etkileyebilecek ve/veya
musteriye sunulan hizmet ya da Grlinln istenilen sartlarda karsilanmasini olumsuz etkileyen Standard maddelerinden herhangi birinin veya alt basliklarinin yeterli olarak tanimlanmamasi
ve/veya sistematik olarak uygulanmamasi durumudur.

Minor (Kiiglik) Uygunsuzluk: Yonetim sisteminin amaglanan sonuglarina ulagmasi yetenegini etkilemeyen uygunsuzluklardir. Sistem standart sartlarindan ve/veya firma dokiimantasyon
sartlarindan, sistemin genelini etkilemeyen ve sistematik olmayan sapmalardir.

Gézlem: Denetim sirasinda goriilen ve objeklf delillerle kanitlanabilen durumdur. Onlem alinmamasi durumunda, uygunsuzluga déniisebilecek tespitlerde bu tanimlamanin icerisinde yer alir
ve gozlemler denetim raporunda belirtilir.

Takip denetimi gerektiren uygunsuzluk: Uriin giivenligini direkt olarak etkileyen ve sahada dogrulama gereksinimi olan uygunsuzluklardir.

Denetim Ekip Lideri: Denetim ekibine liderlik eden kisi (sistem bas denetgisi ya da kalite sistem tabanl modiillerde atanmis teknik uzman sartlarini saglamalidir)

Teknik Diizenleme Sorumlusu: Acik Alanda Kullanilan Techizat Tarafindan Olusturulan Cevredeki Giiriiltii Emisyonu ile ilgili Yonetmelik kapsaminda yiiriitiilen faaliyetleri planlayan,
sonuglarini kontrol eden, raporlari onaylayan ve gerektiginde teknik uzman olarak gérevlendirilebilen kisidir.

Teknik Uzman: Acik Alanda Kullanilan Techizat Tarafindan Olusturulan Cevredeki Giiriiltii Emisyonu ile ilgili Yonetmelik kapsaminda yiiriitiilen uygunluk degerlendirme faaliyetlerini
gerceklestiren ve sonuglari teknik diizenleme sorumlusunun onayina sunan kisidir.

Firma: Uriind imal ya da distribiitér kurulustur.

EK VI: Teknik Belgelerin Degerlendirilmesi ve Periyodik Kontroller ile i¢ Uretim Kontrolii

EK VIII: Toplam Kalite Glivencesi

7. Sorumluluklar

Bu proseddriin uygulanmasindan Departman Muduird, Teknik Diizenleme Sorumlusu ve Teknik Uzmanlar sorumludur.
8. Yontem
8.1 Bagvuru ve Sozlesme

Bakiniz. PR.NED.01 Basvurunun Degerlendirilmesi ve S6zlesme Proseduirti

8.2 Uygunluk Degerlendirme Program Tipi

Uriin Belgelendirme Programinda Uygunluk Degerlendirme Uriin Belgelendirme Modiilii
Fonksiyonlari ve Faaliyetleri EK VIII EK VI

I. Segim

- Basvurunun degerlendirilmesi ve s6zlesmenin imzalanmasi X

- Belgelendirmeye esas dokiimanlarin belirlenmesi (Teknik dosya inceleme) X X

Il. Ozelliklerin Tayini

- i¢ Uretim Kontrolii X+T+M +T+M

- Yonetim sistemi tetkiki X +KS

Ill. Gozden Gegirme

- Elde edilen uygunluk kanitlarinin incelenmesi IX IX

IV. Belgelendirme Karari

<]
<]

- Belgenin verilmesi ve strdlrtlmesi, kapsaminin genisletilmesi, belgenin askiya alinmasi veya geri ¢ekilmesi kararinin verilmesi

V. Sertifikasyon, Lisanslama

- Belgenin verilmesi X X
- Belge ve CE isareti kullanim hakkinin verilmesi X
- Bir tirtin grubu icin belgenin verilmesi X
- Belgenin ve CE isaretinin kullanim hakkinin gézetime bagli olarak verilmesi X
- Onaylanmis Kurulus Kimlik numarasinin kullanim hakkinin verilemsi X
1. Gozetim
- Fabrikadan alinan numunelerin teste tabi tutulmasi X(*)+T+M
- Yonetim sistemi tetkikleri X +KS

(*) Testlere, ureticinin hazirlamis oldugu teknik dokiimantasyonu ve yénetmeligin gerekliliklerini dikkate alarak nezaret eder ve iireticinin yeterliligini inceler ve dogrular.

X: Uygulama zorunlulugu ifade eder.

+ T: Yapilacak degerlendirmede, EX VIII 'de EN ISO/IEC 17021-1 standardinin gerekliliklerine ek olarak EN ISO/IEC 17025 Madde 6 ve 7' nin (madde 7.9) haric gereklilikleri ; EK VI 'da EN
I1SO/IEC 17065 standardinin gerekliliklerine ek olarak EN 1SO/IEC 17025 Madde 6 ve 7' nin (madde 7.9) haric gereklilikleri uygulanir.

+ M: Yapilacak degerlendirmede, EX VIII 'de EN ISO/IEC 17021-1 standardinin gerekliliklerine ek olarak EN I1SO/IEC 17020 Madde 6.1.2, 6.1.3, 6.1.6'dan 6.1.10" a kadarki madde gereklilikleri;
EK VI 'da EN ISO/IEC 17065 standardinin gerekliliklerine ek olarak EN ISO/IEC 17020 Madde 6.1.2, 6.1.3, 6.1.6'dan 6.1.10" a kadarki madde gereklilikleri uygulanir.

+KS: Yapilacak degerlendirmede, EN ISO/IEC 17021-1 standardinin gerekliliklerine ek olarak EN ISO/IEC 17020 Madde 6.1.2, 6.1.3, 6.1.6'dan 6.1.10" a kadarki madde gereklilikleri uygulanir.
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Sari Renk: ilgili Modiil icin yapilacak degerlendirmede, EN I1SO/IEC 17021-1 standardinin gereklilikleri uygulandigini ifade eder, ek gereklilikleri icin tabloya bakiniz.

8.3 Uygunluk Degerlendirmenin Gergeklestirilmesi

8.3.1 Denetim Ekibinin Gérevlendirilmesi

PR.NED.02 Vasiflandirma Prosediiriine gére atanmis Teknik Uzman(lar) denetimlerde Ekip Lideri olarak gérev alarak tek baslarina veya ayni sekilde vasiflandirilmis bir baska Teknik Uzmanla
tetkiki gerceklestirebilir.

Denetim ekibi, FR.NED.04 Denetim Ekibi Atama Formu ile atanir. Denetim ekibinden atanmalarina gelebilecek itiraz olmasi durumunda gerekgeler FR.NED.0O4 Denetim Ekibi Atama Formuna

not edilerek, Teknik Diizenleme Sorumlusu tarafindan yeni bir denetim ekibi gérevlendirilir.

Teknik Uzman seciminde asagidaki hususlar dikkate alinir;

e Denetim hedefleri, kapsami, kriterleri ve belirlenen denetim zamani,

o Denetim hedeflerini gerceklestirmek icin gereken Teknik Uzmanin yeterliligi,
e Belgelendirme sartlari (yasal veya sozlesmeye dayali sartlar),

e Dil ve kaltdr,

® Denetim ekibinin musterinin yonetim sistemini 6nceden denetleyip denetlemedigi,

Denetimlere gézlemciler de eslik edebilir. Gézlemciler denetim ekibinden bir tiyeyi gézlemleyen kisi olabilecegi gibi akreditasyon kurumu yetkilisi de olabilir. Gézlemcilerin denetime katilimi

ile ilgili 6nce misteri ve denetim ekibi tyeleri bilgilendirilir ve musterinin onayi alinir. Gézlemciler denetime miidahale etmezler.

Saha denetimleri planlanmadan énce Teknik Diizenleme Sorumlusu tarafindan FR.NED.03 Denetim Oncesi Teknik Dosya inceleme Raporu ile degerlendirme yapilir. Denetim asamasina
gecilmesine karar verilmesi durumunda, gérevlendirilen Teknik Uzman, FR.NED.30 Teknik Dosya inceleme Raporu ile firmaya ait dokiimanlari ve firmanin denetim hazirliklarini inceler.
Uygunsuz bir durum tespit edilmesi halinde, Teknik Uzman firma ile iletisime gecerek uygunsuz durumlar firmaya bildirir. Bildirim mail yolu ile yapilir. Uygunsuzluklarin giderilmesi

sonrasinda, FR.NED.30 Teknik Dosya inceleme Raporu ile tekrar inceleme gerceklestirilir. inceleme sonucunun uygun olmasi halinde planlama asamasina gecilir.

incelenecek teknik dosya icerisinde bulunmasi gereken bilgiler asagidaki gibidir;

e imalatcinin veya Tiirkiye'de yerlesik yetkili temsilcisinin adi ve adresi

e Techizatin tanimi,

e Markasi,

® Ticari ismi,

e Tipi, serisi ve numaralari,

® Techizatin tanimi, guirtilti emisyonunun degerlendirilmesi, uygun oldugunda, bu techizatin gerektigi gibi ansasilabilmesi icin sematik cizimleri ve her turlii agiklama ve tanimlama ile
birlikte ilgili teknik bilgileri,

® Bu yonetmelige yapilan bir atif,

e Bu yonetmeligin hitkiimlerine uygun olarak yapilan giiriilti 6lctimlerine ait teknik rapor,

e Kullanilan teknik techizat ve imalatin degisikligi sebebiyle ortaya gikan belirsizliklerin degerlendirlme sonuglarina ve bunlarin garanti edilen ses giic seviyesi ile iliskisi

® AT uygunluk beyaninin bir kopyasi

e Kalite glivence sistemi ile ilgili belgeler yer almalidir.
AT Uygunluk Beyani igerisinde ise asagidaki bilgileri icermelidir;

e imalatcinin veya Tiirkiye'de yerlesik yetkili temsilcisinin adi ve adresi

e Teknik belgeleri (dokiimanlari) muhafaza eden kisinin adi ve adresi,

® Techizatin tanitimi,

e Takip edilen uygunluk degerlendirme islemi ve uygun oldugunda, ilgili onaylanmis kurulusun adi ve adresi,
e Bu tipi temsil eden techizatin Gzerinde olglilen ses gii¢ seviyesi,

® Bu techizat igin garanti edilen ses glic seviyesi,

® Buyonetmelige yapilan bir atif,

® Techizatin ilgili yonetmelik 6zelliklerine uygun olduguna dair bir beyan,

®  Muimkin oldugunda, uygunluk beyan ve beyanlari ve uygulamadaki diger yonetmeliklere yapilan atiflar,

e Beyanin yeri ve tarihi,

e imalatci veya Tirkiye'de yerlesik yetkili temsilcisinin adina yasal olarak baglayici beyanin imzalanmasi igin yetkili imza sirkiilerini icermelidir.

Degerlendirme sonucunun uygun bulunmasi durumunda saha denetimi planlanir. Uygunsuzluklarin tespit edilmesi durumunda ise uygunsuzluklar kapatildiktan sonra saha denetimi
planlanir. Bu asamaya kadar gegen stireg belgelendirme denetiminin ilk asamasi olarak kabul edilir.

Takip denetimler miimkiin oldugunca saha denetimini gerceklestiren ekip tarafindan gerceklestirilmelidir.

Denetimlere gézlemciler ve rehberler de eslik edebilir. Gozlemciler denetim ekibinden bir liyeyi gozlemleyen kisi olabilecegi gibi misterinin bir yetkilisi veya akreditasyon kurumu yetkilisi de
olabilir. Rehber ise denetim ekibine yardimci olma icin denetim ekibine refakat eden kisilerdir. Rehberin sorumluluklari iletisimi saglamak, gérismeleri ayarlamak, saha ziyaretlerini organize
etmek, saha glivenlik kurallarinin uygulanmasini saglamak, misteri adina denetime taniklik etmek veya teknik uzman tarafindan talep edilen bilgileri saglamak gibi gorevler olabilir.

Rehber ve gozlemcilerin denetime katilimi ile ilgili 6nce musteri ve denetim ekibi tyeleri bilgilendirilir ve misterinin onayi alinir. Rehber veya gozlemciler denetime miidahale etmezler.

Denetim slreleri asagidaki tabloya gére uygulanmalidir.

Denetim Tipi Denetim Suresi

EK VI i¢ Uretim Kontrolii Y glin

EK VI Yillik Periyodik Kontrol ||%5 glin

EK VIII Denetim Ek VIII Modiil H kapsaminda calisan sayisina gére hesaplanir.
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EK VIII Modul H Belgelendirmesi TS EN ISO 17021-1 Standardi kapsaminda degerlendirilmekte olup, denetim suresi hesaplanirken asagidaki kriterler géz 6ntinde bulundurulmalidir:

-Denetim sureleri madde 8.3.4 'te belirtilen streler géz 6ntinde bulundurularak hesaplanir.

-Calisan sayisi ilgili belgelendirme kapsamindaki calisan sayisini kapsar.

-Belilenen denetim stirelerinde gerekli indirim gerekgelerinin olmasi kaydiyla en fazla %30'luk bir indirim yapilabilir.

-Denetim suresine, teknik uzmanin veya denetim ekibinin planlamasi, dokiiman gézden gecirmesi ve raporlama suresi de dahildir.

-Denetimde belge kapsaminin timiini gorebilecek sekilde firma ile zamanlama konusunda mutabakata varilir. Sezon, ay, giin/tarih ve varsa vardiya goz 6nlinde bulundurulur.

-Kismi zamanli calisanlar calistiklari saatler bagh olarak tam zamanli calisanlar ile kiyaslanarak ele alinir.

Ornegin, 4 saat siire ile calisan kismi zamanli calisan her iki calisan 1 etkin calisan sayilir.

-1. Asamanin slresi toplam tetkik stiresinin %30'unu asamaz.

-Ulasim siireleri hesaplamaya dahil degildir.

-Denetim suresi, denetim igin harcanan adam-giin siiresi anlamina gelir. Bir adam-giin 8 saatlik tam giinlik calisma siresidir. Denetimin planlama safhasinda uzun tetkik streleri

programlanarak tetkik gtin sayisi azaltilmamalidir.

-Belgelendirme asamasinda gozetim denetimleri yillik olarak belgelendirme denetiminin 1/3'd{r. Planlanan gézetim denetimleri firmadaki degisiklikler, sistemin olgunlugu, vb. konulari

dikkate alinarak gozden gegirilmelidir.

-Belge yenileme denetim stresi, ayni firma igin belgelendirme denetiminde harcanan surenin 2/3'U kadardir. Belge yenileme denetimi i¢in harcanan siire rutin gézetim denetimi icin
harcanan slrenin lzerindedir. Belgelendirme siiresi boyunca olan y6netim sisteminin performansi belge yenileme denetimi siresi belirlenirken dikkate alinmalidir.

-Yonetim Sistemleri belgelendirmesinde operasyonlarin buiyiik bir kismi vardiyada gerceklestiriliyorsa toplam calisan sayisi su sekilde bulunur:Toplam Calisan Sayisi = Vardiyada Calismayan

Kisi Sayisi + [(Vardiyada calisan kisi sayisi)/(Vardiya sayisi -1)]

-Gerekli denetim siiresinin belirlenmesinde genel baslangi¢ noktasi olarak, firma galisan sayisi ele alinir, daha sonra denetlenecek firmaya 6zgui etkin denetim gergeklestirmek igin denetim

suresinin etkileyebilecek farkliliklar géz 6niine alinarak gercek denetim stiresi tespit edilir.

-SZUTEST'e tetkik icin basvuruda bulunan, tek bir yonetime ancak farkli cografi alanlarda ¢oklu sahaya sahip kuruluslarin basvuru esaslarinin belirlenmesi; uygulamakta oldugu yonetim
sistemi sartlarinin yeterli seviyede tetkik edilmesi icin tetkik tlrl ve kurulus sartlari dikkate alindiginda tetkikler icin harcanacak adam/gtin sureleri ile tetkik ve belgelendirme kurallari IAF MD
1:2023 Cok sahali Kuruluslar icin belgelendirme kurallarina gére belirlenmektedir.

-SZUTEST, bir organizasyonun kontrolii altindaki faaliyetlerin gerceklestirildigi, baglantili ve ortak hammadde depolari, yan triin, son Grln, atil malzeme ve faaliyetlerde kullanilan herhangi

bir malzeme veya altyapinin da dahil oldugu tiim alanlar ¢oklu saha kapsaminda degerlendirebilir. Belgelendirmenin kapsami, saha tanimina atfen, belgelendirme denetimi 6ncesi Asama 1
denetiminde belirlenir. Tim lokasyonlarda tek bir ydnetim sisteminin uygulanmasi gerekmektedir.

-SZUTEST, Belgelendirme kapsamina dahil edilen gegici sahalari; Yonetim Sisteminin isletilmesi ve etkinligine iliskin delil olusturmasi amaciyla 6rnekleme yoluyla tetkik edecektir.

-SZUTEST, Santiyeler gibi gecici sahalari (insaat santiyeleri vb.) saha nerede olursa olsun organizasyonun yénetim sisteminin érneklendirme bazinda belgelendirme stirecinin bir pargasi olarak

degerlendirmeye tabi tutacaktir. SZUTEST, Gegici sahalarin benzer aktiviteleri kapsamadigi durumlarda, bu sahalar 6rneklendiremez.

8.3.2. Denetim Siiresinin Artirllmasini Gerektirebilecek Faktorler;

-Faaliyetin birden fazla bina ve bolgede gergeklestirilmesi, (Coklu saha)

-Birden fazla lisan konusan personel (terciiman gerektirmesi veya denetimcilerin bireysel calismasinin engellenmesi)
-Calisan sayisina gore ¢ok genis sahalar,

-Sistemin yiiksek dlizeyde karmasik prosesler icermesi veya goreceli olarak ¢ok sayida tekil faaliyetler

-Proseslerin donanim, yazilim, proses ve hizmetin birlesiminden olusmasi

-Uriinle ilgili konulardaki tasarim sorumlulugu

-Yetkili kuruluslarin gérisleri

-Denetim siiresinin arttiriimasi gerekli dolayl kosullar (Ornek: Merkez ile iliskiler veya yerel yetkili kuruluslarla iliskiler)
-Sektor icin ilave/farkl cevre etkileri

-Sektor icin ekstra/farkli cevre ehliyeti/ kosullari

-Olgunlasmamis yonetim sistemleri

-Endustri sektord icin tirline 6zgli lokasyona kiyasla gevre igin daha yliksek hassasiyet

-Teknolojik ve diizenleyici/yasal sartlar

-Onceki denetim sonuclari

-Dis kaynakli hale getirilen faaliyetler

-Yonetim sistemi belgelendirmeye konu olan daimi sahalarin faaliyetlerini dogrulamak igin gegici sahalarin ziyaretini gerektiren faaliyetler
-Uriin, proses veya kurulusun faaliyetleri ile ilgili riskler

-Kurulusun 1SG'ye iliskin yasal islemlerle karsi karsiya gelmesi (iliskili risk'in ciddiyetine ve etkisine bag),

bulundugu yerler,

Sahil

8.3.3. Denetim Siiresinin Azaltil izin Ver| ek Bazi Faktorler;

-Kurulusun uzun stredir yonetim sistemini uyguluyor olmasi

-Firmanin sistem konusunda 6n bilgi sahibi olmasi (6rnegin; Kurulusun SZUTEST tarafindan baska bir standarda gére belgelendirilmis olmasi)
-Calisan sayisina gore kiiciik saha (6rnegin; sadece ofis uygulamasi)

-Firmanin belgelenmeye hazir olmasi (6rnegin; baska bir kurulustan belgeli veya onayli olunmasi)

-Proseslerin tek bir genel faaliyetten olusmasi (6rnegin; hizmet faaliyeti)

-Yonetim sisteminin olgunlugu

-Calisanlarin biiyik oraninin ayni basit gorevleri yiriitmesi.

-Dis kaynakli hale getirilen faaliyetler

-Tum vardiyalarda 6zdes faaliyetlerin gerceklestirilmesi

8.3.4 Denetim Siirelerinin Belirlenmesi
TS EN 1SO 17021-1 standardi kapsaminda Modul H denetim suireleri, asagida belirtilen tablo esas alinarak hesaplanir.
Etkin personel sayisi, her vardiyada calisanlar da dahil olmak (izere belgelendirme kapsaminda yer alan tiim personelden (daimi, gegici ve yari zamanl), kismen kapsam dahilindeki
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calisanslardan, idari ve tiim ofis personellerinden olusur.

Cok sahali kurulus: Bir organizasyonun kontroll altindaki faaliyetlerin gerceklestirildigi, baglantili ve ortak hammadde depolari, yan (riin, son trin, atil malzeme ve faaliyetlerde kullanilan
herhangi bir malzeme veya altyapinin da dahil oldugu tiim alanlar ¢coklu saha kapsamina girebilir. Ayrica ¢coklu sahaya sahip kuruluslarin tek bir yasal unvana sahip olma zorunluluklar yoktur,
ancak coklu saha kapsamina girebilmeleri icin biitlin sahalarin yasal bir kontratla merkeze bagh olmasi gerekmektedir. Belgelendirmenin kapsami, yukaridaki "saha" tanimina atfen,

belgelendirme tetkiki 6ncesi Asama 1 tetkikinde belirlenir. Tum lokasyonlarda tek bir ydnetim sisteminin uygulanmasi gerekmektedir.

Ornekleme; belgelendirme kapsamina giren tiim siireclerin tetkik edilmesi saglanacak sekilde, sahalarin en az % 25'inin rastgele ve % 75'inin belirli hususlarin gz éniinde bulundurularak
mumkin oldugunca farkliliklarin bulundugu sahalarin secilmesiyle yapilir

Ornek sayisi; IAF MD 1'e uygun olarak hareket ettigini dogrulayacak sekilde, her bir cok sahali kurulus icin yapilan érnekleme uygulamasina iliskin kayitlari tutmalidir. Tetkike tabii olacak saha
sayisi asagidaki formul kullanilarak belirlenir.

ilk belgelendirme tetkiki: y = karekdk x

Gozetim tetkiki: y = 0.6 (karekok x)

Belge yenileme tetkiki: y = karekok x; YS'nin etkin oldugu ispatlanirsa (belgelendirme ¢evrimi boyunca), y = 0.8 (karekdk x) Kiisurath sonuglar bir (ist sayiya yuvarlanmalidir.

Merkez ofis ilk belgelendirme ve belge yenileme tetkiklerinde ve gézetim tetkiklerinin bir parcasi olarak her takvim yilinda en az 1 kez olmak tizere tetkik edilmelidir.

Belgelendirme .
Etkin Calisan Sayisijdenetimi (1. Asama + 2. Gozetl'm. Belge Yenileme Denetimi

Asama) Denetimi
1-5 1.5 1 1
6-10 2 1 1.5
11-15 2.5 1 2
16-25 3 1 2
26-45 4 1.5 3
46-65 5 2 3.5
66-85 6 2 4
86-125 7 2.5 5
126-175 8 3 5.5
176-275 9 3 6
276-425 10 3.5 7
426-625 11 4 7.5
626-875 12 4 8
876-1175 13 4.5 9
1176-1550 14 5 9.5
1551-2025 15 5 10
2026-2675 16 5.5 11
2676-3450 17 6 11.5
3451-4350 18 6 12
4351-5450 19 6.5 13
5451-6800 20 7 13.5
6801-8500 21 7 14
8501-10700 22 7.5 14.5
>10700 \Yukaridaki diziyi takip et

8.3.5 Teknik Uzman Atamasi (Planlama)
Denetim dncesi degerlendirme sonucunun uygun olmasi durumunda, PR.NED.02 Vasiflandirma Proseddiriine gore vasiflandirilan Teknik Uzman(lar), Teknik Diizenleme Sorumlusu tarafindan
FR.NED.0O4 Denetim Ekibi Atama Formu ile gorevlendirilir. Sanayi Bakanligi web tabanl yazilimi (ONTEK) Uzerinden firma icin denetim ekibi atamasi yapilir. Gorevlendirilen Teknik

Uzman(lar), FR.NED.05 Denetim Plani hazirlayip firmaya iletir ve firmadan onay alinir. Talep edilmesi durumunda tetkik ekibi tyelerinin 6zgegmis bilgileri mtsteri kurulusla paylasilir.

8.3.6 Denetim Oncesi Genel Bilgiler

Gorevlendirilen Teknik Uzman, planlanan tarihte basvuru sahibinin belirtmis oldugu adreste denetim faaliyetlerini gerceklestirir.

Gorevlendirilen Teknik Uzman planlanan tarihte basvuru sahibinin belirtmis oldugu uygunluk degerlendirme faaliyetlerini gerceklestirir. ilgili tiim &lctim ekipmanlarinin kalibrasyon ve
dogrulama islemleri PR.25 Cihaz, Ekipman ve Donanim Yonetimi Prosediirii'ne gére gercekleslrilmis olmali ve kalibrasyon ve dogrulama kanitlari uygunluk degerlendirme raporunda
tanimlanmalidir. Eger SZUTEST' e ait olmayan ekipmanlarin kullanimi s6z konusu ise PR.25 Cihaz, Ekipman ve Donanim Yonetimi Proseduri gerekliliklerin saglandigina dair kanitlar muhafaza
edilmelidir.

Gerceklestirilecek olan denetim sirasinda miisteri sahasinda gerekli is giivenligi énlemleri miisteri tarafindan alinmis olmalidir. TL.08 is Saghgi ve Giivenligi Kurallari Talimati'nda tanimlanan
tehlike ve alinacak 6nlemler Teknik Uzman tarafindan g6z 6nlinde bulundurulmalidir. Basvuru sahibi temel glivenlik kurallarinin saglanmasi icin, uyumlastiriimis standardda belirtilen
¢oztimler disinda esdeger ¢6ziimler retmis ise bu esdeger ¢oziimler igin diizenlenmis risk analizlerinin degerlendirilmesi ve alinan 6nlemlerin degerlendirilmesi Teknik Uzmani tarafindan

gerceklestirilir. Standart veya yonetmelik gerekliliklerinden sapmalar, uygunsuzluk olarak degerlendirilir.

8.4. Denetim Gergeklestirme

Denetimin gerceklestirilmesi asagidaki asamalardan olusur.
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Acilis Toplantisi

Denetim/Uygunluk degerlendirme faaliyetlerinin gergeklestirilmesi
Denetim Ekibi Toplantisi

Bulgular hakkinda bilgilendirme

Kapanis Toplantisi

8.4.1. EK Vl igin
Firma yetkilisinin katiimiyla Teknik Uzman tarafindan bir 6n bilgilendirme yapilarak baslanir. Bu bilgilendirmenin bir toplanti seklinde olmasi zaruridir. Denetim 6ncesi bilgilendirmede Teknik

Uzman asagidaki hususlarda firmaya bilgi verir ve taleplerini dile getirir.

e Acllis toplantisi
® Denetim gerceklestirme
e Tespit edilen bulgularin bildirilmesi

e Kapanis Toplantisi

8.4.2.EK VIll i¢in
Firma yetkilisinin katihmiyla Ekip Lideri tarafindan bir 6n bilgilendirme yapilarak baslanir. Bu bilgilendirmenin bir toplant1 seklinde olmasi zaruridir. Denetim 6ncesi bilgilendirmede Ekip Lideri

asagidaki hususlarda firmaya bilgi verir ve taleplerini dile getirir.

e Acllis toplantisi

® Denetim gergeklestirme

® Denetim ekibinin toplantisi ve raporlama
e Tespit edilen bulgularin bildirilmesi

® Kapanis toplantisi

8.4.3. Acilis Toplantisi
Denetim ekibinin ve firma yetkililerinin katildigi denetim, ekip lideri baskanliginda gerceklestirilen acilis toplantisi ile baslanir. Agilis toplantisinda FR.NED.06 Acilis Kapanis Toplanti Tutanagi
Formu'ndaki konular gériistlar.

8.4.4. Asama 1 Denetimi

Asama 1 denetimi, kurulusun dokimanlarinin gdzden gegcirilmesi icin ilk belgelendirmesi gerceklestirilecek olan firmanin Asama 2 denetimine hazir olup olmadiginin kontrolii icin
gerceklestirilen denetimlerdir.

Asama 1 denetiminin sekli(masabasi/saha); Teknik Diizenleme Sorumlusu tarafindan, basvuru asamasinda sunulan 6n dokiimanlar, teknik dosyanin yapisi, ilgili yonetmelik/direktif sartlari ve

risk degerlendirmesi dikkate alinarak denetim 6ncesinde belirlenir. Asama 1 faaliyetleri, risk durumuna bagli olarak sahada veya masabasinda gerceklestirilebilir.

Uriiniin cahstig durumlarda oldugu konumdan baska bir konuma gitmesi yani yer degistirmesi s6z konusu oldugunda Asama 1 ile ilgili karar, Teknik Diizenleme Sorumlusu

tarafindan asagidaki tabloya gore verilir.

Uriin Grubu Risk Tablosu

e Mallarin tasinmasinda kullanilan yiik asansér (icten yanmali motor tahrikli)
® Kompresorler (< 350 kW )

® Yapi vingleri (icten yanmali motor tahrikli)

MASABASI [[DUSUK RisK

e Hidrolik gliclii paketleme makineleri
® Gli¢ jeneratorleri (<400 kW)
® Kule vincleri

® Kaynak jeneratorleri

o Sikistirma makineleri (sadece titresimli ve titresimli olmayan silindirler, titresimli levhalar vecekicler)
e Elde tasinan beton kiricilar ve deliciler

® Dozerler (< 500 kW )

o Damperli kamyonlar (< 500 kW )

e Kazicilar, hidrolik veya halatla calisan (< 500 kW )

® Kazial yikleyiciler (< 500 kW )

e Greyderler (< 500 kW)

® Kepce ytkleyicili toprak doldurmali sikistiricilar (< 500 kW )

VUKSEK ® Cim bicme makineleri (tarim ve orman techizati, cok maksath tertibatlar, 20 kW’dan daha fazla glicli olan ana aksami motorlu

RiSK

SAHA
techizat harig)

® Cim dizeltme/cim kenar diizeltme makineleri

e Hidrolik kaldirmali kamyonlar, icten yanmali motor tahrikli, karsi agirlhkli (Ek I'in 3énumarali paragrafinin ikinci fikrasinda
tanimlanan beyan edilen kapasitesi 10 tonu gegmeyen diger karsi agirlikli hidrolik kamyonlar haric)

o Yikleyiciler (<500 kW)

e Hareketli vingler

® Motorlu capalama techizati (< 3 Kw)

e Kaldirim perdah makineleri (finiser) (yliksek sikistirma parcasi ile techiz edilen kaldirim perdah makineleri harig)

Denetim ekibi Asama 1 denetim sonuglarini FR.NED.28 Asama 1 Denetim Raporu Formuna kaydeder. Asama 1 denetiminde uygunsuzluk tespit edilir ise tespit edilen uygunsuzluklarin
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kapatildiginin dogrulanmasindan sonra Asama 2 denetimi planlanir. Major uygunsuzluklarda firmadan kapama kaniti talep edilirken minér uygunsuzluklar icin ise faaliyet planinin
gonderilmesi ve denetim ekibi tarafindan asama 2 denetiminde uygunsuzluklar ile ilgili alinan aksiyonlarin dogrulamasi gerceklestirilir.

Asama 1 denetim ile Asama 2 denetim arasi maksimum 6 ay olabilir.

8.4.5. Denetim

8.4.5.1 EK Vligin

Denetim, FR.NED.O5 Denetim Plani'nda belirtilen maddeleri, TL.NED.01 2000/14/AT Ek VI talimati ve TL.NED.03 2000/14/AT Yonetmeligi Gurtlti Deney Kurallari Talimati maddelerini
karsilayacak sekilde gerceklestirilir. Denetim planinda uyulmasi miimkin olmayan durum ortaya ¢iktiginda Teknik Uzman ekip liderine bilgi verir. Denetimin gerceklestirilmesi esnasinda
Teknik Uzman denetime iliskin bulgulari, dnerileri ve diger nemli noktalari 6rnegin, denetim esnasinda segilen 6rneklerin adi, kodu, tanimlanmasi gibi bilgileri uygunsuzluk ve gézlemlerin
yeterli objektif delillere dayanarak tespit edildigini garanti edecek sekilde FR.NED.09 Uygunluk Degerlendirme Final Raporuna kayit etmelidir. Bu sekilde denetim hedefleri, kapsami ve
kriterleri ile ilgili bilgiler denetim kaniti haline gelmesi icin uygun 6rneklemeyle toplanir ve dogrulanir. Bilgi toplamak icin kullanilan yontemler; gérismeler, uygulamalarin, dokiimanlarin ve

kayitlarin gézden gecirilmesi, gozlemleme, 6lgme vb. olabilir.

Szutest:
- 2000/14/AT Yénetmeliginin sartlarina ve teknik belgelere gére imal edilen techizatin imalatinin devamli uygunlugunu dogrulamak icin periyodik kontroller yapar. Ozellikle, asagida
belirtilen hususlara dikkat edilir.
- Techizatin, bu Yonetmeligin (2000/14/AT) 9 ncu maddesine gére dogru ve eksiksiz olarak isaretlendigine,
- Bu Yonetmeligin (2000/14/AT) 8 nci maddesine gore, AT uygunluk beyaninin verildigine,
- Kullanilan teknik techizata ve imalatin degisikligi sebebiyle ortaya gikan belirsizliklerin degerlendirilme sonuglarina ve bunlarin garanti edilen ses gti seviyesi ile iliskisine

Uriiniin imalatcisi veya Tiirkiye'de yerlesik yetkili temsilcisi, ic tetkiklerin fiili sonuclari ve varsa yapilmis olan diizeltici etkinlikler gibi bunlari destekleyen dahili belgelerin tamamina,

SZUTEST'in serbestce ulagimini saglamalidir.

Sadece yukaridaki kontrollerin uygunsuz sonug vermesi halinde, SZUTEST kendi karari ve tecriibesine gore ilgili techizati ya basitlestirilmis guriltt testine ya da Ek IlI'te belirtilen hiikiimleri

tamamen yerine getirerek gurdltl testine tabi tutar.

8.4.5.2. EK VIl igin

Ek VIII kapsaminda denetimler (EN ISO/IEC 17021-1 standardinin gereklilikleri uygulanarak) Asama 1 ve Asama 2'den olusmaktadir. Asama 1 denetimi detaylari Madde 8.4.4'te
belirtilmistir. Denetim, FR.NED.05 Denetim Plani'nda belirtilen boltiim/proses ve maddeleri karsilayacak sekilde gerceklestirilir. Denetim, TL.NED.03 2000/14/AT Yonetmeligi Guriltli Deney
Kurallar Talimati'nda her teghizat icin belirtilen metotlara uygun sekilde gerceklestirilir. Denetim planinda uyulmasi miimkin olmayan durum ortaya ciktiginda Teknik Uzman, ekip liderine
bilgi verir. Her bir Teknik Uzman denetim programinda belirtilen alanlarin denetiminden sorumlu olup, denetim siirelerinin plan disina tasmasi durumunda gerekli diizenlemelerin
yapilabilmesi igin ekip liderine bilgi vermelidir. Denetim ekibinde yer alan Teknik Uzman olmayan uzmanlar(gézlemci, rehber vb.), tetkik siiresince Teknik Uzmanlarla birlikte olmaldir.
Denetimin gerceklestirilmesi esnasinda her Teknik Uzman denetime iliskin bulgulari, 6nerileri ve diger dnemli noktalari 6rnegin; denetlenen sahis isimlerini, bulgulara iliskin prosediir madde
numaralarini, denetim esnasinda secilen 6rneklerin adi, kodu, tanimlanmasi gibi bilgileri uygunsuzluk ve gézlemlerin yeterli objektif delillere dayanarak tespit edildigini garanti edecek sekilde
FR.NED.O7 Denetim Raporuna kayit etmelidir. Bu sekilde denetim hedefleri, kapsami ve kriterleri ile ilgili bilgiler denetim kaniti haline gelmesi icin uygun 6rneklemeyle toplanir ve
dogrulanir. Bilgi toplamak icin kullanilan yontemler; gériismeler, proseslerin, uygulamalarin, dokiimanlarin ve kayitlarin gézden gegirilmesi, gézlemleme vb. olabilir.

Denetim sirasinda, denetim ekibi, ihtiyaca bagli olarak denetimin ilerlemesini degerlendirir ve bilgi alisverisinde bulunur. Denetim hedeflerine ulasmada problem olacak bulgulara ulasiimasi
durumunda ya da acil ve énemli bir risk (glivenlik gibi) meydana geldiginde, ekip lideri uygun eylemi belirleyerek bu durumu Teknik Diizenleme Sorumlusuna ve mumkin oldugunda
musteriye raporlar. Boyle bir faaliyet denetim planinin yeniden teyidi veya degisikligi, denetim hedeflerinde ya da denetim kapsaminda degisiklik ya da denetimin feshini icerebilir. Alinan

karar, Denetim ekibi lideri tarafindan Teknik Diizenleme Sorumlusuna bildirilir. Denetim kapsaminda degisiklik yapilmasi dustinildigtunde bu durum masteri ile birlikte kararlastirilir.

8.4.6. Denetim Ekibinin Toplantisi ve Raporlama

Denetim tamamlandiginda ekip Uyeleri, bulgulari gézden gecirmek lizere bir toplanti gergeklestirilir. Gozden gecirme toplantilari denetim siiresince her giiniin sonunda da gergeklestirilir. Bu
toplantida denetim kontrol listeleri gézden gecirilir, denetim ekibi notlarini karsilastirir. Denetim bulgulari ve denetim esnasinda toplanan diger uygun bilgiler denetim hedeflerine gore
gbzden gegirilir. Denetim prosesinin dogasinda var olan belirsizlik dikkate alinarak denetim sonuglari hakkinda anlasmaya varilir. Denetim planinin uygunlugu onaylanir ya da istenen
herhangi bir degisiklik (6rnegin, kapsam, denetim siiresi ya da tarihi, gézetim sikhg, yeterlilik vb.) belirlenir. Asama 1 icin, FR.NED.28 Asama 1 Denetim Raporu; Asama 2 ve gbzetim

denetimleri icin FR.NED.O7 Denetim Raporu hazirlanir. Tespit edilen uygunsuzluklar siniflandirilarak FR.NED.10 Uygunsuzluk Raporu ile kayit altina alinir.

8.4.7. Tespit Edilen Bulgularin Bildirilmesi

Denetim sirasinda tespit edilen yonetmelik ve standart gerekliliklerini karsilamayan durumlar ile ilgili bulgular , Major (Blyuk) ve Minér (Kiigtik) olmak tzere iki sinifta degerlendirilir ve
musteriye bu uygunsuzluklar tek tek okunarak onayi alinacak sekilde bilgilendirili. Denetim sonucunda FR.NED.10 Uygunsuzluk Raporu ile kayit altina alinip misteriye bildirilen
uygunsuzluklar, musteri firmayi temsil yetkisine sahip kisi tarafindan onaylanir.

Uygunsuzluklar belgelendirmenin yapilmasina engel teskil eder. Uygunsuzlugun 90 giin icerisinde giderilmemesi durumunda belgelendirme veya raporlama karari verilemez.

Uygunsuzluklar giderildikten sonra, uygunsuzluklarin yerinde inceleme gerektirmesine bagli olarak (sadece Ek VIII i¢in gegerlidir) denetimin tamami veya bir bolimu tekrarlanarak herhangi
bir bulgu tespit edilmemesi durumunda raporlama yapilarak belgelendirme karari verilir.

Uygunsuzluklar fotograflarla ve/veya dokiimanlar yolu ile kanitlanabilecek uygunsuzluklar ise, basvuru sahibinden gerekli diizeltmeleri yaptiktan sonra fotograflarla ve/veya dokiimanlarla
kanitlayarak SZUTEST'e géndermesi talep edilir. Uygunsuzluklar fotograflarla ve/veya dokiimanlarla kanitlanamayacak sekilde ise gerekli diizeltmeler yapildiktan sonra yeniden planlama
yapilir. Uygunsuzluklarin giderilip giderilmediginin takibi Teknik Uzman tarafindan yapilir. Uygunsuzluklarin kapatilmasi neticesinde Teknik Uzman, uygunsuzluklarin kapatilmasi ile ilgili

kanitlari, Teknik Diizenleme Sorumlusu'na sunar.

8.4.8. Kapanis Toplantisi

Denetimin tamamlanmasindan sonra ekip liderinin baskanliginda firma temsilcilerinin katilimi ile FR.NED.06 Agilis Kapanis Toplanti Tutanaginda belirtilen konularin gértistldiigu kapanis
toplantisi diizenlenir. Kapanis toplantisinin amaci, belgelendirme ile ilgili 6neri de dahil olmak lizere denetim sonuglarinin sunulmasidir.

Uygunsuzluklar, kanitlarin dogru oldugu ve uygunsuzluklarin anlasildigindan emin olmak igin firma ile miizakere edilir. Uygunsuzluklarin firma tarafindan resmen kabulu igin hazirlanan rapor
ekip lideri tarafindan firma temsilcisinin onayina sunulur. Uygunsuzluklarin firma temsilcisine sunulmasini takiben, tespitlerin firma tarafindan kabultnin teyidi olarak FR.NED.10
Uygunsuzluk Raporu firma temsilcisine imzalatilir.

Belirlenen tim uygunsuzluklar, denetim ekibi firmadan ayrilmadan 6nce firma temsilcisine kabul ettirilmelidir. Eger firma temsilcisi uygunsuzluklar kabul etmek istemiyorsa,
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uygunsuzluklarin giderilmemesi durumunda belgelendirmenin miimkiin olamayacag ve isterse itirazina iliskin olarak SZUTEST'e yazili basvuruda bulunabilecegini belirtir.
Ekip lideri FR.NED.10 Uygunsuzluk Raporunun bir kopyasini firmaya birakir ve bulunan uygunsuzluklarin kapatilmasi ile ilgili gerekli bilgiyi verir. Major ve minér uygunsuzluklarda firmadan
kapama kaniti talep edilir ve teknik uzman tarafindan uygunsuzluklar ile ilgili alinan aksiyonlarin dogrulamasi gerceklestirilir.

Denetim ekibi hicbir sekilde belge diizenlenme tarihine iliskin herhangi bir s6z ya da taahhiitte bulunamaz.

8.5. Gozetim/Periyodik Kontrol Denetimleri

Gozetim/ periyodik kontrol denetimleri sistemin stirekliliginin degerlendirilmesi amaciyla 12 aylik araliklarla planlanir ancak SZUTEST'e ulasan musteri sikayetleri, uygunsuzluklarin derecesi ve
belgelendirme ekibinin goriisleri dogrultusunda denetim sikligi artirilabilir. ilk belgelendirmeden sonra gerceklestirilecek ilk gézetim/periyodik kontrol tarihi belgelendirme karar tarihi
esas alinarak 12 ayi gecmeyecek sekilde planlanir.

Denetim ve kontrol faaliyetlerinin sikligi, uygulanan uygunluk degerlendirme modiiliine ve risk analizine gore degiskenlik gosterir:

8.5.1 Ek Vligin
Uretici ya da yetkili temsilci tarafindan yapilan uygunluk degerlendirme faaliyetinde, periyodik kontrol planlanir ve uygulanir. Ureticinin ya da yetkili temsilcisinin i¢ kontroliine dayal

uygulamalarin goriilemedigi veya yetersiz gortldiigt durumlarda periyodik kontroller SZUTEST Teknik Uzmani tarafindan uygulanir.

Denetim ve kontrol sikhgi; imalatcinin glivenilirligi, Gretim miktari ve 6nceki degerlendirme sonuglarina gére belirlenir. Teknik uzman tarafindan bizzat gerceklestirilen girdlti deneyleri,
yoénetmeligin Ek VI Madde 6 hitkmiinde yer alan gerekliligini teknik olarak karsiladigindan, diizenlenen belgelerin gegerlilik stiresi 3 yildir. 3 yilin sonunda tekrar basvuru gelmesi durumunda,

firmaya yeni belgelendirme yapilir.

8.5.2 Ek VIll i¢in

ilk belgelendirmeden sonra gerceklestirilecek ilk gdzetim denetim tarihi, belgelendirme karar tarihi esas alinarak 12 ayi gecmeyecek sekilde planlanir.

Asmasi durumuna Teknik Dizenleme Sorumlusu tarafindan askiya alma siireci baslatilir. 1. gézetim denetimden sonra gerceklestirilecek diger gézetim denetimlerinde ve belge yenileme
denetimlerinden sonra gerceklestirilecek olan gézetim denetimlerinde planlanan denetim tarihinden sapma en fazla +3 aydir. Erteleme talepleri igin belgelendirilmis musteriden yazili olarak
hakli gerekge (6rnegin Tasinma, Fuar, Konferans, is Gezisi, Yogun is Yiikii, Gegici Saglik Sorunlari, Gegici Olarak Uretim ve Hizmetin Durmasi gibi) talep edilir.

Gozetim denetiminin planlanmasi yapilirken belgelendirme FR.NED.O7 Denetim Raporu'nda belirtilen denetim gecmisi referans alinir. Denetimin gerceklestirilmesi, raporlanmasi ve
uygunsuzluklarin kapatiimasi ve takibi belgelendirme denetiminde oldugu gibi gerceklestirilir.

Bir 6nceki denetimde tespit edilmis ve diizeltici faaliyet planlari onaylanmis uygunsuzluklarin yerinde dogrulamasi, CE isareti, marka ve sertifika kullaniminin kontrolti, gézetim denetimi
sirasinda gergeklestirilir. Yerinde dogrulama sonucu uygunsuzluk bulunursa denetim ekibi tarafindan uygunsuzluk raporunda takip denetimi gerektiren uygunsuzluk olarak degerlendirilir ve
firma takip denetimine birakilr.

Belgenin stirdtrllmesi ile ilgili son karar belgelendirme denetiminde oldugu gibi Teknik Diizenleme Sorumlusuna aittir. Takip denetimi gerektiren uygunsuzluklarin belirtilen tarihlerden 6nce
kapatilamamasi durumunda firmanin belgesi Teknik Diizenleme Sorumlusunun karari ile askiya alinir. Firmaya durum yazi ile bildirilir. Takip denetimi gerektirmeyen uygunsuzluklara iliskin
dlzetici faaliyet planlarinin ekip lideri tarafindan onaylanmasi durumunda belgelerinin gegerliliklerinin devamina Teknik Diizenleme Sorumlusu tarafindan karar verilir. Bu karar

FR.NED.09 Uygunluk Degerlendirme Final Raporu ile kayit altina alinir.

8.6. Belge Yenileme Denetimleri (EK VIl icin)

8.6.1. Belge yenileme denetimi, belgenin gecerlilik stiresi sona erdiginde firmalari yeniden belgelendirmek icin yapilan denetimlerdir. Belge gecerlilik stresi bitimine en az 3 ay kala firmalar
Planlama Sorumlusu tarafindan uyarilir (e-posta veya telefon) ve firmadan cevap istenir. Firma cevap vermez ya da belge devamini talep etmez ise, belge gegerlilik siiresi sonunda belge
gecerliligini kaybeder.

8.6.2. Firma belge gecerlilik stiresi bitiminden sonra tekrar belgelendirilmek isterse basvuru yeniden belgelendirme olarak degil, belgelendirme olarak ele alinir.

8.6.3. Firma belge yenileme talebinde bulunursa belge yenileme denetimi gerceklestirilir. Firmayla fiyatlandirma kurallarina uygun olarak yeniden sézlesme yapilir. Uygunluk Degerlendirme
Basvuru Formu firma tarafindan yeniden doldurulur, firmanin eski dosya numarasi gecerlidir. Yeniden belgelendirme denetiminin planlanmasi, denetim ekibinin atanmasi, denetimin
gerceklestirilmesi, denetimin raporlanmasi, uygunsuzluklarin kapatilmasi ve belgelendirme kararinin verilmesi belgelendirme denetiminde oldugu gibidir. Ancak yeniden belgelendirme
faaliyetlerinin tamamlanmasi sartiyla belgelendirme siiresinin dolmasindan sonra 6 ay icerisinde belgelendirme karari alinip belge aktif hale getirilebilir belge Gzerindeki gegerli tarih yeniden
belgelendirme tarihi veya daha sonrasi olur ve gecerlilik stiresinde 6nceki belgelendirme dongisu esas alinir, aksi takdirde stireg ilk belgelendirme olarak kabul edilir.

8.6.4. Yeniden belgelendirme sirasinda daha 6nceki denetimde tespit edilen uygunsuzluklar ve dizeltici faaliyetler incelenir. Denetim kapsami, yeni dokiimanlar, marka ve belge kullanimi

kontrol edilir ve gézetim denetiminde oldugu gibi islem yapilir. Denetim sonucunda degerlendirme belgelendirme denetiminde oldugu gibi yapilir.

8.7. Denetim Programi

FR.NED.29 Denetim Programi ile kayit altina alinan denetim programi asama 1 ve asama 2 denetimlerini iceren baslangi¢ denetimi, birinci ve ikinci yillarda gézetim denetimlerini ve belgenin
gecerliligini doldurmadan éncesi {iciincii yilda yeniden belgelendirme denetimini kapsar . Ug yillik belgelendirme cevrimi, belgelendirme veya yeniden belgelendirme karariyla baslar.
Denetim programinin ve takip eden her bir diizenlemenin belirlenmesinde, yonetim sistemi verimliliginin ispat edilen seviyesinin yani sira, misteri kurulusun bly(klGgl, yonetim sisteminin,
rtinlerin ve proseslerin kapsami ve karmasikhgi ile 6nceki denetim sonuclari dikkate alinir.

Bunun yaninda bir denetim programinin degistirilmesi ya da gelistirilmesi sirasinda asagidaki hususlar dikkate alinir. Belgelendirme sirecini etkileyecek degisiklikler olmasi durumunda, bu
degisiklikler firmadan FR.NED.20 Degisiklik Bildirim Formu ile alinir. Degisiklige gore Teknik Diizenleme Sorumlusu tarafindan izlenecek faaliyet belirlenir. Degisikliklerin saha denetimine etki

durumuna bakilarak gerekirse denetim plani asagidaki durumlara bagh olarak degistirilebilir;

a)Musteri ydnetim sisteminin kapsami ve karmagsikligi,

b) Uriin ve prosesler (hizmetler dahil),

c) Musteri kurulusunun bayuklaga,

d) Denetim yapilacak sahalar,

e) Musteri kurulusunun lisani, sézIG ve yazili dilleri,

f) Sektor ya da diizenleyici kuruluslarin sartlari,

g) Musteri ve onlarin musterilerinin ihtiyac ve beklentilerini
h)Vardiya sayisi ve zamanlamasi,

i) Her bir denetim faaliyeti igin gerekli denetim suresi,

j) Denetim ekibinin her tyesinin yeterliligi,

k) Gegici sahalarin denetim ihtiyaci,
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1) Diger d6nceki denetimlerin veya asama 1 denetim sonuglari,

m) Diger gbzetim faaliyetlerinin sonuglari,

Denetim programinin hazirlanmasinda asagidaki faaliyet siralamasi géz 6ntine alinir;
a) Belgelendirme Denetimi Asama 1

b) Belgelendirme Asama 2

¢) Gozetim Denetimi

d) Takip Denetimi (varsa)

e) Belge Yenileme Denetimleri

8.8. Uygunluk Degerlendirme Siireci ile ilgili Diger Durumlar
8.8.1 Denetimlerin Durdurulmasi

Uygunluk degerlendirme faaliyetinin durdurulmasi ancak asagidaki kosullar olustugunda s6z konusu olabilir:

e Eger uygunluk degerlendirme kapsaminda yer alan driine iliskin gereksinimler ya da yasal yaptirimlarin yerine getirilmedigi tespit edildiginde

® Eger, uygunluk degerlendirme esnasinda kosullar denetim ekibinin sagligini olumsuz etkiliyor ya da tehlike olusturuyorsa

® Eger, sistemin uygulanmasinda uygunluk degerlendirmenin devamini engelleyen ciddi problemler tespit edilir ve takip denetimin kaginilmaz oldugu anlasilirsa (Bu kosullar altinda
uygunluk degerlendirmenin durdurulmasi istisnai bir durum olup, en son care olarak basvurulmalidir. Béyle durumlarda uygunluk degerlendirmenin yenilenmesi sart olmaktadir).

e Eger ilgili personele, ilgili bolime ya da ise, tirlin ya da hizmete iliskin kayitlara ulasmada ciddi problemlerle karsilasiliyorsa veya risvet teklif ediliyorsa

® Ayrica firma kaynakl nedenlerden 6tiirii firma uygunluk degerlendirmenin durdurulmasini talep ederse, uygunluk degerlendirmenin tekrarlanmasi kosulu ile durdurulabilir.

Ekip lideri uygunluk degerlendirmenin durdurulmasina karar verdiginde firma temsilcisine ulasarak gerekcesini aciklamalidir. Karar verme asamasinda ekip lideri gerek duydugunda Teknik
Diizenleme Sorumlusuna danismalidir. Ekip lideri uygunluk degerlendirmenin durdurulma gerekgesini firma Ust yonetimini toplantiya cagirarak acgiklar. Firmanin belgelendirilme talebi hala
gecerli ise ilgili uygunsuzlugun giderilmesi kosulu ile daha sonra bir uygunluk degerlendirmenin tekrari yapilacagi ifade edilir. Uygunluk degerlendirmenin durdurulmasina iliskin tim detaylar

raporda belirtilmelidir. ilgili rapor yazi ile firmaya génderilir.

8.8.2. Tespit Edilen Uygunsuzluklarin Takibi
8.8.2.1. EK VI igin
Uygunsuzluklarin takip sorumlulugu Uretici firmaya aittir. Uygunsuzluklarin kapatma stiresi en fazla 90 giindr. Bu slrenin asmasi durumunda basvuru ile uygunluk degerlendirme stireci

tekrar bastan baslatilir.

8.8.2.2. EK VIl igin

Firma temsilcisinin Uygunsuzluk Raporunda, uygunsuzlugu gidermek icin gerekli faaliyeti ve tekrarini engelleyici faaliyeti tariflenerek 10 is glinii icerisinde SZUTEST' e génderilmesi talep edilir.
Ekip lideri formda belirtilen faaliyetin, uygunsuzlugu gidermeye ve tekrarini engellemeye yeterli oldugunu ve verilen stirelere uydugunu kontrol ederek, dogrular ve imzalar. Ancak firma
tarafindan tarif edilen faaliyetin uygunsuzlugun tekrarinin 6nlemesi icin yeterli olmadiginin anlasilmasi durumunda ekip lideri tarafindan Uygunsuzluk Raporunda yeniden gézden gegcirilmek
lizere, gerekgesi belirtilerek onaylanmadan firmaya iade edilir.

Tum uygunsuzluklarin kapatiimasina yonelik diizeltme ve diizeltici faaliyetlerin gerceklestirilmesi icin izin verilen azami stire uygunsuzlugun buyukligine bakilmaksizin uygunsuzlugun
yazildigi tarihten itibaren en fazla 90 giindiir (belge yenileme denetiminde belirlenecek siirenin belge gecerlilik stiresinin dolacagi tarihten daha énce olmasi saglanmalidir). Bu 90 giinliik
azami sure icerisinde tespit edilen uygunsuzluklarin giderilmemesi ve gerekli kapatma kanitlarinin SZUTEST'e sunulmamasi durumunda, ilgili belge/sertifika iptal edilir. Belgesi yoksa,

belgelendirme karari verilmez.

8.8.3. Uygunsuzluklarin Takip ile Kapatilmasi
8.8.3.1 Ek Vligin
Firma temsilcisi uygunsuzluklarin giderildigini FR:NED.10 Uygunsuzluk Formu ile tarifleyerek tekrar denetim ister. Tarif edilen uygunsuzlugun giderildigi yerinde denetim yapilarak ve objektif

kanitlar toplanarak tekrar FR.NED.09 Uygunluk Degerlendirme Final Raporu doldurulur.

8.8.3.2 EK VIl i¢in
Sahada dogrulanma gereksinimi bulunan uygunsuzluklar igin takip planlanir. Takip icin atama ve planlama stireci normal uygunluk degerlendirme stirecinde oldugu gibi gerceklestirilir.
Takipler mumkiin oldugunca ilk degerlendirmede Ekip Lideri olarak gérev alan Teknik Uzman tarafindan gergeklestirilir. Takip denetimlerde diizeltici faaliyetlerin uygun bulunmasi

durumunda belgelendirme ve belge yenileme denetimlerinde belgelendirme asamasina gegilir, gézetim denetimlerinde belgenin surekliligi saglanir.

8.8.4. Habersiz Denetimler (Ek VIl icin)
SZUTEST, Urlinlin imalat/montaj alanina veya firmaya beklenmedik denetimler gerceklestirilebilir. Bu denetimler sirasinda SZUTEST, gerekirse kalite glivence sisteminin ve Grtiniin uygun
isleyisini kontrol icin deneyler yapabilir veya yapilmasini isteyebilir; firmaya FR.NED.07 Denetim Raporu'nu ve eger deney yapilmissa deney raporlarini vermelidir.
Ozellikle, asagidaki faktorler dikkate alinarak ziyaret kontrol plani olusturulur.
- Ekipmanin kategorisi,
- Daha 6nceki denetim ziyaretlerinin sonuglari,
- Duzeltici faaliyet yapilma ihtiyaci,
- Sistemin onayiyla baglantili 6zel kosullar,

- Uretim organizasyonunda, politikada ve tekniginde dnemli degisiklikler.

Ayrica firmaya yonelik objektif deliller iceren sikayetler s6z konusu oldugunda, Bakanlk tarafindan gerceklestirilen Piyasa Gézetim ve denetimlerinde uygunsuzluk tespit edildigi durumda,
Teknik Diizenleme Sorumlusu programda olmadigi halde bir denetim gerceklestirme karari alabilir.
Denetimi gerceklestirecek denetim ekibi atanirken Teknik Dlizenleme Sorumlusu bir 6nceki denetim ekibinden farkli ve sikayet konusunu yorumlayabilecek yeterlilikte bir denetim ekibini

gorevlendirir.

Firmanin denetimi kabul etmemesi halinde belgesi Teknik Diizenleme Sorumlusunun karart ile askiya alinir ve durum firmaya yazi ile bildirilir. SZUTEST, bu karari alabilecegini firmaya hizmet

oncesi imzalanan s6zlesmede belirtmistir.
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SZUTEST yaptigi denetim sonucunda vermis oldugu belgeyi temel teskil eden sartlarin mevcut olmadigini tespit ettigi takdirde yerine getirilmemis sartlarin niteligine gore belgeyi askiya alir
veya iptal eder. Konu ile ilgili Sanayi ve Teknoloji Bakanhgi Sanayi Genel MudurlGgliniin yetkili subesi ve piyasa gozetimi ve denetimi yapan yetkili kurulusa ve ilgili teknik diizenlemede
ongorilmesi halinde Avrupa Birligi Gyesi Ulkelerin yetkili organlarina piyasa gozetimi ve denetimi amaciyla gerekli bilgileri saglar. Talep edilmesi halinde degerlendirme proseddirleri ile ilgili

bilgileri komisyona sunar.

8.8.5. Degisiklik Denetimleri (Ek VIII igin)

Firma unvaninin degismesi, firma faaliyet kapsaminin degismesi, firma adresi ve subelerinin degismesi gibi degisikliklerin kontrolii amaciyla gerceklestirilen denetimlerdir. Degisiklik
denetimlerinden 6nce eger firmanin resmi statlisti degismisse (adres, unvan vs.) hizmet sézlesmesi yenilenir.

Degisiklik talepleri firmalardan FR.NED.20 Degisiklik Bildirim Formu ile alinir. Teknik Diizenleme Sorumlusu tarafindan dékiiman incelemesi ya da saha denetimi yapilip yapilmayacagi karar
verilir ve form tzerine not edilir. Kapsam genisletme ve adres degisiklik denetimlerinde dékiiman incelemesinin yaninda, kapsama ve tretim yerine bagl olarak gereken siirede saha denetimi
gerceklestirilir ve FR.NED.O7 Denetim Raporu ile kayit altina alinir. Saha denetimi gerek olmayan degisiklik denetimlerinde objektif kanitlara bagh olmak kosulu ile Teknik Diizenleme
Sorumlusu belge degisikligine kendisi karar verebilir. (Ornek: Kapsam daraltmasi, Yerel ydnetim tarafindan yapilan sokak, cadde, kapi no gibi degisiklik durumlarinda)

8.8.6. Transfer Siireci

Transfer Denetimleri, baska bir belgelendirme kurulusu tarafindan verilmis gegerli ve akredite bir 2000/14/AT Acik Alanda Kullanilan Techizat Tarafindan Olusturulan Cevredeki Gurdltt
Emisyonu ile ilgili Yonetmeligi uygunluk belgesinin SZUTEST'e tasinmasi amaclyla, belgenin dogrulugu ve gecerliliginin teyidi icin yiritiilen inceleme ve dogrulama faaliyetlerini kapsar.

Transfer stireci, misterinin mevcut belgelendirme durumunun korunmasi ve belgelendirme donglstiniin kesintisiz sekilde stirdtrilmesini amaglar.

Transfer Denetimi Baslatma Kosullar

Asagidaki sartlarin saglanmasi durumunda belge gegisi transfer denetimi olarak degerlendirilir.

Transfer edilen belgelendirme kurulusu tarafindan verilen belgenin:

1. IAF Gyesi bir akreditasyon kurumu tarafindan akredite edilmis olmasi,

2. Gegerli (askida olmayan) durumda olmasi,

3. Aday firmanin faaliyet kapsaminin SZUTEST'in akreditasyon kapsami ile uyumlu olmasi,

4. Transfer bagvurusu yapan firmanin son denetiminin, transfer denetimi tarihinden en fazla 12 ay 6nce gerceklestirilmis olmasi,

5. Daha 6nceki belgelendirme kurulusu tarafindan bildirilen majér uygunsuzluklarin kapatilmis olmasi, mindr uygunsuzluklar iginse kabul edilebilir diizeltme planlarinin sunulmasi.

Transfer Basvurusu ve On inceleme Siireci

o Gegerli sertifika kopyasi,

e Onceki denetim raporlari (ilk belgelendirme, son gozetim veya yeniden belgelendirme),
e Uygunsuzluk raporlari ve kapatma kayitlari,

o Sikayet kayitlari ve alinan aksiyonlar,

e Firmanin transfer sebebine dair beyan,

o Sertifika kapsami ve adres bilgileri,

® Mevcut yasal veya diizenleyici mercilerle yiriyen islemler (varsa),

e Onceki denetim tarihleri.

Transfer basvurulari, belgelendirme denetim basvurulari ile ayni formatta alinir. Aday firmadan asagidaki belgeler talep edilir:

Denetim Sekli ve Gerekliligi
SZUTEST, transfer stirecine yonelik degerlendirmeyi 6ncelikle dokiimantasyon Gzerinden yiritar. Bu belgeler, firmanin mevcut sertifikasi, dnceki denetim raporlari, uygunsuzluk kayitlari ve
kapsam bilgilerini icerir. Eger tim bilgiler acik ve tutarliysa, stirecin tamami masa basinda tamamlanir.
- Ancak asagidaki durumlarda sahada 6n transfer ziyareti yapilabilir;
* Acik major uygunsuzluklarin belirsizligi,
* Belgenin gecerliligi hakkinda stiphe,
* Onceki denetim raporlarinin yetersizligi.

Not: Sahada yapilan ziyaret, yalnizca transferi degerlendirme amagli olup, bu islem ayri bir denetim olarak raporlanmaz.

Belgelendirme Kararn
1- Ttim uygunluk sartlari saglandiginda SZUTEST tarafindan, transfer edilen sertifikanin gegerlilik stiresine uygun olarak yeni bir sertifika hazirlanir ve yayimlanir.
2- Bu siirecte mevcut belgelendirme déngiisii korunur. Ornegin:

- Transfer islemi gozetim arasi bir doneme denk geliyorsa, gozetim denetimi mevcut plana gére yapilir.

- Sertifikanin stiresi dolmak tizereyse yeniden belgelendirme denetimi yapilir.

3- Transfer degerlendirmesini yapan kisiler ile belgelendirme kararini veren kisiler farkli olmalidir.

Transferin Reddedilmesi Durumu

Asagidaki durumlarda transfer reddedilir ve basvuru sahibi yeni musteri olarak degerlendirilir:

Sertifikanin gecerli olmamasi (askida, geri ¢ekilmis vb.),
Onceki denetim raporlarinin sunulamamasi,

Major uygunsuzluklarin kapatilmamis olmasi,
SZUTEST kapsamina uymayan faaliyetler,

Denetim tarihi sinirinin asiimis olmasi (>12 ay),

I N L o

Belge IAF akreditasyonu tasimiyorsa.

Reddetme karari gerekgeli olarak belge altina alinir ve musteriye yazil olarak bildirilir.

Bildirim Yiikiimltltgu

SZUTEST, transfer islemini tamamlayarak yeni sertifikayi diizenledikten sonra, transfer edilen belgelendirme kurulusuna yazili bildirim génderir. Bu bildirimde:
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o Musteri adi,
e Transfer tarihi,

e Yeni sertifikanin referansi ve siresi yer alir.

8.9. Belgelendirilmis Uriinlerde Meydana Gelen Degisiklikler
Belgelendirilmis bir tirliniin tasariminda, teknik dosyasinda, komponentlerinde degisiklik olmasi durumunda bu degisiklik SZUTEST tarafindan asagidaki adimlar izlenerek degerlendirilmelidir.

e Musteri degisikligi FR.NED.01 2000/14/AT Uygunluk Degerlendirme Basvuru Formu ve FR.NED.20 Degisiklik Bildirim Formu kullanarak SZUTEST' e iletir.

o Degisiklik Teknik Dizenleme Sorumlusu tarafindan degerlendirilir ve gerekli olan teknik veya yasal dokiimantasyon firmadan talep edilir.

® Musteri tarafindan gonderilen ilgili dokiimanlar Teknik Diizenleme Sorumlusu tarafindan incelenir. Degisikliklerin yonetmelik ve standartlarin temel gereklerine olan etkisi
kontrol edilir. Temel gerekliliklerde belirtilen sartlardan sapmaya sebep olabilecek degisiklikler, denetim yapilarak kontrol edilir. Ek VIl icin Siire¢ madde 8.3' de tarif edilen sekilde

yuratdlir. EK VI igin stire¢ basvuru ile yeniden baslar.

Halihazirda yayimlanmis Uygunluk Degerlendirme Sertfika kapsamlarinda standart ve/veya yonetmelik degisikliklerinde etkilenen tiim uygunluk degerlendirme faaliyetleri Teknik Uzmanlar
tarafindan gozden gegcirilip Teknik Dizenleme Sorumlusuna raporlanir. Revizyondan etkilenen sertifika sahipleri mail yolu ile bilgilendirilir. Standardin istedigi ilave deney uygulamalari
denetim ekibi tarafindan alinmis ya da firma tarandan génderilen numuneler tzerinde gerceklestirilir. Belgelendirmeyi etkileyen degisikliklere iliskin uygulamalar gerekli oldugunda gozetim

veya ilave denetimler ile bu degisikliklerin musteriler tarafindan uygulandigi dogrulanir ve programin gerektirdigi tedbirler alinir.

Teknik Degisiklikler farkl konu basliklari altinda degerlendirilir.
EK Vlise;

o Uriin Gizerinde kullanilan motor ve/veya kW degeri degismediyse sertifika 3 yil boyunca gegerlidir.
e Eger Uretici kW degerinde bir degisiklik yapar ise yeni bir test ve sertifika stireci baslar. Bu stire¢ 3 yildir.

® 2000/14/ATdirektifine gére Uiriin tipinde olusan minimal degisiklikler (Ornegin; rengi, tipi ebati...) siireci ses basinci agisindan sertifika siirecini etkileyemez.
EK VIl ise;

e Yapilan gézetim denetimlerinde iiretici tarafindan yapilan raporlar ve testler gézden gecirilir ve gdzlemlenir. Bu minvalde uygunsuzluk (minér veya majoér) tespit edilmez ise sertifika
gecerliligini korur.
® Eger Uretici tarafindan bildirilen ve belgelendirme asamasinda beyan edilen kapsam disinda bir test/raporlama gézetim esnasinda tespit edilir ise bu modellerin model listesinden

cikarilmasi talep edilir.

8.10 G6zden Gegirme ve Karar
PR.NED.04 Sertifika ve Rapor islemleri Prosediirii'ne gére gerceklestirilir.

8.11 Raporlama ve Sertifikasyon

PR.NED.04 Sertifika ve Rapor islemleri Prosediirii'ne gore gerceklestirilir.

8.12. Taseron ve Dis Kaynak
Mevcut uygulamada taseron veya dis kaynak kullanilmamaktadir. Taseron veya dis kaynak kullanimina ihtiyag duyulmasi halinde, ilgili faaliyetler PR.26 Taseron Uygulama Proseddiriine

uygun olarak yaratalar.
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