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BASVURUNUN DEGERLENDIRILMESI VE SOZLESME PROSEDURU

A) DOKUMAN ONAYLARI

No Aciklama

1 Dokiman onaylandi

B) REVIZYON GECMISI

No Tanim

7 basvurunun degerlendirilmesi, red gerekgeleri
tanimlamalari detaylandiriimistir.

6 IQMemo programina aktarim yapimistir.

Aksiyon Olusturan
Onay Nurgul Cinar
Sebep

2023-176 nolu dlzeltici faaliyet formuna
istinaden gergeklestirilmistir.

Yeni programa gegis

Onay Tarihi
08.11.2023

31.01.2023
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5. Amac ve Kapsam
Bu prosediiriin amaci, Gurulti Departmanindan, belgelendirme talebinde bulunan misterilerin basvurularinin alinmasi, teklif-s6zlesmenin
hazirlanmasi ve misteriye gonderilmesi islemlerini tarif etmektir.

6. Tanimlar
Teklif: SZUTEST ile aday musteri arasindaki, hizmetin talebiyle hizmetin sunulmasi sartlarini ve bedellerini iceren ve karsilikh olarak
imzalanmasi ile s6zlesmeye donusen dokimandir.

Firma: Uriin( imal eden kurulus.

Uygunluk Degerlendirme Faaliyeti: Bir islemin sonucu olan, bir trin, sistem, kisi veya kurulusla ilgili belirtilmis gerekliliklerin (belirtilen
ihtiyac veya beklenti) yerine getirildiginin ispatini saglayan faaliyeti ifade eder.

Uygunluk Degerlendirme Kurulusu (UDK): Uygunluk dederlendirme hizmeti veren kuruluslar genel olarak Uygunluk Degerlendirme
Kurulusu ( UDK ) olarak adlandirilirlar.

Akreditasyon: Uygunluk Degerlendirmesinin bir pargasi olup akredite uygunluk degerlendirme kuruluslarinca verilen rapor ve sertifikalara
glven duyulmasini ve itibar edilmesini saglayan aractir.

Yilhk Gézetim: 2000/14/AT Yonetmeligi icerisinde sartlar belirlenmis Ureticinin Gretim yerinde gergeklestiriimesi gereken denetim faaliyetidir.
Denetim: Belgelendirme Hizmetleri icin gerceklestirilen Uygunluk Dederlendirme Faaliyetidir.

7. Sorumluluklar

Bu prosedirin uygulanmasindan Departman Miduri ve Teknik Dizenleme Sorumlusu, Teklif/sézlesmenin hazirlanmasi, aday musteriye
gonderilmesi, takip edilerek sonuclandiriilmasindan Satis Sorumlusu/Departman Madarl, Basvurularin alinmasi, dederlendiriimesi, sézlesmelerin
onaylanmasindan Teknik Dizenleme Sorumlusu sorumludur.

8. Yontem

8.1 Taleplerin Alinmasi

GUraltd Emisyonu Belgelendirme talepleri musteriden yazih olarak alinir. Basvurular elektronik ortamda (faks, e-mail

veya www.szutest.com.tr web adresi Uzerinden ) sahsen ve telefon yoluyla olabilir. Telefon yoluyla yapilan 6n basvuru, yazili halde teyit
alindiktan sonra isleme alinmaktadir. Talep yazisinda yer alan bilgilerin yetersiz olmasi ya da talebin telefonla ulasmasi durumunda;
belgelendirme igin talepte bulunan aday musteriden firma adi, adresi, tel, faks ile temas kurulan kisinin adi, vb. bilgiler alinarak kayit edilir ve
talep dogrulanir. Basvurular hangi kaynakla gelirse gelsin FR.NED.01 2000-14-AT Uygunluk Degerlendirme Basvuru Formu ile teyit alinir. Aday
musteriye teklif veriimesinde bu bilgiler esas alinir.

EK VIII Modul H kapsaminda belgelendirmeler igin ilgili kapsamda galisan sayisi bilgisi zorunludur.

8.2 Basvurunun Goézden Gegirilmesi

Gelen tim basvurular déncelikle Departman Miduri tarafindan 6n incelemeye alinir. Bu inceleme; FR.NED.01 2000/14/AT Uygunluk
Degerlendirme Basvuru Formunun eksiksiz doldurulmus olmasi ve basvuru kapsaminin hem SZUTEST'e hem de ilgili yonetmelige uygunlugunun
kontrolUdir. Bu asamada eksiklik s6z konusu ise kurulusun basvuru bilgilerinin ve/veya evraklarinin tamamlanmasi saglanir. Yapilan basvuru
gb6zden gegirilmek Gzere Teknik Diizenleme Sorumlusu' na iletilir. Degerlendirme kriterleri asagidaki tabloda yer almaktadir.

- 3 Belgelendirme
Urin Adi Kriter o
Moduli

Mallarin tasinmasinda kullanilan yiik asansérii  |icten yanmali motor tahrikli Ek VI-Ek VIII
Sikistirma makineleri Sadece titresimli ve titresimli olmayan silindirler, titresimli levhalar ve gekigler|Ek VI-Ek VIII
Kompresorler < 350 kW Ek VI-Ek VIII
Elde tasinan beton kiricilar ve deliciler

- Ek VI-Ek VIII
\Yapi vingleri icten yanmali motor tahrikli Ek VI-Ek VIII
Dozerler < 500 kW Ek VI-Ek VIII
Damperli kamyonlar < 500 kW Ek VI-Ek VIII
Kazicilar, hidrolik veya halatla galisan < 500 kW Ek VI-Ek VIII
Kazici ylkleyiciler < 500 kW Ek VI-Ek VIII
Greyderler < 500 kW Ek VI-EKk VIII
Hidrolik gugli paketleme makineleri - Ek VI-Ek VIII
Kepge yukleyicili toprak doldurmali sikistiricilar |< 500 kW Ek VI-Ek VIII

. . . . Tarim ve orman techizati, gok maksatli tertibatlar, 20 kW' dan daha fazla gicl

Cim bicme makineleri . . Ek VI-Ek VIII

olan ana aksami motorlu techizat haric
Cim dlUzeltme/cim kenar duzeltme makineleri |- Ek VI-Ek VIII
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Hidrolik kaldirmali kamyonlar, icten yanmali L . . . . .

o N Kapasitesi 10 tonu gecmeyen diger karsi agirlikli hidrolik kamyonlar harig Ek VI-Ek VIII
motor tahrikli, karsi agirlikh
IYUkleyiciler < 500 kW Ek VI-Ek VIII
Hareketli vingler - Ek VI-Ek VIII
Motorlu capalama techizati < 3 kw Ek VI-Ek VIII
Kaldirim perdah makineleri (finiser) IYUksek sikistirma parcasi ile techiz edilen kaldirrm perdah makineleri harig Ek VI-Ek VIII
GUg¢ jeneratorleri < 400 kW Ek VI-Ek VIII
Kule vingleri - Ek VI-Ek VIII
Kaynak jeneratorleri - Ek VI-Ek VIII

Yapilan gézden gegirme isleminde (6lctim cihazi/ekipman yeterliligi, personel yeterliligi, ulasim ve planlama yogunlugu vb.) herhangi bir eksiklik
s0z konusu degil ise Teknik Diizenleme Sorumlusunun onayindan sonra aday musteriye belgelendirme yapilacak kapsam belirtilecek sekilde
Satis Sorumlusu tarafindan, aday musteriden resmi evraklari talep edilerek, teklif hazirlanir.

Resmi Evrak Talebi;

» Ticaret sicil gazetesi kopyas! (mevcut degil ise Oda Faaliyet Belgesinin kopyasi)
* Vergi levhasi

 imza sirkiisii veya vekalet (Sdzlesmeyi imzalayan kisiye ait).

e Firmanin el kitabi ve prosediirleri. (Modul H Belgelendirmeleri igin)

Teklif verilmemesi karari durumunda, sebepleri belirtilerek aday musteriye e-mail ile bilgi verilir.
Basvuru ret gerekgeleri asagidakilerden biri veya birkaci olabilir.

o SZUTEST yetki kapsaminda olmamasi

e Basvuru sahibinin tizel bir kisilige haiz olmamasi

o Sicilinin glvenilir olmamasi

e Cografi konumunun uygun olmamasi (olagantsti hal olmasi)

* Basvuru sahibiyle ¢alisilmasinin tarafsizlik ilkesine aykiri durum olusturmasi

e Basvuru sahibinin yasa disi faaliyetler igerisinde olmasi

e Firmanin tekrarlanan uygunsuzluklara sahip bir gegmise sahip olmasi

e SZUTEST tarafindan gergeklestirilen belge iptalinin Gzerinden 30 giin gegmis olmamasi

e Basvuru sahibinin halihazirda ayni Grtn grubu icin baska bir onaylanmis kurulusa basvurusu olmasi

Basvuru sahibine geri donls yapma stresi azami 5 gindur.

Yapilan gézden gecirme islemi sonucu eksik evrak bildirimi ve termin tarihi aday musteriye e-posta araciligi ile bildirilir. Eksik evraklarin aday
musteriden gelmesi icin en fazla 2 ay beklenir. Eksik evragin SZUTEST'e belirtilen sire icerisinde ulasmamasi durumunda gerekgcesi yazil olarak
aday musteriye e-posta yolu ile bildirilir ve sonraki stireclere gecilmez.

8.3 Teklifin Hazirlanmasi ve Musteriye Gonderilmesi

Basvuru gézden gegirmesi tamamlanmis ve kabul edilmis firmalara, Satis Sorumlusu tarafindan FR.NED.02 2000/14/AT Uygunluk Degerlendirme
Hizmet Sozlesmesi hazirlanir. Uygunluk Dederlendirme Hizmet Teklif/S6zlesmesi'nde verilecek fiyatlar icin Madde 8.4'te ki bilgiler esas
alinmaktadir. Teklifler en az asagidaki bilgileri icermelidir;

o Aday musterinin ticari bilgileri (unvani, yetkili kisi adi, adresi, telefon numaralari, vergi dairesi ve vergi numarasi, e-mail adresi)
e SZUTEST'e ait ticari ve iletisim bilgileri,

ilgili standart/yénetmelik ismi,

Uygunluk degerlendirme kapsami,

e SZUTEST'in yukidmlultkleri

e Aday musterinin yukamlulukleri,

Ucretler,

Teklif gegerlilik suresi,

Gizlilik taahhadu

Satis Sorumlusu tarafindan hazirlanan teklifin aday musterinin onaylamasindan sonra teklif sdzlesme niteligi kazanmis olur.

8.4.4 Proje Acilmasi

Misteri tarafindan onaylanmis olan teklif, s6zlesme niteligi kazandiktan sonra Satis Sorumlusu tarafindan is dosyasi aglilir. Projeye verilecek olan
dosya numarasi onaylanmis s6zlesme numarasi ile baslamaktadir. Yine Departman MudirU tarafindan musteriden teknik dosya ve kalite
y6netim sistemi dokiimante edilmis bilgiler talep edilir.

ilgili tim dokimanlar olusturulan is dosyasina yerlestirilir. Dosya Uzerine, firma adi, verilecek hizmetin adi ve dosya numarasi TL.901 Arsiv
Talimati'na gore yazilarak takibi saglanir.

8.5 Ucretlendirme
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