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BASVURUNUN DEGERLENDIRILMESI VE SOZLESME PROSEDURU

1. Revizyon Ge¢misi

Rev.No  Rev. Tarihi Rev. Tanimi Rev. Nedeni
. L . L . X Tekliflerin artik yaziim tizerinden hazirlanmasi sebebi ile gerekli degisiklikler
5 27.10.2019 Teklif hazirlama stirecinin elektronik ortamda APP.SZUTEST Uizerinden gerceklestigi eklenmis. It
yapiimistir.
4 15.2.2018 EN 1090 icin EXC'lere gore fiyatlandirma yeniden diizenlenmistir. Piyasadaki rekabet ortamindan dolayi fiyatlarimizin yiiksek kalmasi
3 93.2.2017 Ucretlendirmede gdzden gecirme iicreti eklendigi halde agiklama kisminda bu ifade mevcut degil. Prosediirde iicretlendirme kisminda gézden gecirme iicretinin eklendiginin
- Eklenmistir. tanimlanmamasi
5 21.10.2016 Direktif yonetici disinda bagvuruyu dederlendirebilecek olan kigiler tanimlanmigtir. EN1090.net  I¢ tetkik sonucu tespit edilen uygunsuzluk icin diizeltici faaliyet (DF-2016-52)
o ile ilgili detaylar gikariimistir. Belgelendirme birim fiyatlarinda degisiklik yapilmigtir. ve proseddiriin isleyiginin daha uygulanabilir kilinmasini saglamak.
. " X Sistem 1'e gére yapilacak olan uygunluk degerlendirme faaliyetlerinin
1 29.7.2016 EN 331 Standardina gore fiyatlandirma politikasi ve detaylar eklendi )
kapsama eklenmesi
0 3.6.2016

2. Iigili Standartlar ve Rehber Dékiimanlar
Dédkiiman Kodu Dokiiman Adi

TS EN ISO/IEC 17065 Uygunluk de@erlendirmesi - Uriin, proses ve hizmet belgelendirmesi yapan kuruluglar icin sartlar

3. Ligili Yénetmelikler

Dokiiman Kodu Dokiiman Adi

305/2011/AB Yapi Malzemeleri Yénetmeligi

4. Tigili I¢ Dokiimanlar

Dékiiman Kodu Dékiiman Adi

FR.CPR.01 Yapi Malzemeleri Belgelendirme Bagvuru Formu

FR.CPR.11 Yapi malzemeleri Yonetmeligine Gére Uriin Uygunlugu Degerlendirme Teklif Sozlesmesi
FR.CPR.18 EN 1090-1 Yapisal Celik ve Yapisal Aliminyum Uygulamalari Bagvuru Formu

FR.CPR.21 EN 1090 Yapi malzemeleri Yénetmeligine Gére Uriin Uygunlugu Degerlendirme Teklif Sozlegmesi

Orjinal imza bulunmayan, basilmis niishalar kontrolstiz kopyadir.
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5. Amag ve Kapsam

Bu prosediiriin amaci, 305/2011/AB Yapi Malzemeleri Yonetmeligine gore uygunluk degerlendirme kapsaminda hizmet almak amaci ile yapilan basvuru ya da ulagan taleplerin dogru ve hizli bir sekilde
karsilanmasini saglayan esaslarin diizenlemesi, hizmet taleplerinin sekt6r, kapsam, firma 6zel istekleri, cografi konumu, ulagilabilirligi agisindan incelenerek Szutest Yapi Malzemeleri Departmant
kaynaklarinin yeterliliginin gézden gegirilmesi, hazirlanan teklifte hizmet gereklerinin yeterince agik, anlagilir olarak tanimlanarak dokiimante edilmis olmasinin ve teklif iceriginin aday musteri isteklerini
karsiladiginin garanti edilmesinin saglanmasidir.

Bu prosediir, Szutest Yapi Malzemeleri Departmani tarafindan gerceklestirilen hizmetlerden belge almak icin ulagan taleplerin kargilanmasi siirecinde yapilan galigmalari kapsar.

6. Tanimlar

Departman Yoneticisi: Departmanin ilgili tiim faaliyetlerinden sorumlu kisi

Direktif Yoneticisi: 305/2011/AB Yapi Malzemeleri Yonetmeligi kapsaminda gerceklestirilen faaliyetlerden sorumlu kisi.

Teknik Personel: Direktif yoneticisinin gérevlendirmeleri dogrultusunda idari, teknik ve kayit islerini gergeklestiren personel.
Planlama Sorumlusu: Direktif yoneticisinin gorevlendirmeleri dogrultusunda hazirlik ve planlama islerini gerceklestiren personel.

7. Sorumluluklar

Bu prosediiriin uygulanmasindan Departman Yéneticisi, Direktif Yoneticisi ve Teknik Personel, Teklif taleplerinin alinmasindan ve degerlendiriimesinden Direktif Yoneticisi, Aday misterilerle gerekli
iletisimin saglanmasi, tekliflerin hazirlanmasindan Teknik Personel, kontrol edilmesinden, onaylanmasindan Departman Yéneticisi, Tekliflerin aday misteriye gonderilmesinden ve takip edilerek,
sonuclandinimasindan Planlama Sorumlusu, Tekliflerin bilgisayar ortaminda hazirlanmasi, kayitlarin tutulmasindan Planlama Sorumlusu sorumludur.

8. Yontem

8.1 Basvurunun alinmasi ve degerlendirilmesi

Yazili olarak ulagan talepler "App.Szutest" programina Planlama Sorumlusu tarafindan kayit edildikten sonra Departman Yoneticisine ulagtirilir. Gérevlendirme islemi Departman Yoneticisi tarafindan
gerceklestirilir.

Talebin telefonla ulasmasi durumunda; talepte bulunan aday miigteriden firma adi, adresi, tel, faks ile temas kurulan kiginin adi, talep konusu vb. bilgiler alinarak kayit edilir ve talep dogrulanir. Aday miisteri
tarafindan veya misteriden alinan bilgiler kayit altina alinir.

Direktif Yoneticisi veya Teknik Personel Yapi malzemeleri yonetmeligine gore Uriin belgelendirme ile ilgili bagvurulari FR.CPR.01 Belgelendirme Bagvuru Formu ile EN 1090-1 standardi igin bagvurular
FR.CPR.18 Bagvuru Formu ile alir.

Basvuru formu misteri tarafindan doldurulur ve Direktif Yoneticisi (veya yoklugunda Teknik personel tarafindan) ilgili formu ve dokiimanlari dikkate alarak bagvurunun kapsaminin SZUTEST' e uygunlugunu
kontrol eder ve 3 giin igerisinde firmaya geri donus saglar. E§er bagvuru SZUTEST kapsaminda degil ise musteriye durum bildirilir.

8.2 Teklifin Hazirlanmasi

Degerlendirmenin olumlu sonuglanmasi durumunda Departman Yoneticisi tarafindan aday musteriye basvurudan sonra en geg 3 glin igerisinde teklif mektubu hazirlanir. Fiyatlar bu prosedtriin Madde 8.1
ve 8.2. kisminda verilen kurallara gore belirlenmelidir.

Teklifler en az agagidaki bilgileri icermelidir:

. Uygulanacak standart,

. Kapsamin (kesin olmayan) tanitimi,

. Sahada yapilacak calisma igin adam-gtin sayisi

. Verilecek hizmetin kapsam ve detaylari,

. Ucret skalasina gore belirlenen iicretler,

. Teklif gecerlilik sresi,

. Odeme kosullari,

. SZUTEST ve aday miigterinin yikimliltkleri,

. Yol konaklama ve sair giderlerin ayrica fatura edilecegi,
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. Birden ok subede faaliyet gosteren firmalarin teklif ve s6zlesmesinde, sertifikada ve belgelendirme kapsaminda yer alacak tiim subelerin adi ve adresleri yer alir.

8.3 Teklifin Gonderilmesi

Planlama Sorumlusu tarafindan hazirlanan teklifte revizyon no, tarih ve referans numarasi App.Szutest programinin vermis oldugu siraya gére otomatik olarak atanir. Bu bilgiler elektronik ortamda "Teklif
Takip Dosyasi ve App.Szutest programina” kaydedilir. Eer teklif Gizerinde revizyon yapilmasi gerekiyorsa revizyon no' su ve tarih degisikligi yapilarak orijinal teklifin hazirlanmasinda kullanilan format aynen
uygulanmalidir.

8.4 Teklifin Takip Edilmesi

Gonderilen teklifler teklif tarihinden 3 giin ve 7 giin sonra olmak iizere Planlama Sorumlusu tarafindan aday miisteri aranarak takip edilir ve goriigme notlari App.Szutest yazilimina kayit edilir.

Olumlu sonuglanan teklifler is dosyasi agilmak tizere Planlama Sorumlusu tarafindan Departman Yoneticisine bildirilmelidir. Planlama Sorumlusu tarafindan App.Szutest programinda dosya agilip, dosya
numarasi verilerek elektronik ortama kayit edilmelidir. Is dosyasi agilmasi asamasinda sézlesmeye uygun olarak gerceklestirilecek ise ait, standart, kod vb. dokiimanlar, gérevlendirilen Teknik Personele
Planlama Sorumlusu tarafindan teslim edilir. Dosyasi agilan igler gorevlendirilen Teknik Personel tarafindan takip edilir

Olumsuz olarak sonuglanan teklifler gerekgesi belirtilip elektronik ortamda "App.Szutest Programina” kayit edilir.

8.5 Kabul Edilmesi

Olumlu olarak sonuglanan teklifler icin, teklif misteri tarafindan imzalanip, kagelenerek SZUTEST yapi malzemeleri departmanina gonderilir. Planlama Sorumlusu teklifin misteri tarafindan paraflandig,
imza boliminde imza ve firma kasesinin bulundugu ve firma bilgilerinin eksiksiz oldugunu dogrulamakla sorumludur.

Teklif siirecinin tamamlanmasindan sonra misterinin teklifi kabul etmesi ile birlikte teklif, sozlesme niteligi kazanir. Sozlesme hazirlayan personel ve Departman Sorumlusu tarafindan imzalanir. Orijinal

Orjinal imza bulunmayan, basilmis niishalar kontrolstiz kopyadir.
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sozlegmenin bir kopyasi Planlama Sorumlusu tarafindan firmaya gonderilir.
imzali Sozlesme ile birlikte

- Vergi Levhasi

- Oda Faaliyet Belgesi

- Ticaret Sicil Gazetesi fotokopisi

- Sozlesmeyi imzalayan yetkili imza sirkiisi

- Marka Tescil Belgesi (Uriin / Firma markasi belge iizerinde kullanilacak ise)
SZUTEST ofisine gonderilmesi istenir.

86is Dosyasi Olusturulmasi

Firma tarafindan onaylanmig olan teklif, sézlesme olarak islem goriir ve Planlama Sorumlusu tarafindan agilan ig dosyasina konulur.

Departman sorumlusu tarafindan gorevlendirilen Teknik Personele ait is dosyasi Planlama Sorumlusu tarafindan "App.Szutest" programinda agilir ve s6zlesmeye uygun olarak gerceklegtirilecek ise ait,
standart, kod vb. dokiimanlar, gérevlendirilen Teknik Personel bilgileri girilir. Dosyasi agilan igler gorevlendirilen Teknik Personel tarafindan takip edilir.

Is dosyasi yillara bagl olmaksizin teklifin kabul edildidi tarihe gore ardisik olarak verilen sira numarasindan olugur. Tigili tiim dokiimanlar olugturulan is dosyasina yerletirilir. dosya iizerine, firma adi ve dosya
numarasi yazilarak takibi saglanir.

8.7 Denetim Siiresi Belirleme Kurallan

Yapi malzemelerinde fabrika iiretim kontroliinde belgelendirme ve gbzetim siireleri hesaplanirken denetim siiresi belirleme fabrikanin tiretim sahasi bagina en az 1 giin olarak belirlenecektir. Tigili uygunluk
deg@erlendirme standardina gére denetim ekibi kisi sayisi artirilabilir (6rnegin EN 1090-1 gibi 6zel kaynak prosesi bulunan standartlar). Denetim ekibinin kisi sayisi bu streye etki etmez.

Karar: 98/601/EC (bitiimlii badlayicilar) kapsaminda iireticinin birden fazla iiretim sahasi olmasi durumunda tiim Gretim sahalarinin denetimi en fazla iic yil icerisinde tamamlanir. figili denetim raporuna o

yil denetim yapilan ve yapilmayan Uretim yerlerinin adres bilgileri kaydedilir. Belgelendirme karar tutanagina komite tarafindan gerekli not distlir (Ref: ISO/IEC guide 62, NB-CPD/SG15/07/036 rev3, NB-
CPR/13/568r4).

8.8 Fiyatlandirma Kurallan

8.8.1. Bagvuru Ucreti; sézlegmenin imzalanmasi ile birlikte kurulug tarafindan SZUTEST' e verilen bagvuru dokiimanlarinin incelenmesi ve denetim dncesi yapilan hazirliklar icin belirlenen dicrettir.
8.8.2. Eer kurulusun birden fazla subesi varsa, her subenin denetimi ayri olarak gerceklestirilecek fakat bagvuru ticreti sadece merkez igin alinacaktir.

8.8.3. Yillik belge kullanim Ucreti; belge kullanim karsiidi her yil igin kuruluslardan tahsil edilen Gcrettir.

8.8.4. Denetim Ucreti denetim siiresinin denetim giin iicreti ile carpilarak hesaplanan iicrettir.

8.8.5. Her farkli tiretim tesisi icin denetim siiresine 1 giin ilave edilir.

8.8.6. Eger firmada yénetim sistemi denetimi ve Fabrika Uretim Kontrol denetimi birlikte gerceklestirilecek ise, denetim siiresi sistem belgelendirme denetim siirelerine gére hesaplanir.

Ucret Tablosu

N . Denetim Ucreti Gozden Gegirme Yillik Belge Kullanim | Tip Testi
Bagvuru Ucreti o .. R . . . - .
(GUnlik) Ucreti (Giinltk) Ucreti Gergeklestirme Ucreti
Bkz. Yillik Belge
200 - 600 Euro 200 - 600 Euro 200 - 400 Euro Kullanim Ucreti Bkz. Ek - 1
Belirleme Kurallari

Not1: Belgelendirme Ucreti; bagvuru Ucreti, denetim ticreti, gozden gecirme Ucreti ve yillik belge kullanim Gcretinden olugur.

Not2: Gozetim licreti; denetim Ucreti, gdzden gegirme ticreti ve yillik belge kullanim Gcretinden olugur.

Not3: Yillik Belge kullanim ticreti, farkli iirlin ailelerini kapsayan farkli belgeler icin ayri ayri hesaplanir.

Nots: Belgelendirme Ucreti yukaridaki tabloda belirtilen araliklarda kalmak sarti ile agagida belirtilen kurallar dikkate alinarak hesaplanir ve s6zlesmede hesaplanan toplam dicret belirtilir. Giinliik denetim
licreti ise firmanin Gretim sahasinin bulundugu Ulke sartlarina ve denetim ekibi maliyetine gore belirlenmektedir.

Uygunluk dederlendirme bedeli, icret tablosu tzerinde verilen bagvuru, denetim, gdzden gegirme ticretleri ve yillik belge kullanim iicretinin toplamindan olusmaktadir.

8.9 Yillik Belge Kullanim Ucreti Belirleme Kurallar
Yillik belge kullanim ticretinin olusturulmasinda asagida belirtilen kurallar uygulanir
EN 10025, EN 10210, EN 10219, EN 15088* Standartlarina gore gerceklestirilen uygunluk degerlendirme islemlerinde,

e Her bir celik kalitesi /*alagim icin + 50 Euro
e Her bir profil cinsi igin + 50 Euro

EN 14399, EN 15048, EN 13479 Standartlarina gore gerceklestirilen uygunluk degerlendirme iglemlerinde,
e Her bir malzeme sinifiicin + 150 Euro
EN 1090 Standardina gore gerceklestirilen uygunluk degerlendirme islemlerinde

EXC 1igin + 100 Euro
EXC 2igin + 150 Euro
EXC 3igin + 200 Euro
EXC 4 igin + 250 Euro

e o o o

EN 13108-1, EN 13108-2, EN 13108-3, EN 13108-4, EN 13108-5, EN 13108-7,
EN 12591, EN 15322, EN 14023, EN 13808, EN 13924 Standartlarina gore gerceklestirilen uygunluk dederlendirme islemlerinde,

e Her bir sinif farkli tip icin + 200 Euro

EN 331 Standardina gore gerceklestirilen uygunluk degerlendirme islemlerinde,
- Her farkli tip ve calisma basinci icin her anma boyutunda + 100 EUR

8.9.1. Kapsam genisletme icin bagvuru iicreti ve denetim ticreti alinir, sertifika kullanim tcreti yeni eklenecek kapsamlardaki tiriin tiplerine bagli olarak yukarida verilen kurallara gére belirlenir. Saha

Orjinal imza bulunmayan, basilmis niishalar kontrolstiz kopyadir.
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denetimi gerekmeyen durumlarda sadece basvuru ticreti ve yillik belge kullanim (sadece yeni kapsam igin) alinir.

Takip denetimleri icin sadece denetim Gcreti alinir.

8.9.2. VVerilmis olan bir hizmetin, SZUTEST ten kaynaklanan bir hatadan dolayi tekrarlanmasi karari verildiginde; SZUTEST tekrarlayacagi hizmet igin ek bir ticret talep etmez.
8.9.3. Belgede (irlin sartlarini dedistirmeyen, sahada denetim gerektirmeyen (merkez adresin, firma unvaninin degismesi gibi) degisikliklerde belge degisiklik ticreti 100 EUR + KDV dir.

8.9.4. Denetim ekibinin yol, konaklama vb. giderleri denetim ticretine dahil degildir.

Ek - 1 EN 331 Standardina Gore Tip Test Ucretleri

1 Tip* igin Vana Numune Numarasi
Deney Adi Deney Ucreti 1 2 3 4
Numune Alma 100 EUR
Boyutsal Toleranslari(Mad. 5.3) 10 EUR
Caligma Momenti (Mad. 6.4) 30EUR X X X
Durdurucu Dayanimi (Mad. 6.8) 20 EUR X
Sizdirmazlik (Mad. 6.2) 90 EUR X X X
Beyan Debisi (Mad. 6.3) 30 EUR X
Agisal Bindirme (Mad. 5.2.7) 30EUR X
Moment ve Egilme Dayanimi (Mad.
65) 30EUR X
Dayanim Giicti (Mad. 6.7.1) 4O0EUR X
Diistik Sicaklia Dayanim (Mad. 6.7.2) |20 EUR X
Neme Dayanim (Mad. 5.1) 20 EUR X
Tuz Piskirtmeye Dayanim (Mad. 5.1.1
ve5.1.3) 20EUR X
Yiiksek Sicaklida Direng(Mad. 5.7)
Ic Sizdirmazlik 100 EUR X
Dis Sizdirmazlik

* Uriin tasarimi, anma ¢api ve maksimum calisma basinci degisiklikleri tip sayisini degistirmektedir.

Orjinal imza bulunmayan, basilmig niishalar kontrolsiiz kopyadir.



