SZUTEST

Uriin Uygunlugu Degerlendirme Program Prosediirii

A) DOKUMAN ONAYLARI

No

2

Agiklama Aksiyon Onaylayan
Dokiiman onaylandi Onay Sevda Buyukbaltaci
Dokiiman onaylandi Onay Nurgil Cinar

B) REViZYON GECMISi

No

18

17

16

15

14

13

Tanim

Prosediire, ahsap islemek igin tasinabilir zincirli testereler kapsami eklenmis; gozetim
denetimi planlamasi, denetim programi uygulamalari ve kapsam genisletme/daraltma
sureglerine iliskin detaylar giincellenmistir.

Modil B kapsaminda yapilan uygunluk degerlendirme faaliyetlerinde denetim plani, agilis
kapanis toplantisi stregleri tanimlanmistir. Belgelendirilmis drlinlerde yapilan degisiklikler ve
uygunluk degerlendirme faaliyetlerinin durdurulmasi bashklarinda glincellemeler yapilmistir.

8.0.2. bolumde tablo ile ilgili agiklamalar eklenmistir. 8.2.1. bolimde asama 1 denetiminin
her durumda sahada gergeklestirilmesi gerektigi bilgisi eklenmistir.

TURKAK tarafindan yapilan 1SO 17065 denetiminde agilan 2023_52 numarali uygunsuzluga
istinaden muayene terminolojisi uygunluk degerlendirme terminolojisi olarak revize
edilmistir, revize edilen alanlar kirmizi ile belirtilmistir.

8.1.3.2. Muayenenin Gergeklestirilmesi maddesinde glincelleme yapilip kirmizi ile
belirtilmistir.

Revizyon Tanimi: IQMemo programina aktarim yapilmistir.

Sebep

2025-697 dofe
istinaden genel
iyilestirme

2024-401
duzeltici faaliyet

2023-229
numarali
uygunsuzluga
istinaden

2023_52
numarali
uygunsuzluga
istinaden
iyilestirme

glncelleme

Revizyon Nedeni:

Yeni programa
gecis.

Dokiiman Kod :
Revizyon No/Tarih :

Durum : Efektif
Yariirlalik tarihi : 22.07.2025
Gizlilik : Kurumigi
Kvkk : Kisisel Veriicermez
Tarih
22.07.2025
22.07.2025
Onay Tarihi Yayin Tarihi
22.07.2025 22.07.2025
10.09.2024 10.09.2024
23.11.2023 23.11.2023
05.06.2023 05.06.2023
29.03.2023 29.03.2023
01.02.2023 01.02.2023
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5.Amac¢ ve Kapsam
Bu prosediiriin amaci 2006/42/AT Makine Emniyeti Yonetmeligi kapsaminda, Griin uygunlugu degerlendirme faaliyetlerinin gerceklestirilmesine
iliskin esaslarin belirlenmesidir.

6.Tanimlar

Yénetmelik: 2006/42/AT Makine Emniyeti Yonetmeligi

Uygunluk Degerlendirmesi: Uriiniin, ilgili teknik diizenlemeye uygunlugunun belirlenmesi amaciyla gergeklestirilen tiim islemleri.

Uygunsuzluk: 2006/42/AT Makine Emniyet Yonetmeligi kurallarinin veya harmonize standart gerekliliklerinden herhangi birisinin saglanmadigi
durumda tespit edilen bulgudur.

Major (Biyiik) Uygunsuzluk: Yonetim sisteminin amaglanan sonuglarina ulasmasi yetenegini etkileyen uygunsuzluklardir. Sistemin genelinin strekli
uygulanmasini etkileyebilecek ve/veya musteriye sunulan hizmet ya da Griinin istenilen sartlarda karsilanmasini olumsuz etkileyen Standard
maddelerinden herhangi birinin veya alt bagliklarinin yeterli olarak tanimlanmamasi ve/veya sistematik olarak uygulanmamasi durumudur.
Minér (Kiigiik) Uygunsuzluk: Yonetim sisteminin amaglanan sonuglarina ulasmasi yetenegini etkilemeyen uygunsuzluklardir. Sistem standart
sartlarindan ve/veya firma dokiimantasyon sartlarindan, sistemin genelini etkilemeyen ve sistematik olmayan sapmalardir.

Gézlem: Denetim sirasinda gériilen ve objektif delillerle kanitlanabilen durumdur. Onlem alinmamasi durumunda, uygunsuzluga déniisebilecek
tespitlerde bu tanimlamanin igerisinde yer alir ve gézlemler denetim raporunda belirtilir.

Teknik Uzman: Makine Emniyeti Yonetmeligine gore uygunluk degerlendirme faaliyetleri kapsaminda planlanan uygunluk degerlendirme ve/veya
denetimleri gerceklestiren ve uygunluk degerlendirme ve/veya denetim sonuglarini teknik diizenleme sorumlusuna sunan personeldir.

Teknik Diizenleme Sorumlusu: Makine Emniyeti Yonetmeligi'ne gére uygunluk degerlendirme faaliyetleri kapsaminda gergeklestirilecek olan
uygunluk degerlendirme ve denetimleri planlayan, belgelendirme karari 6ncesi uygunluk degerlendirme ve denetim sonuglarini kontrol eden ve
raporlayan kisidir.

Uygunluk Beyani: Uriinii imal veya monte eden firmanin, driinle ilgili firma icinde yapmis oldugu degerlendirmenin sonucunda 2006/42/AT Makine
Emniyeti Yonetmeligi EK Il'ye gore diizenlemis oldugu yazili beyan.

Belgelendirme Programi: Ayni belirtilmis sartlarin, belirli kurallarin ve prosediirlerin uygulandigi, belirli bir Grine iliskin belgelendirme sistemi.
Proses: Girdileri giktilara donustiiren birbirleriyle baglantili veya etkilesen faaliyetler dizisi.

Uriin: Bir prosesin sonucu.

Degerlendirme: Uygunluk degerlendirme faaliyetlerinin segme ve belirleme fonksiyonlarinin kombinasyonu.

Miisteri/Firma: Uriine iliskin sartlar dahil, belgelendirme sartlarinin yerine getirilmesini saglamaktan sorumlu ve iiriinii imal eden kurulustur.

7.Sorumluluklar
Bu prosediiriin uygulanmasindan Teknik Dizenleme Sorumlusu (TDS) ve Teknik Uzmanlar sorumludur.

8.Yontem
8.0. Bagvuru, S6zlesme ve Uygunluk Degerlendirme Programi Tipleri

8.0.1. Basvuru ve sozlesme asamasi PR.MD.02 Basvuru Degerlendirme ve Sézlesme Proseduriine gore yuratalr.

8.0.2. Uygunluk Degerlendirme Programi Tipleri Modil B ve Moddl H igin asagidaki sekilde tabloda isaretlenmistir.

Uriin Belgelendirme Modiilii

Uriin Belgelendirme Programinda Uygunluk Degerlendirme
B

Fonksiyonlari ve Faaliyetleri . B (tasarim)
(Uriin) H

l. Segim

- Bagvurunun degerlendirilmesi ve sézlesmenin imzalanmasi X X X

- Belgelendirmeye esas dokiimanlarin belirlenmesi (Teknik dosya inceleme) X X X

II. Gzelliklerin Tayini

- Test x+T X(*)+ T
- Teknik Dosya inceleme X X X
-Tasarim Onayi X X

-Muayene | x+M |x(*) +M
-Yonetim Sistemi Denetimi H H ” x+KS

11l. Gézden Gegirme

- Elde edilen uygunluk kanitlarinin incelenmesi H X H X ” X

IV. Belgelendirme Karari

- Belgenin verilmesi ve strdurilmesi, kapsaminin genisletilmesi, belgenin askiya alinmasi veya geri gekilmesi kararinin
X X X
verilmesi
V. Sertifikasyon, Lisanslama
- Belgenin verilmesi X X X
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- Belge ve CE isareti kullanim hakkinin verilmesi X X X

- Bir tirtin grubu igin belgenin verilmesi X

- Belgenin ve CE isaretinin kullanim hakkinin gézetime bagh olarak verilmesi X

- Onaylanmis Kurulug Kimlik numarasinin kullanim hakkinin verilmesi X
VI. Gozetim

- Fabrikadan alinan numunelerin teste tabi tutulmasi x+T
- Yonetim sistemi tetkikleri x+KS

* Test ve uygunluk degerlendirmelere, treticinin hazirlamig oldugu teknik dokiimantasyonu ve yonetmeligin gerekliliklerini dikkate alarak nezaret eder ve Ureticinin yeterliligini
inceler ve dogrular.

x: Uygulama zorunlulugu ifade eder.
+ T: Yapilacak degerlendirmede, EN ISO/IEC 17065 standardinin gerekliliklerine ek olarak EN ISO/IEC 17025 Madde 6 ve 7'nin (madde 7.9 haric) gereklilikleri uygulanir.
+ M: Yapilacak degerlendirmede EN ISO/IEC 17065 standardinin gerekliliklerine ek olarak EN ISO/IEC 17020 Madde 6.1.2, 6.1.3, 6.1.6, 6.1.7, 6.1.8., 6.1.9. ve 6.1.10'un gereklilikleri
uygulanir. FR.END.89 EN ISO IEC 17020 ve EN ISO IEC 17025 Uygulunabilir Ek Gereklilikler Kontrol Listesi kullanilir.
+KS: Yapilacak degerlendirmede, EN ISO/IEC 17065 standardinin gerekliliklerine ek olarak EN ISO/IEC 17021-1'in Madde 7.1.1,7.1.2,7.2.4,7.2.5,7.2.8, 7.2.10 ve Madde 9.1,9.2,
9.3, 9.4 ve 9.6 gereklilikleri uygulanir.
Sari Renk: ilgili Modiil igin yapilacak degerlendirmede, EN ISO/IEC 17021-1 standardinin gereklilikleri uygulandigini ifade eder, ek gereklilikleri igin tabloya bakiniz.

8.1. Modiil B Tabanli Uygunluk Degerlendirme (EK IX)
2006/42/AT Makine Emniyet Yénetmeligi ve TS EN ISO/IEC 17065 standardi kapsaminda degerlendirilecektir.

8.1.1. Teknik Uzman Atamasi
Uygunluk degerlendirme faaliyeti 6ncesi basvuru degerlendirme sonucunun uygun olmasi durumunda, PR.MD.03 Vasiflandirma Proseduriine gore vasiflandirilan Teknik Uzman

(lar), Teknik Diizenleme Sorumlusu tarafindan FR.MD.15 Uriin Uygunlugu Degerlendirme Atama Formu ile ilgili projede gérevlendirilir.

8.1.2 Uygunluk Degerlendirme Oncesi Miisterinin Bilgilendirilmesi ve Genel Bilgiler
Uygunluk Degerlendirme 6ncesi misteriye teknik uzman tarafindan olusturulan FR.MD.18 Uygunluk Degerlendirme Faaliyet Plani Gonderilir ve onay alinir.

Talep edilmesi durumunda tetkik ekibi Gyelerinin gegmis bilgileri misteri kurulusla paylasihr.

8.1.2.1. Uygunluk Degerlendirme Oncesi Genel Bilgiler

Gorevlendirilen Teknik Uzman planlanan tarihte basvuru sahibinin belirtmis oldugu uygunluk degerlendirme faaliyetlerini gergeklestirir.

ilgili tiim 6lgiim ekipmanlarinin kalibrasyon ve dogrulama islemleri PR.25 Cihaz, Ekipman ve Donanim Yénetimi Prosediirii'ne gére gergeklestirilmis olmali ve kalibrasyon ve
dogrulama kanitlari uygunluk degerlendirme raporunda tanimlanmalidir. Eger SZUTEST' e ait olmayan ekipmanlarin kullanimi s6z konusu ise PR.25 Cihaz, Ekipman ve Donanim
Yonetimi Prosediri gerekliliklerin saglandigina dair kanitlar muhafaza edilmelidir.

Gergeklestirilecek olan uygunluk degerlendirme islemi sirasinda gerekli is glivenligi 6nlemleri musteri tarafindan alinmali ve

Teknik Uzmana bilgi verilmelidir. TL.08 is Sagligi ve Giivenligi Kurallari Talimati' nda tanimlanan tehlike ve alinacak énlemler Teknik Uzman tarafindan géz 6niinde
bulundurulmalidir. Bagvuru sahibi temel glivenlik kurallarinin saglanmasi igin, uyumlastiriimig standartta belirtilen ¢éziimler disinda esdeger ¢oziimler lretmis ise bu esdeger
¢ozlimler igin diizenlenmis risk analizlerinin degerlendirilmesi ve alinan énlemlerin degerlendirilmesi Teknik Uzmani tarafindan gergeklestirilir. Standart ve ya yonetmelik
gerekliliklerinden sapmalar, uygunsuzluk olarak degerlendirilir.

Uygunluk degerlendirme ve test islemi sirasinda éncelikle uygunluk degerlendirme islemi gergeklestirilen makinenin 2006/42/AT Makine Emniyet Yonetmeligi Ek | Temel saglik ve

guvenlik kurallarina ( Ek | Makinalarin tasarimi ve imali ile ilgili temel saglik ve glvenlik kurallari) ve ilgili moduliine uygunlugu degerlendirilmelidir.

Uygunluk Degerlendirme Oncesi Uretici tarafindan yapilmasi gereken hazirliklar:

Caligir vaziyette numune(ler) (piyasaya arz edilebilir durumda)

Firmanin yetkili refakatgi personeli (numuneyi gerektiginde midahalede bulunabilecek yeterlilikte, sékme, takma vb).

Test cihazi igin 230VAC 50HZ besleme gerilimine sahip elektrik hatti (topraklama hatti galisir durumda olmalidir).

Firma sahasina 6zel kisisel koruyucu ekipmanlar ve varsa diger guvenlik tedbirleri firma tarafindan temin edilmelidir.

Uygunlugu degerlendirilecek olan numunenin kullanim amacina uygun is pargasi (ahsap, kemik, donmus et vb.)

Uriiniin boyutlarina gére iiretim yerinde veya SZUTEST laboratuvarinda testleri yapilabilir. Elektriksel giivenlik testleri yapildiktan sonra varsa ilgili C tipi standarda gére gerekli

olgtimler yapilir ve fonksiyonel guvenlik testleri gergeklestirilir.

Ornekleme metodu: Uriin ailesi icerisinde biitiin islevsel fonksiyonlara sahip olan model tip testi icin numune olarak alinir. Diger alt modellerin bu modeli benzeri oldugu kabul
edilir. Modeller arasindaki risk farkhliklarina gére (is parcasinin makineye yiikleme/bosaltma sekline, operatériin dénen kesici takima olan mesafesi, kesici takimin dénls hizi, is
pargasinin cinsi (kemik, ahsap vb.) modeller ayri bir tip olarak siniflandirilabilir. Bu durumda degerlendirilen her bir tip igin ayri numune talep edilir. Ayni Griin grubu iginde
degerlendirilen diger modeller igin teknik dosyada asagidaki dokiimanlar da talep edilir.

Modeller arasindaki farklliklar

Teknik gizimler

Elektrik devre semalari

Uriin bilgilendirme etiketler

Kullanilan glivenlik ekipmanlarinin listesi ve sertifikalari (elektriksel ve giivenlik komponentlerinin listesi ve sertifikasi) Ayniyat beyani

Numunenin Muhafazasi: Szutest merkez laboratuvara gelen numuneler, nemsiz kuru bir ortamda test yapilana kadar paketi agilmaz. Eger paketsiz halde geldiyse uygun ambalaj

ve paketleme materyalleri ile koruma haline alinir.
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Laboratuvarda bulunan numune rafina uygun sekilde yerlestirilerek muhafaza altina alinir. Testlerden sonra uygun sekilde paketlenerek reticiye teslim edilir.

8.1.3. Uygunluk Degerlendirmenin Gergeklestirilmesi

Uygunluk degerlendirmenin planlanmasi ve gergeklestirilmesi asagidaki agsamalardan olusur;

8.1.3.1. Denetim Gergeklestirme

Denetimin gergeklestirilmesi asagidaki asamalardan olusur
Acllis toplantisi

Denetim/Uygunluk degerlendirmenin gergeklestirilmesi
Denetim Ekibi toplantis

Bulgular Hakkinda Bilgilendirme

Kapanis Toplantisi

8.1.3.1.1. Acihig Toplantisi
Sahada gergeklestirilen denetimlerde firma yetkilileri ve denetim ekibinin katildigi denetim ekip liderinin baskanhginda gergeklestirilen agilis toplantisi ile baslanir. Agilis

toplantisinda FR.MD.MA.19 Agilis Kapanis Toplanti Tutanaginda belirtilen konular gérusulir.

8.1.3.1.2. Uygunluk Degerlendirmenin Gergeklestirilmesi

Modil B kapsaminda yapilacak uygunluk degerlendirme igin Teknik Uzman tarafindan FR.MD.MA.43 Saha Kontrol Formu kullanilarak;

Teknik dosyanin istenen hedeflerin ne élgtide karsiladigini degerlendirmek lizere incelenir.

Uriniin temsili modelinin teknik dosyaya uygun olarak imal edilmis olup olmadigi sahada incelenir.

imalatgi tarafindan uygulanan ¢éziimlerin yénetmeligin gereklerini sagladigini ve tiriiniin bunlara uygun oldugunu kontrol etmek igin gerekli olan uygun uygunluk degerlendirmeler
ve deneyler yapilir.

Uriiniin harmonize standardi karsilayamadigi hususlar icin misterinin esdeger ¢éziimlerinin uygunlugu degerlendirilir.

Uygunluk degerlendirme raporu ve kontrol listelerinde hangi gerekliliklerin sorgulanacag tarif edilmistir.

Uygunluk degerlendirme gergeklestirecek Teknik Uzmani belirlenen tarihte basvuru sahibinin belirtmis oldugu adreste uygunluk degrlendirme faaliyetini gergeklestirir.
Uygunluk degerlendirme faaliyetlerinde kullanilan tim 6lglim ekipmanlarinin kalibrasyon ve dogrulama islemleri PR.25 Cihaz, Ekipman ve Donanim Yonetimi Prosediirii'ne gore
gergeklestirilmis olmali ve kalibrasyon ve dogrulama kanitlari uygunluk degerlendirme raporunda tanimlanmalidir.

Gergeklestirilecek olan uygunluk degerlendirme islemi sirasinda gerekli is glivenligi 6nlemleri misteri tarafindan alinmali ve Teknik Uzmanina bilgi verilmelidir.

Basvuru sahibi temel glivenlik kurallarinin saglanmasi igin, uyumlastiriimis standartta belirtilen ¢6zimler disinda esdeger ¢oziimler lretmis ise bu esdeger ¢ozimler igin
dizenlenmis risk analizlerinin degerlendirilmesi ve alinan 6nlemlerin degerlendirilmesi Teknik Uzmani tarafindan gergeklestirilir. Uygunluk degerlendirme sirasinda tespit edilen
olumsuz bulgular uygunsuzluk olarak degerlendirilir ve FR.MD.14 Uygunsuzluk Formu ile kayit altina alinarak musteriye iletilir. Eger Girine ait bir C tipi standart mevcut degil ise,

Urind ilgilendiren A tipi ya da B tipi standartlar referans alinarak uygunluk degerlendirmesi gergeklestirilir.

Ortlama Uygunluk Degerlendirme Faaliyeti Siiresi Tablosu

Bir
Glinde yapilacak
. Test
Uriin Grubu(2006/42/AT) |Uygunluk
Suresi
Degerlendirme
Faaliyeti Sayisi
Ahsap ya da benzeri fiziki 6zelliklerdeki malzemeleri veya et ya da benzeri
fiziki 6zelliklerde malzemeleri islemek amaciyla kullanilan asagidaki tiplerde
(tek ya da ¢ok bigakh) dairesel testereler:
1. Kesme sirasinda sabit bigak/bigaklara sahip, sabit bir yatakli veya destekli,
is pargasinin el ile veya sokilebilir bir g surtictst ile beslendigi testere
makineleri, 3
2. Kesme sirasinda sabit bigak/bigaklara sahip, el ile isletilen ileri geri X
saa

hareketli testere arabasi veya sehpasi bulunan testere makineleri,

3. Kesme sirasinda sabit bigak/bigaklara sahip, is pargasinin beslenmesi igin
birlesik bir mekanik tertibati olan, yiiklemesi ve/veya bosaltmasi el ile
yapilan testere makineleri,

4. Kesme sirasinda hareketli bigak/bigaklara sahip, bigagin hareketi mekanik

olan, yiklemesi ve/veya bosaltmasi el ile yapilan testere makineleri,

Ahsap isleme icin, el ile beslemeli, planya tezgahlari 3 saat|2

Ahsap isleme igin, mekanik bir birlesik besleme tertibati olan, el ile yiikleme 3 5
saat
ve/veya bosaltmall, tek taraftan yizey isleyen kalinlik planya tezgahlari

Ahsap ve benzeri fiziki 6zelliklere sahip malzemeleri veya et ve benzeri fiziki
6zelliklere sahip malzemeleri islemek igin, el ile yiklemeli ve/veya
bosaltmali, asagidaki tiplerde serit testere tezgdhlar:

1. Kesme sirasinda sabit bigak/bigaklara sahip, is pargasi igin sabit ya da ileri |3 saat|2
geri hareket ettirilebilen bir yatak veya destegi olan testere tezgahlari,

2. ileri geri hareketli bir arabaya monte edilmis bigak/bigaklari olan testere

tezgahlar,
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Ahsap isleme igin, mekanik bir birlesik besleme tertibati olan, el ile ylikleme 3 saath
saa
ve/veya bosaltmali, tek taraftan yiizey isleyen kalinlik planya tezgahlari

Ahsap ve benzeri fiziki 6zelliklere sahip malzemeleri veya et ve benzeri fiziki
Ozelliklere sahip malzemeleri islemek igin, el ile yiklemeli ve/veya
bosaltmali, agagidaki tiplerde serit testere tezgdhlari:

1. Kesme sirasinda sabit bigak/bigaklara sahip, is pargasi igin sabit ya da ileri |3 saat|2
geri hareket ettirilebilen bir yatak veya destegi olan testere tezgahlar,

2. ileri geri hareketli bir arabaya monte edilmis bigak/bigaklari olan testere

tezgdhlari,

Ahsap ve benzeri fiziki 6zelliklere sahip malzemeleri islemek igin kullanilan,
yukaridaki 1’den 4’e kadar olan paragraflarda ve 7 numarali paragrafta atifta|3 saat|2

bulunulan birlestirilmis makine tipleri

Ahsap islemek igin gesitli takim tutucularina sahip, el ile beslemeli zivana

tezgahlari 3 saat2
Ahsap ve benzeri fiziki 6zelliklere sahip malzemeleri islemek igin, dikey milli 3 saath
kalpgi frezeleri

Ahsap islemek icin taginabilir zincirli testereler. 3 saat|2

8.1.3.1.3. Denetim Ekibi toplantisi

Denetim tamamlandiginda ekip tyeleri bulgular gézden gegirmek tizere bir toplanti gergeklestirir. Bu toplantida denetim ekibi notlari gézden gegirilir. Denetim bulgulari ve
denetim esnasinda toplanan diger uygun bilgiler denetim hedeflerine gére gozden gegirilir. Denetim prosesinin dogasinda var olan belirsizlik dikkate alinarak denetim sonuglari
hakkinda anlagmaya varilir. Denetim planinin uygunlugu onaylanir ya da istenen herhangi bir degisiklik (6rnegin, kapsam, yeterlilik vb.) belirlenir. Denetim Raporu hazirlanir. Tespit

edilen uygunsuzluklar siniflandirilarak FR.MD.14 Uygunsuzluk Raporu ile kayit altina alinir.

8.1.3.1.4. Bulgular Hakinda Bilgilendirme ve Degerlendirme

Uygunluk degerlendirme sirasinda tespit edilen olumsuz bulgular uygunsuzluk olarak degerlendirilir ve FR.MD.14 Uygunsuzluk Raporu ile musteri bilgilendirilir. Uygunsuzluklar
belgelendirmenin yapilmasina engel teskil eder. Uygunsuzlugun 90 giin igerisinde giderilmemesi durumunda belgelendirme veya raporlama karari verilemez.

Uygunsuzluklar giderildikten sonra, uygunsuzluklarin yerinde inceleme gerektirmesine baglh olarak uygunluk degerlendirme 'nin tamami veya bir bolimu tekrarlanarak herhangi
bir bulgu tespit edilmemesi durumunda raporlama yapilarak belgelendirme karari verilir. Uygunsuzluklar fotograflarla ve/veya dokiimanlar yolu ile kanitlanabilecek uygunsuzluklar
ise, bagvuru sahibinden gerekli diizeltmeleri yaptiktan sonra fotograflarla ve/veya dokiimanlarla kanitlayarak SZUTEST'e géndermesi talep edilir. Uygunsuzluklar fotograflarla
ve/veya dokiimanlarla kanitlanamayacak sekilde ise gerekli diizeltmeler yapildiktan sonra yeniden planlama yapilir.

Denetim ekibi, bulgulari uygunsuzluk ve gézlem olarak degerlendirir. Uygunsuzluklari Major (Blytik) ve Minér (Kiiglik) olmak tzere iki sinifta degerlendirebilir:

Majér (Buyiik) Uygunsuzluk; Sistemin genelinin siirekli uygulanmasini etkileyebilecek ve/veya miisteriye sunulan hizmet ya da Griiniin istenilen sartlarda karsilanmasini olumsuz
etkileyen Standard ya da yénetmelik sartlarindan herhangi birinin veya alt bagliklarinin yeterli olarak tanimlanmamasi ve/veya sistematik olarak uygulanmamasi durumudur.
Minér (Kuguik) Uygunsuzluk; Yénetmelik ve standard sartlarindan ve/veya firma dokiimantasyon sartlarindan, sistemin genelini etkilemeyen ve sistematik olmayan sapmalardir.
Gozlem; Dogrudan standart ya da musteri dokiimantasyonu ile iliskilendirilemeyen fakat 6nleminin alinmamasi durumunda, minére donusebilecek tespitler olarak adlandirilir ve
denetim raporunda belirtilir.

Uygunsuzluklarin giderilip giderilmediginin takibi Teknik Uzmani tarafindan yapilir. Uygunsuzluklarin kapatilmasi neticesinde Teknik Uzmani uygunsuzluklarin kapatilmasi ile ilgili

kanitlarla birlikte revize edilmis Uygunluk degerlendirme raporunu Teknik Dizenleme Sorumlusu'ye sunar.

8.1.3.1.5. Kapanis Toplantisi
Denetimin tamamlanmasindan sonra ekip liderinin baskanliginda firma temsilcilerinin katilimi ile FR.MD.19 Agilis Kapanis Toplanti Tutanaginda belirtilen konularin gértisuldigu

kapanis toplantisi diizenlenir. Kapanis toplantisinin amaci, belgelendirme ile ilgili 6neri de dahil olmak Gizere denetim sonuglarinin sunulmasidir.

8.2 Kalite Sistem Tabanh Uygunluk Degerlendirme (MODUL H)
2006/42/AT Makine Emniyet Yonetmeligi EK X Modul H TS EN ISO/IEC 17021-1 standardi kapsaminda degerlendirilecektir.

8.2.1 Denetim Ekibinin Gorevlendirilmesi

Kalite sistem tabanli Uriin belgelendirme faaliyetlerinde 2 asamadan olusur ve denetim ekibi su sekilde olusturulabilir;

PR.MD.03 Vasiflandirma Prosediiriine gore kalite sistem tabanli tirtin belgelendirme faaliyetlerinde atanmig Teknik Uzman(lar) denetimlerde Ekip Lideri olarak gérev alarak tek
baglarina veya ayni sekilde vasiflandiriimis bir bagka Teknik Uzmanla denetimi gergeklestirebilir. Denetim ekibi, FR.MD.15 Uriin Uygunlugu Degerlendirme Atama Formu ile atanir.
Denetim ekibinden atanmalarina gelebilecek itiraz olmasi durumunda gerekgeler FR.MD.15 Uriin Uygunlugu Degerlendirme Atama Formuna not edilerek, Teknik Diizenleme

Sorumlusu tarafindan yeni bir denetim ekibi gérevlendirilir.

Saha denetimleri planlanmadan 6nce Teknik Uzman tarafindan PR.MD.02 prosediriinde tarif edildigi gibi FR.MD.03 Uygunluk Degerlendirme Formu ile degerlendirme yapilir.
Degerlendirme sonucunun uygun bulunmasi durumunda saha denetimi planlanir. Denetim ekibi tarafindan hazirlanan FR.MD.18 Uygunluk Degerlendirme Faaliyet Plani musteriye
gonderilmeden dnce Kalite Koordinatori veya Planlama Sorumlusu tarafindan gozle kontrolli yapilarak génderilir ve misteriden onay alinir. Uygunsuzluklarin tespit edilmesi
durumunda ise uygunsuzluklar kapatildiktan sonra saha denetimi planlanir.

Asama 1 denetimi her durumda sahada gergeklestirilir.

Asama 1 denetimi asagidaki tetkikleri igermektedir.
1. Yasal izinler ve ilgili kayitlar

Basilmis niishalar kontrolsiiz kopyadir. / Printed copies are uncontrolled copies. 5/10



SZUTEST

. Yonetim sistemi kapsami

. Yonetim sistemi stiregleri ve aralarindaki etkilesim
. Standardin sart kostugu zorunlu dokiimanlar

. Politika

. Hedef ve/veya amaglar

. Dokiimante edilmis bilgi

. Dokiimanlarin kontrolu

O 00 N O U1 B W N

. Kayitlarin kontrolu

=
o

. Yonetimin gézden gegirmesi

=
=

. i¢ denetimler

=
N

. Uygunsuzluklar, duzeltici ve 6nleyici faaliyetler
. Bolim 2 (1ISO 9001 ek gereklilikleri)

. Uygun olmayan Uriiniin kontroli

[
v b W

. Uygulanmayan maddeler ve gerekgeleri

=
o

. Musteri geri bildirimlerinin degerlendirilmesi ve gerekli dizeltici faaliyetlerin gergeklestiriimesi

=
~N

. Kurulusun baglami

=
oo

. Risk ve firsatlari belirleme faaliyetleri

=
o

. Boliim 3 (saha degerlendirmesi ek gereklilikleri)

N
o

. Asama 2 denetime gegilmeden dnce bilinmesi gereken konular

21. Asama 2 denetiminde sahada kontrolii yapilacak 6rnek makinaya iliskin 6zellikler

Dokiiman Kod :
Revizyon No/Tarih :
Durum:

Yiriirlaluk tarihi :
Gizlilik :

Kvkk :

PR.MD.01

18 /22.07.2025
Efektif
22.07.2025
Kurumigi

Kisisel Veriigermez

Asama 1 denetimi, Uretim yerinde planlanabilir. Bu durumda FR.MD.18 Uygunluk Degerlendirme Faaliyet Plani min. 2 gin 6nceden iletilir ve firmadan denetim planinin onayi

talep edilir, firma tarafindan onay verilmemesi durumunda Teknik Diizenleme Sorumlusu gerekgeleri dikkate alarak denetim ekibinin degistirilmesi kararini alabilir.

Denetim ekibi Asama 1 denetim sonuglarini uygun onay isareti ile FR.MD.MA.38 Asama 1 Denetim Raporuna

kaydeder.Raporun agiklama kisminda kontrol edilen dokiimanlarla ilgili kayitlar distilmeli, gériisler belirtilmelidir. Asama 1 denetiminde tespit edilen uygunsuzluklarin

kapatildiginin dogrulanmasindan sonra Asama 2 denetimi planlanir. Asama 1 denetim ile Asama 2 denetim arasi maksimum 6 ay olabilir.

Takip denetimler mimkin oldugunca saha denetimini gergeklestiren ekip tarafindan gergeklestirilmelidir

Denetimlere gozlemciler ve rehberler de eslik edebilir. Gézlemciler, denetim ekibinden bir Uyeyi gézlemleyen kisi olabilecegi gibi musterinin bir yetkilisi veya akreditasyon kurumu
yetkilisi de olabilir. Rehber ise denetim ekibine yardimci olma igin denetim ekibine refakat eden kisilerdir. Rehberin sorumluluklari iletisimi saglamak, gériismeleri ayarlamak, saha
ziyaretlerini organize etmek, saha glivenlik kurallarinin uygulanmasini saglamak, musteri adina denetime taniklik etmek veya denetgi tarafindan talep edilen bilgileri saglamak gibi
gorevler olabilir.

Rehber ve gézlemcilerin denetime katilimi ile ilgili dnce musteri ve denetim ekibi lyeleri bilgilendirilir ve miisterinin onayi alinir. Rehber veya gézlemciler denetime midahale
etmezler.

8.2.2 Denetimin Planlanmasi
Teknik Diizenleme Sorumlusu tarafindan onayli sézlesme ile birlikte talep edilen ve asagida belirtilen dokiiman ve kayitlar degerlendirilerek degerlendirme sonucunun uygun

bulunmasi durumunda saha denetimi planlanir. Uygunsuzluklarin tespit edilmesi durumunda ise uygunsuzluklar kapatildiktan sonra saha denetimi planlanir.

Saha Denetimi Asama 2 tetkikleri ile gergeklestirilir. Asama 2 denetimi asagidaki hususlari igerir:

Uygulanabilir ynetim sistem standardi veya diger hiikiim ifade eden dokiimanlarin sartlarina uygunluk hakkindaki bilgi ve kanit,

Temel performans hedefleri ve amaglarina yonelik (uygulanabilir yonetim sistem standardi veya diger hiikiim ifade eden dokiimanlardaki beklentilerle tutarl) performansin
izlenmesi, 6lglilmesi, kayit altina alinmasi ve gézden gegirilmesi,

Misterinin yonetim sistemi kabiliyeti ve uygulanabilir statiisel, diizenleyici ve yapisal sartlarin karsilanmasi ile ilgili performansi,

Misteri proseslerinin operasyonel kontrold,

i¢ tetkik ve yénetimin gozden gegirilmesi,

Misteri politikalari igin yonetimin sorumlulugu.

8.2.3 Denetim Gergeklestirme

Denetimin gergeklestirilmesi asagidaki asamalardan olusur
Acilis toplantisi

Denetim

Denetim Ekibi toplantisi ve raporlama Kapanig toplantisi

8.2.3.1 Acilig Toplantisi
Sahada gergeklestirilen denetimlerde firma yetkilileri ve denetim ekibinin katildigi denetim ekip liderinin baskanliginda gergeklestirilen agilis toplantisi ile baslanir. Agilis
toplantisinda FR.MD.MA.19 Acilis Kapanis Toplanti Tutanaginda belirtilen konular gérasular. Ekip lideri tarafindan gerekli gériilmesi durumunda denetim gergeklestirilecek mahal,

proses ve Urtinler igin 6n bir durum degerlendirmesi ve sahadan 6n bilgi toplamak amaciyla kurulus temsilcileri ile birlikte hizl bir saha turu gergeklestirilebilir.

8.2.3.2 Denetim

Denetim, Faaliyet Planinda belirtilen tiim balim/proses ve maddeleri karsilayacak sekilde gergeklestirilir. Denetim planinda, uygulanmasi mimkiin olmayan durum ortaya
ciktiginda Teknik Uzman ekip liderine bilgi verir. Her bir Teknik Uzman/Denetgi denetim programinda belirtilen alanlarin denetiminden sorumlu olup, denetim sirelerinin plan
disina tagsmasi durumunda gerekli diizenlemelerin yapilabilmesi icin ekip liderine bilgi vermelidir. Denetimin gerceklestirilmesi esnasinda her Teknik Uzman/Denetgi denetime

iliskin bulgulari, 6nerileri ve diger 6nemli noktalari 6rnegin, denetlenen sahis isimlerini, bulgulara iliskin prosediir madde numaralarini, denetim esnasinda segilen 6rneklerin adi,
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kodu, tanimlanmasi gibi bilgileri uygunsuzluk ve gézlemlerin yeterli objektif delillere dayanarak tespit edildigini garanti edecek sekilde FR.MD.04 Denetim Raporu' na kayit

etmelidir. Bu sekilde denetim hedefleri, kapsami ve kriterleri ile ilgili bilgiler denetim kaniti haline gelmesi icin uygun érneklemeyle toplanir ve dogrulanir. Ozellikle riskli prosesleri
gergeklestiren personelin diplomalari,egitim kayitlari ve degisiklikler ile ilgili olarak giincel bilgiye sahip olup olmadiklari personel dosyalarindan kontrol edilir .Bilgi toplamak igin
kullanilan yontemler gérismeler, proseslerin, uygulamalarin, dokiimanlarin ve kayitlarin gézden gegirilmesi, gézlemleme vb. olabilir.

Denetim sirasinda, denetim ekibi, ihtiyaca bagl olarak denetimin ilerlemesini degerlendirir ve bilgi alisverisinde bulunur. Denetim hedeflerine ulasmada problem olacak bulgulara
ulagilmasi durumunda ya da acil ve 6nemli bir risk (gtivenlik gibi) meydana geldiginde, ekip lideri uygun eylemi belirleyerek bu durumu Teknik Diizenleme Sorumlusuna ve
mumkiin oldugunda musteriye raporlar. Boyle bir faaliyet denetim planinin yeniden teyidi veya degisikligi, denetim hedeflerinde ya da denetim kapsaminda degisiklik ya da
denetimin feshini igerebilir. Alinan karar denetim ekibi lideri tarafindan Teknik Diizenleme Sorumlusuna bildirilir. Denetim kapsaminda degisiklik yapiimasi dustintildigtinde bu

durum misteri ile birlikte kararlagtirilir.

8.2.3.3 Denetim Ekibi Toplantisi

Denetim tamamlandiginda ekip tiyeleri bulgulari gézden gegirmek tizere bir toplanti gergeklestirir. Bu toplantida denetim ekibi notlari gézden gegirilir. Denetim bulgulari ve
denetim esnasinda toplanan diger uygun bilgiler denetim hedeflerine gére gézden gegirilir. Denetim prosesinin dogasinda var olan belirsizlik dikkate alinarak denetim sonuglari
hakkinda anlagsmaya varilir. Denetim planinin uygunlugu onaylanir ya da istenen herhangi bir degisiklik (6rnegin, kapsam, denetim siiresi ya da tarihi, gézetim siklig, yeterlilik vb.)

belirlenir. Denetim Raporu hazirlanir. Tespit edilen uygunsuzluklar siniflandirilarak FR.MD.14 Uygunsuzluk Raporu ile kayit altina alinir.

8.2.3.4 Diizeltici Faaliyetlerin Belirlenmesi

Tum uygunsuzluklar, denetim ekibi tarafindan dokiimante edilmis objektif delillerle desteklenerek FR.MD.14 Uygunsuzluk Raporu ile kayit altina alinir. Ayrica uygunsuzlugun,
standardin veya yénetmelik/reglilasyonun hangi maddesine karsilik geldigi tanimlanir. Kayit altina alinan uygunsuzluklarin igerigine gére sahada veya ofiste degerlendirilmesine
karar verilir. Sahada dogrulanmasina karar verilen uygunsuzluklar igin takip denetim planlanir. Belgelendirme karari igin tiim uygunsuzluklarin 90 giin igerisinde dogrulanmis olmasi

gerekir.

8.2.3.5 Denetim Raporunun Diizenlenmesi

Denetim tamamlandiktan sonra ekip lideri tarafindan denetim ekibi ile birlikte belgelendirmeye iliskin tavsiye kararinin bulundugu FR.MD.04 Denetim Raporu hazirlanir.

8.2.3.6 Firma Temsilcisin Bilgilendirilmesi

Denetim bir glinden fazla stirliyorsa, giin sonlarinda firma temsilcisi s6zlu olarak bilgilendirilir. Gerekirse kapanis toplantisi éncesi bulunan uygunsuzluklar firma temsilcisi ile
tartisihir ve karsilikl mutabakat saglanir. Boylece kapanis toplantisinda uygunsuzluklarla ilgili olarak itiraz ya da olumsuz goris ortaya ¢ikmasi dnlenmis olur.

Bir glinliik denetimlerde ise firma temsilcisinin bulgular ve uygunsuzluklarla ilgili olarak bilgilendirilmesi ve miimkiinse onayinin alinmasi kapanis toplantisindan énce

gergeklestirilmelidir.

8.2.3.7 Kapanis Toplantisi
Denetimin tamamlanmasindan sonra ekip liderinin baskanliginda firma temsilcilerinin katilimi ile FR.MD.19 Agilis Kapanis Toplanti Tutanaginda belirtilen konularin gérusuldigu

kapanis toplantisi diizenlenir. Kapanis toplantisinin amaci, belgelendirme ile ilgili 6neri de dahil olmak tGzere denetim sonuglarinin sunulmasidir.

Uygunsuzluklar, kanitlarin dogru oldugu ve uygunsuzluklarin anlasildigindan emin olmak igin firma ile miizakere edilir. Uygunsuzluklarin firma tarafindan resmen kabuli igin
hazirlanan rapor ekip lideri tarafindan firma temsilcisinin onayina sunulur. Uygunsuzluklarin firma temsilcisine sunulmasini takiben, tespitlerin firma tarafindan kabullnin teyidi
olarak Uygunsuzluk Formu firma temsilcisine imzalatilir.

Ekip lideri FR.MD.14 Uygunsuzluk Raporunun bir kopyasini firmaya birakir ve bulunan uygunsuzluklarin kapatilmasi ile ilgili gerekli bilgiyi verir.

Denetim ekibi hig bir sekilde belge diizenlenme tarihine iliskin herhangi bir s6z ya da taahhutte bulunamaz.

8.2.3.8 Gozetim Denetimleri

GOzetim denetimleri sistemin stirekliliginin degerlendirilmesi amaciyla 12 ayhk araliklarla planlanir ancak SZUTEST'e ulasan misteri sikayetleri, uygunsuzluklarin derecesi ve
belgelendirme ekibinin gériisleri dogrultusunda denetim sikhigi artirilabilir. i1k belgelendirmeden sonra gerceklestirilecek ilk gézetim denetim tarihi belgelendirme karar tarihi esas
alinarak 12 ayi gegmeyecek sekilde planlanir. Asmasi durumunda Teknik Dliizenleme Sorumlusu tarafindan askiya alma sureci baglatilir. 1. gézetim denetimden sonra
gergeklestirilecek diger gbzetim denetimlerinde ve belge yenileme denetimlerinden sonra gergeklestirilecek olan gozetim denetimlerinde planlanan denetim tarihinden sapma en
fazla +3 aydir. Erteleme talepleri icin belgelendirilmis miisteriden yazil olarak hakli gerekge (6rnegin Tasinma, Fuar, Konferans, is Gezisi, Yogun is Yiikii, Gegici Saglik Sorunlari,
Gegici Olarak Uretim ve Hizmetin Durmasi gibi) talep edilir. Ancak sapmanin belirlenen siireyi asmasi durumunda komite karari ile 6telenebilir, dteleme belirtilen takvim yili
icerisinde olmalidir.

Modiil H denetimi sonucunda firmaya yeni bir denetim raporu ve sertifika veriliyor olmasi nedeniyle gézetim denetimleri belge gegerlilik stiresini asmayacak sekilde planlanir.

Gozetim denetiminin planlanmasi yapilirken asgari olarak asagida verilen konular géz 6ntinde bulundurulur;

a) i¢ tetkikleri ve yonetimin gdzden gegirmesini,

b) Bir 6nceki tetkik esnasinda tanimlanan uygunsuzluklar hakkinda yapilan faaliyetlerin gozden gegirilmesini,

c) Sikayetlerin ele alinmasini,

d) Belgelendirilmis misterinin amagclarinin gerceklestirmesi ve ilgili yonetim sisteminin/sistemlerinin amaclari bakimindan yénetim sisteminin etkinligini,
e) Surekli iyilestirmeyi amaglayan planlanmis faaliyetlerin gelisimini,

f) Operasyonel kontroliin surdurtldugiing,

g) Degisikliklerin gézden gegirilmesini,

h) Markaya ve/veya belgelendirmeye yapilan diger atiflari.

Denetimin gergeklestirilmesi, raporlanmasi ve uygunsuzluklarin kapatilmasi ve takibi belgelendirme denetiminde oldugu gibi gergeklestirilir. Bir 6nceki denetimde tespit edilmis ve
duzeltici faaliyet planlari onaylanmis mindr uygunsuzluklarin yerinde dogrulamasi, CE isareti, marka ve sertifika kullaniminin kontrolu, gézetim denetimi sirasinda gergeklestirilir.

Yerinde dogrulama sonucu uygunsuzluk bulunursa denetim ekibi tarafindan uygunsuzluk raporunda takip denetimi gerektiren uygunsuzluk olarak degerlendirilir ve firma takip
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denetimine birakilir.

Belgenin strdurilmesi ile ilgili son karar belgelendirme denetiminde oldugu gibi belgelendirme komitesine aittir. Takip denetimi gerektiren uygunsuzluklarin belirtilen tarihlerden
once kapatilamamasi durumunda firmanin belgesi Teknik Dizenleme Sorumlusunun karari ile askiya alinir. Firmaya durum yazi ile bildirilir. Takip denetimi gerektirmeyen
uygunsuzluklara iliskin diizetici faaliyet planlarinin ekip lideri tarafindan onaylanmasi durumunda belgelerinin gegerliliklerinin devamina belgelendirme komitesi tarafindan karar

verilir.Gozetim denetimlerinde sertifika verilmez. Mevcut sertifika gegerlidir.

8.2.3.9. Belge Yenileme Denetimleri

8.2.3.9.1 Belge yenileme denetimi, belgenin gegerlilik siiresi sona erdiginde firmalari yeniden belgelendirmek igin yapilan denetimlerdir. Belge gecerlilik stiresi bitimine en az 3 ay
kala firmalar Planlama Sorumlusu tarafindan uyarilir (e-posta veya telefon) ve firmadan cevap istenir. Firma cevap vermez ya da belge devamini talep etmez ise, belge gegerlilik
stiresi sonunda belge gegerliligini kaybeder.

8.2.3.9.2. Firma belge gegerlilik stiresi bitiminden sonra tekrar belgelendirilmek isterse basvuru yeniden belgelendirme olarak degil, belgelendirme olarak ele alinir.

8.2.3.9.3. Firma belge yenileme talebinde bulunursa belge yenileme denetimi gergeklestirilir. Firmayla fiyatlandirma kurallarina uygun olarak yeniden s6zlesme yapilir. Uygunluk
Degerlendirme Basvuru Formu firma tarafindan yeniden doldurulur, firmanin eski dosya numarasi gegerlidir. Yeniden belgelendirme denetiminin planlanmasi, denetim ekibinin
atanmasi, denetimin gergeklestirilmesi, denetimin raporlanmasi, uygunsuzluklarin kapatiimasi ve belgelendirme kararinin verilmesi belgelendirme denetiminde oldugu gibidir.
Ancak yeniden belgelendirme faaliyetlerinin tamamlanmasi sartiyla belgelendirme siiresinin dolmasindan sonra 6 ay igerisinde belgelendirme karari alinip belge aktif hale
getirilebilir belge tizerindeki gegerli tarih yeniden belgelendirme tarihi veya daha sonrasi olur ve gegerlilik stiresinde 6nceki belgelendirme déngusu esas alinir, aksi takdirde stireg
ilk belgelendirme olarak kabul edilir.

8.2.3.9.4. Yeniden belgelendirme sirasinda daha 6nceki denetimde tespit edilen uygunsuzluklar ve duzeltici faaliyetler incelenir. Denetim kapsami, yeni dokiimanlar, marka ve

belge kullanimi kontrol edilir ve gézetim denetiminde oldugu gibi islem yapilir. Denetim sonucunda degerlendirme belgelendirme denetiminde oldugu gibi yapilir.
8.2.3.10 Denetim Programi

Misterinin yonetim sisteminin ilgili standart gerekliliklerini sistematik ve siirekli bir sekilde karsiladigini dogrulamak amaciyla olusturulan, FR.MD.MA.44 Denetim Programi formu,
tetkiklerin planlanmasini, ylrittlmesini ve izlenmesini saglayan bir rehber niteligindedir. Bu program kapsaminda, musterilerin yonetim sistemleri ilk belgelendirme tetkiki, birinci
ve ikinci gozetim tetkikleri ile yeniden belgelendirme tetkiki asamalarinda degerlendirilir. Tetkiklerin sikligi, kapsami ve yontemi miisterinin faaliyet alani, siireglerin karmagikligi,

risk seviyesi ve dnceki tetkik sonuglari géz énlinde bulundurularak belirlenmistir. FR.MD.MA.44 Denetim Programi, belgelendirme slireci boyunca gézden gegirilerek glincellenir ve

degisiklikler gerektiginde ilgili taraflarla paylasilir.

8.2.3.11 Transfer Siireci
Transfer Denetimleri, baska bir belgelendirme kurulusu tarafindan verilmis gecerli ve akredite bir Makine Emniyeti Yonetmeligi uygunluk belgesinin SZUTEST e taginmasi amaciyla,
belgenin dogrulugu ve gecerliliginin teyidi icin ylritilen inceleme ve dogrulama faaliyetlerini kapsar.

Transfer slireci, musterinin mevcut belgelendirme durumunun korunmasi ve belgelendirme déngustiniin kesintisiz sekilde strdurilmesini amaglar.

Transfer Denetimi Baslatma Kosullari

Asagidaki sartlarin saglanmasi durumunda belge gegisi transfer denetimi olarak degerlendirilir.

Transfer edilen belgelendirme kurulusu tarafindan verilen belgenin:

IAF Uyesi bir akreditasyon kurumu tarafindan akredite edilmis olmasi,

Gegerli (askida olmayan) durumda olmasi,

1

2

3. Aday firmanin faaliyet kapsaminin SZUTEST’in akreditasyon kapsami ile uyumlu olmasi,

4. Transfer bagvurusu yapan firmanin son denetiminin, transfer denetimi tarihinden en fazla 12 ay énce gergeklestirilmis olmasi,
5

Daha 6nceki belgelendirme kurulusu tarafindan bildirilen major uygunsuzluklarin kapatiimis olmasi, minér uygunsuzluklar iginse kabul edilebilir diizeltme planlarinin

sunulmasi.

Transfer Bagvurusu ve On inceleme Siireci

Transfer bagvurulari, belgelendirme denetim basvurulari ile ayni formatta alinir. Aday firmadan asagidaki belgeler talep edilir:

. Gegerli sertifika kopyasi,

. Onceki denetim raporlari (ilk belgelendirme, son gézetim veya yeniden belgelendirme),
. Uygunsuzluk raporlari ve kapatma kayitlari,

. Sikayet kayitlari ve alinan aksiyonlar,

. Firmanin transfer sebebine dair beyan,

. Sertifika kapsami ve adres bilgileri,

. Mevcut yasal veya diizenleyici mercilerle yirtyen islemler (varsa),

. Onceki denetim tarihleri.

Denetim Sekli ve Gerekliligi
SZUTEST, transfer slirecine yonelik degerlendirmeyi oncelikle dokiimantasyon tizerinden yirutlr. Bu belgeler, firmanin mevcut sertifikasi, nceki denetim raporlari, uygunsuzluk

kayitlari ve kapsam bilgilerini icerir. Eger tim bilgiler agik ve tutarliysa, sirecin tamami masa basinda tamamlanir.

- Ancak asagidaki durumlarda sahada 6n transfer ziyareti yapilabilir;
* Actk major uygunsuzluklarin belirsizligi,

* Belgenin gegerliligi hakkinda stiphe,
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* Onceki denetim raporlarinin yetersizligi.

Not: Sahada yapilan ziyaret, yalnizca transferi degerlendirme amach olup, bu islem ayri bir denetim olarak raporlanmaz.
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1- Tum uygunluk sartlari saglandiginda SZUTEST tarafindan, transfer edilen sertifikanin gegerlilik siiresine uygun olarak yeni bir sertifika hazirlanir ve yayimlanir.

2- Bu siirecte mevcut belgelendirme déngiisii korunur. Ornegin:
- Transfer islemi gozetim arasi bir doneme denk geliyorsa, gozetim denetimi mevcut plana gore yapilir.
- Sertifikanin siiresi dolmak tizereyse yeniden belgelendirme denetimi yapilir.

3- Transfer degerlendirmesini yapan kisiler ile belgelendirme kararini veren kisiler farkli olmalidir.

Transferin Reddedilmesi Durumu

Asagidaki durumlarda transfer reddedilir ve basvuru sahibi yeni musteri olarak degerlendirilir:

. Sertifikanin gegerli olmamasi (askida, geri gekilmis vb.),
. Onceki denetim raporlarinin sunulamamasi,

. Major uygunsuzluklarin kapatilmamis olmasi,

. SZUTEST kapsamina uymayan faaliyetler,

. Denetim tarihi sinirinin agilmis olmasi (>12 ay),

a s W N

. Belge IAF akreditasyonu tasimiyorsa.

Reddetme karari gerekgeli olarak belge altina alinir ve musteriye yazili olarak bildirilir.

Bildirim YiikimlGlGga

SZUTEST, transfer islemini tamamlayarak yeni sertifikayi diizenledikten sonra, transfer edilen belgelendirme kurulusuna yazih bildirim gonderir. Bu bildirimde:

e Musteri adi,
e Transfer tarihi,

o Yeni sertifikanin referansi ve siresi yer alir.

8.4. Uygunluk Degerlendirme Siireci ile ilgili Diger Durumlar
8.4.1. Denetimlerin/Uygunluk Degerlendirme Faaliyetinin Durdurulmasi

Uygunluk degerlendirme faaliyetinin durdurulmasi ancak asagidaki kosullar olustugunda s6z konusu olabilir:

Eger uygunluk degerlendirme kapsaminda yer alan urine iliskin gereksinimler ya da yasal yaptirimlarin yerine getirilmedigi tespit edildiginde

Eger, uygunluk degerlendirme esnasinda kosullar denetim ekibinin saghgini olumsuz etkiliyor ya da tehlike olusturuyorsa

Eger, sistemin uygulanmasinda uygunluk degerlendirmenin devamini engelleyen ciddi problemler tespit edilir ve takip denetimin kaginilmaz oldugu anlasilirsa (Bu kosullar altinda

uygunluk degerlendirmenin durdurulmasi istisnai bir durum olup, en son gare olarak bagvurulmahdir. Boyle durumlarda uygunluk degerlendirmenin yenilenmesi sart olmaktadir).

Eger ilgili personele, ilgili bolime ya da ise, Uriin ya da hizmete iliskin kayitlara ulagmada ciddi problemlerle karsilagiliyorsa veya riisvet teklif ediliyorsa

Ayrica firma kaynakli nedenlerden 6turi firma uygunluk degerlendirmenin durdurulmasini talep ederse, uygunluk degerlendirmenin tekrarlanmasi kosulu ile durdurulabilir.

Ekip lideri uygunluk degerlendirmenin durdurulmasina karar verdiginde firma temsilcisine ulagarak gerekgesini agiklamalidir. Karar verme asamasinda ekip lideri gerek

duydugunda Teknik Diizenleme Sorumlusuna danismalidir. Ekip lideri uygunluk degerlendirmenin durdurulma gerekgesini firma tst yonetimini toplantiya gagirarak agiklar.

Firmanin belgelendirilme talebi hala gegerli ise ilgili uygunsuzlugun giderilmesi kosulu ile daha sonra bir uygunluk degerlendirmenin tekrari yapilacagi ifade edilir. Uygunluk

degerlendirmenin durdurulmasina iliskin tiim detaylar raporda belirtilmelidir. ilgili rapor yazi ile firmaya génderilir.

8.4.2. Tespit Edilen Uygunsuzluklarin Takibi

Firma temsilcisinin Uygunsuzluk Raporunda, uygunsuzlugu gidermek igin gerekli faaliyeti ve tekrarini engelleyici faaliyeti tariflenerek 10 is glinu igerisinde SZUTEST' e gonderilmesi

talep edilir. Ekip lideri formda belirtilen faaliyetin, uygunsuzlugu gidermeye ve tekrarini engellemeye yeterli oldugunu ve verilen strelere uydugunu kontrol ederek, dogrular ve

imzalar. Ancak firma tarafindan tarif edilen faaliyetin uygunsuzlugun tekrarinin 6nlemesi igin yeterli olmadiginin anlagiimasi durumunda ekip lideri tarafindan Uygunsuzluk

Raporunda yeniden goézden gegirilmek Gzere, gerekgesi belirtilerek onaylanmadan firmaya iade edilir.

Tim uygunsuzluklarin kapatiimasina yonelik diizeltme ve diizeltici faaliyetlerin gergeklestirilmesi igin izin verilen azami stire uygunsuzlugun blyuklugiine bakilmaksizin

uygunsuzlugun yazildigi tarihten itibaren en fazla 90 gtindiir (belge yenileme denetiminde belirlenecek stirenin belge gegerlilik stiresinin dolacagi tarihten daha 6nce olmasi

saglanmalidir).

8.4.3. Uygunsuzluklarin Takip ile Kapatiimasi

Sahada dogrulanma gereksinimi bulunan uygunsuzluklar igin takip planlanir. Takip i¢in atama ve planlama stireci normal uygunluk degerlendirme stirecinde oldugu gibi

gergeklestirilir.

Takipler miimkin oldugunca ilk degerlendirmede Ekip Lideri olarak gérev alan Teknik Uzman tarafindan gergeklestirilir. Takip denetimlerde diizeltici faaliyetlerin uygun bulunmasi

durumunda belgelendirme ve belge yenileme denetimlerinde belgelendirme asamasina gegilir, gozetim denetimlerinde belgenin surekliligi saglanir.

8.4.4. Habersiz Denetimler

SZUTEST, uriiniin imalat/montaj alanina veya firmaya beklenmedik denetimler gergeklestirilebilir. Bu denetimler sirasinda SZUTEST, gerekirse kalite glivence sisteminin ve triiniin

uygun isleyisini kontrol i¢in deneyler yapabilir veya yapilmasini isteyebilir; firmaya denetim raporunu ve eger deney yapilmissa deney raporlarini vermelidir. Ozellikle, asagidaki

faktorler dikkate alinarak ziyaret kontrol plani olugturulur.

e Ekipmanin kategorisi,

¢ Daha 6nceki denetim ziyaretlerinin sonuglari,
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o Duzeltici faaliyet yapilma ihtiyaci,
e Sistemin onayiyla baglantili 6zel kosullar,

¢ Uretim organizasyonunda, politikada ve tekniginde énemli degisiklikler.

Ayrica firmaya yonelik objektif deliller iceren sikayetler s6z konusu oldugunda, Bakanlik tarafindan gergeklestirilen Piyasa Gozetim ve denetimlerinde uygunsuzluk tespit edildigi
durumda, Teknik Duzenleme Sorumlusu programda olmadigi halde bir denetim gergeklestirme karari alabilir.
Denetimi gergeklestirecek denetim ekibi atanirken Teknik Diizenleme Sorumlusu bir 6nceki denetim ekibinden farkl ve sikayet konusunu yorumlayabilecek yeterlilikte bir denetim

ekibini gérevlendirir.

Firmanin denetimi kabul etmemesi halinde belgesi Teknik Diizenleme Sorumlusunun karari ile askiya alinir ve durum firmaya yazi ile bildirilir. SZUTEST, bu karari alabilecegini
firmaya hizmet 6ncesi imzalanan s6zlesmede belirtmistir. SZUTEST yaptigi denetim sonucunda vermis oldugu belgeyi temel teskil eden sartlarin mevcut olmadigini tespit ettigi
takdirde yerine getirilmemis sartlarin niteligine gore belgeyi askiya alir veya iptal eder. Konu ile ilgili Sanayi ve Teknoloji Bakanligi Sanayi Genel Mudurlugiinin yetkili subesi ve
piyasa gozetimi ve denetimi yapan yetkili kurulusa ve ilgili teknik diizenlemede 6ngoérilmesi halinde Avrupa Birligi Gyesi Glkelerin yetkili organlarina piyasa gozetimi ve denetimi

amaciyla gerekli bilgileri saglar. Talep edilmesi halinde degerlendirme proseddirleri ile ilgili bilgileri komisyona sunar.

8.4.5 Belgelendirilmis Uriinlerde Meydana Gelen Degisiklikler

Belgelendirilme s6zlesmesine konu herhangi bir degisiklik olmasi durumunda bu degisiklik SZUTEST tarafindan asagidaki adimlar izlenerek degerlendirilmelidir.

1. Musteri, degisikligi FR.MD.01 Uygunluk Degerlendirme Basvuru Formu ve FR.MD.22 Belgelendirme Degisiklik Formu kullanarak SZUTEST e iletir.

2. Degisiklik Teknik Diizenleme Sorumlusu tarafindan degerlendirilir ve gerekli olan teknik veya yasal dokiimantasyon firmadan talep edilir.

3. Mdsteri tarafindan gonderilen ilgili dokiimanlar Teknik Diizenleme Sorumlusu tarafindan incelenir. Degisikliklerin regllasyonun temel emniyet gereklerine olan etkisi
kontrol edilir. Temel gerekliliklerde belirtilen sartlardan sapmaya sebep olabilecek degisiklikler var ise 8. maddede anlatilan proses tekrarlanir. idari bir degerlendirme ise
FR.MD.22 Belgelendirme Degisiklik Formunu kullanarak karar verir. FR.MD.22 Belgelendirme Degisiklik Formu ile onaylanan degisikliklerde tekrar FR.MD.21 Uygunluk
Degerlendirme Karar Tutanagi diizenlenmez.

4. Teknik Diizenleme Sorumlusu tarafindan, Uriin Belgelendirme Hizmet Sozlesmesi gerekli olmasi durumunda yenilenir.

8.4.5.1 Kapsam Genisletme ve Daraltma
Kapsam genisletme basvurusu FR.MD.01 Uygunluk Degerlendirme Basvuru Formu ile alinir. Teknik Dizenleme Sorumlusu teknik dosya ve risk analizine gore kapsam genisletme

basvuru degerlendirmesini yapar. Bagsvurunun kabul edilmesi durumunda kapsam genisletme denetimi yapilir.

— Makine Emniyet Yonetmeligi EK X Modul H kapsaminda yapilan kapsam genisletme denetimi, gozetim denetimi ile ayni sekilde isletilir veya miimkiin ise bir gozetim denetimi ile

birlestirilebilir.

— Makine Emniyet Yonetmeligi Ek IX Modul B kapsaminda;

¢ Kapsam genisletme talebi, yeni bir tip ise; tiim proses tekrarlanir ve uygun olmasi durumunda yeni sertifika basilir.

« Kapsam genisletme talebi, mevcuttaki tipin varyant degisikligi ise sahada kontroll gergeklestirilerek uygun olmasi durumunda ilgili rapor ve sertifika revize edilir.

Kapsam daraltma basvurusu FR.MD.01 Uygunluk Degerlendirme Basvuru Formu ile alinir. ilgili rapor ve sertifikada talep edilen iiriin tipi veya modeli gikarilarak, rapor ve sertifika

revize edilir.

8.5. Uygunluk Degerlendirme Siireci ile ilgili Diger Durumlar
8.5.1. Denetimin Durdurulmasi

Uygunluk degerlendirme faaliyetinin durdurulmasi ancak asagidaki kosullar olustugunda s6z konusu olabilir:

Eger uygunluk degerlendirme kapsaminda yer alan Urine iliskin gereksinimler ya da yasal yaptirimlarin yerine getirilmedigi tespit edildiginde

Eger, uygunluk degerlendirme esnasinda kosullar denetim ekibinin saghigini olumsuz etkiliyor ya da tehlike olusturuyorsa

Eger, sistemin uygulanmasinda uygunluk degerlendirmenin devamini engelleyen ciddi problemler tespit edilir ve takip denetimin kaginilmaz oldugu anlasilirsa (Bu kosullar
altinda uygunluk degerlendirmenin durdurulmasi istisnai bir durum olup, en son g¢are olarak basvurulmalidir. Béyle durumlarda uygunluk degerlendirmenin yenilenmesi

sart olmaktadir)

Eger ilgili personele, ilgili bolime ya da ise, Uirlin ya da hizmete iliskin kayitlara ulagsmada ciddi problemlerle karsilasiliyorsa veya riisvet teklif ediliyorsa

Ayrica firma kaynakli nedenlerden 6turi firma uygunluk degerlendirmenin durdurulmasini talep ederse, uygunluk degerlendirmenin tekrarlanmasi kosulu ile

durdurulabilir.

Ekip Lideri uygunluk degerlendirmenin durdurulmasina karar verdiginde firma temsilcisine ulagarak gerekgesini agiklamalidir. Karar verme asamasinda Ekip Lideri gerek
duydugunda Teknik Dizenleme Sorumlusuna danigmalidir. Ekip Lideri uygunluk degerlendirmenin durdurulma gerekgesini firma Ust yonetimini toplantiya ¢agirarak agiklar.
Firmanin belgelendirilme talebi hala gegerli ise ilgili uygunsuzlugun giderilmesi kosulu ile daha sonra bir uygunluk degerlendirmenin tekrari yapilacagi ifade edilir. uygunluk

degerlendirmenin durdurulmasina iliskin tiim detaylar raporda belirtilmelidir. ilgili rapor yazi ile firmaya génderilir.

8.6 Gozden Gegirme ve Karar

PR.MD.05 Sertifika ve Rapor islemleri Prosediirii'ne gére gergeklestirilir.

8.7 Raporlama ve Sertifikasyon

PR.MD.05 Sertifika ve Rapor islemleri Prosediirii'ne gore gerceklestirilir.
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