Dokiiman No / Document No: ~ PR.LD.07 Hazirlayan / Prapared by: Omer KUTLU Sayfa No

SZ U T E S T Tk Yayin Tarihi / Issue Date: 19.7.2017 Kontrol Eden / Controlled by:  Erdal GUNGOR Page:
Rev. Tarihi / Rev. Date: 792017 Onay Veren / Approvedby:  Erdal GUNGOR 14
Rev No: 2

GUVENLIK AKSAMI BELGELENDIRME PROSEDURU

1. Revizyon Ge¢misi

Rev.No  Rev. Tarihi Rev. Tanimi Rev. Nedeni

2 7.9.2017 Belgelendirme komitesi lye sayisi tanimlandi. ISO IEC 17065 denetimi (DF-2017-166)

1 31.7.2017 Madde 8.7' de diizeltme yapildi. Madde 8.6' de diizeltme yapildi.  Sehven PR.LD.03 Prosediiriine atifta bulunulmasi. Uygunsuzluk giderme siiresinin tanimlanmamig olmasi.
0 19.7.2017

2. Iigili Standartlar ve Rehber Dékiimanlar

Dédkiiman Kodu Dékiiman Adi

EN ISO/IEC 17067 Conformity assessment - Fundamentals of product certification and guidelines for product certification schemes (ISO/IEC 17067:2013)
TSEN ISO/IEC 17020 Cesitli tipteki muayene kuruluslarin caligtiriimalari igin genel kriterler

EA-2/17 EA Document on Accreditation for Notification Purposes

3. Ligili Yonetmelikler

Ddkiiman Kodu Dokiiman Adi

2014/33/AB Asansor Yonetmeligi

4, Tigili I¢ Dokiimanlar

Dékiiman Kodu Dokiiman Adi

FR.LD.14 Muayene Oncesi Degerlendirme Formu

FR.LD.35 Kapi Kontrol Listesi

FR.LD.36 Kapi Muayene Test Raporu

FR.LD.37 Regiilatér Kontrol Listesi

FR.LD.38 Regtilator Muayene Test Raporu

FR.LD.57 Mentegeli Durak Kapisi Kilitleme Tertibati Muayene ve Test Raporu
FR.LD.58 Guvenlik Aksami Uygunluk Degerlendirme Karar Tutanagi
FR.LD.59 Askiya Alma Bildirisi

FR.LD.60 Askidan indirme Yazisi

FR.LD.61 Iptal Bildirimi

FR.LD.62 Asansor Givenlik Aksami Teknik Uzman Degerlendirme Formu
PR.LD.O1 BASVURUNUN DEGERLENDIRILMEST VE SOZLESME PROSEDURU
PR.LD.03 ASANSOR YONETMELIGE GRUN UYGUNLUGU PROSEDURU
TL.LD.O5 ASANSOR KAT KAPISI MEKANIZMASI TEST TALIMATI

TL.LD.06 ASANSOR HIZ REGULATORU TEST TALIMATI

Orjinal imza bulunmayan, basilmis niishalar kontrolstiz kopyadir.
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5.Amac ve Kapsam
Bu prosediiriin amaci, 2014/33/AB Asansor Yénetmeliginde bulunan ve agagida belirtilen modiillere gére Grtin uygunlugu degerlendirme faaliyetlerinin gerceklestirilmesine iliskin esaslarin belirlenmesidir.

e 2014/33/AB Ek IV Modiil B Bélim A
® 2014/33/AB Ek IX Modiil C2

6.Tanimlar

Belgelendirme Program: Ayni belirtilmis sartlarin, belirli kurallarin ve prosedirlerin uygulandig, belirli bir riine iliskin belgelendirme sistemi.

Proses: Girdileri ¢iktilara doniistiiren birbirleriyle baglantil veya etkilegen faaliyetler dizisi.

Uriin: Bir prosesin sonucu.

Degerlendirme: Uygunluk degerlendirme faaliyetlerinin segme ve belirleme fonksiyonlarinin kombinasyonu.

Miigteri/Firma: Uriine iliskin sartlar dahil, belgelendirme gartlarinin yerine getirilmesini saglamaktan sorumlu ve iiriinii imal eden kurulugtur.

Uygunluk Degerlendirmesi: Uriiniin, ilgili teknik diizenlemeye uygunlugunun belirlenmesi amaciyla gerceklegtirilen tiim islemleri.

Uygunluk Belgesi: Uygunluk degerlendirme isleminin olumlu sonuglanmasi halinde diizenlenen yazil dokiiman.

Uygunsuzluk: 2014/33/AB Asansor Yénetmeligi kurallarinin veya harmonize standart gerekliliklerinden herhangi birisinin saglanmadigi durumda tespit edilen bulgudur

7. Sorumluluklar
Bu prosediiriin uygulanmasindan Teknik Diizenleme Sorumlusu ve Teknik Uzmanlar sorumludur.

8.Yontem
8.1 Basvurunun Gézden Gegirilmesi ve Teklifin Hazirlanmasi
PR.LD.01 Bagvurunun Degerlendirilmesi ve Sozlesme Prosediirii? ne uygun olarak gerceklestirilir.

8.2 Asansér Giivenlik Aksamlarinin Uygunluk Degerlendirmesi

8.2.1 Teknik Dosyanin incelenmesi

Teknik dosya, asansor giivenlik aksaminin 2014/33/AB Ek | maddesinde yer alan kosullarin saglamasini ve elverigli bir risk ¢6ziimlemesi ile degerlendirmesini igerecek sekilde degerlendirmenin yapilmasini
saglar. Teknik dosya, asansér giivenlik aksaminin degerlendirilmesi, tasarimi, imalati ve caligtinimasina dair miimkiin oldugunca uygulanabilir gerekleri kapsar ve belirler.

PR.LD.01 Bagvuru Dederlendirme ve Sozlesme Prosediiriine gére imzalanan sézlesmeden sonra SZUTEST' e iletilen ve icerigi asagida belirtilen teknik dosya Teknik Diizenleme Sorumlusu tarafindan
incelenerek, inceleme sonuclari FR.LD.14 Muayene Oncesi Dederlendirme Formu ile kayit altina alinir.

Dosva icerigi;
e Kullanim alani igin 6zellikle hiz, yiik ve giig icin olasi sinirlar ile patlayici cevre ve tehlikeye maruz kalma kogullari da dahil olmak tizere asansor giivenlik aksaminin genel aciklamasi.
e Tasarim ve imalat ¢izimi veya gemasi.
® Asansor glivenlik aksaminin gizim ve gemalarin anlagilmasi igin gerekli agiklama.
e Uyumlastinimig standartlarin bir listesi ve uyumlastinlmig standartlarin uygulanmadigi durumlarda uygulanan diger ilgili teknik 6zelliklerin bir listesi dahil olmak tizere 2014/33/AB Ek | maddesinde
bahsedilen gerekleri kargilamasi icin benimsenen ¢éziimlerin agiklamalari. Uyumlagtinimig standartlarin kismen uygulanmasi durumunda teknik dosyada uygulanan kisimlar belirtilir.
e Imalatci tarafindan yapilan veya yaptirilan tasarim hesaplamalari.
e Test sonuclari.
e Asansor giivenlik aksamina ait olan kurulum talimatinin bir kopyasi.
e Seriimal edilen asansér glivenlik aksaminin, incelenen asansér giivenlik aksamina uygun olmasini saglamak icin imalat asamasinda alinan tedbirler.

8.3 Muayene Oncesi Genel Bilgiler
Test faaliyetlerinde kullanilan tiim 6lclim ekipmanlarinin TL.21 Kalibrasyon Talimatina gore kalibrasyonlar gerceklestirilmis olmalidir. Asagida belirtilen 6lgim ekipmaniile kalibrasyon sertifikasina iliskin
bilgiler kontrol listesinde tanimlanmalidir.

Terazi

Nem &lcer
Termometre
Dinamometre
Takometre

e o o o o o

Seritmetre

Test islemi sirasinda 6ncelikle uygunluk dederlendirme islemi gerceklestirilen giivenlik aksaminin 2014/33/AB Asansér Yonetmeligi Ek | Temel saglik ve glivenlik kurallarina ( Ek | Temel saglik ve giivenlik
gereksinimleri) uygunlugu degerlendirilir.

8.4 Teknik Uzman Atamasi

Muayene 6ncesi deerlendirme sonucunun uygun olmasi durumunda, PR.LD.02 Vasiflandirma Prosediiriine gére vasiflandirilan Teknik Uzman(lar), Teknik Diizenleme Sorumlusu tarafindan FR.25 Atama
Formu ile ilgili projede gorevlendirilir. Denetim ekibinden denetci atamalarina gelebilecek itiraz olmasi durumunda gerekgeler FR.25 Tetkik Ekibi ve Komite Atama Formuna not edilerek, Teknik Diizenleme
Sorumlusu tarafindan yeni bir denetim ekibi atanir.

8.5 Testlerin Gergeklestirilmesi

Ek IV Modiil B Bélim (A) kapsaminda yapilacak testler igin Teknik Uzman tarafindan Kilitleme Tertibati ve Hiz Regilatorli FR.LD.35 Durak Kapisi Kilitieme Tertibati Kontrol Listesi, FR.LD.37 Regiilator
Kontrol Listesi ve FR.LD.36 Otomatik Durak Kapisi Kilitleme Tertibati Muayene ve Test Raporu, FR.LD.57 Menteseli Durak Kapisi Kilitleme Tertibati Muayene ve Test Raporu, FR.LD.38 Regiilatér Muayene
Test Raporlari kullanilarak;

Orjinal imza bulunmayan, basilmis niishalar kontrolstiz kopyadir.
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Teknik dosyanin istenen hedeflerin ne éigtide kargiladigini degerlendirmek tzere incelenir.

Temsili modelinin teknik dosyaya uygun olarak imal edilmig olup olmadigi incelenir.
Giivenlik aksamina uygulanan ¢6ziimlerin yonetmeligin gereklerini sagladigini ve Grliniin bunlara uygun oldugunu kontrol etmek igin gerekli olan uygun muayeneler ve deneyler yapilir.

e o o o

Guvenlik aksaminin harmonize standardi kargilayamadigi hususlar igin misterinin esdeger ¢6ztimlerinin uygunlugu degerlendirilir.

Ek IX Modiil C2 kapsaminda yapilacak muayeneler igin Teknik Uzman tarafindan Kilitleme Tertibati ve Hiz Regiilatéri FR.LD.35 Durak Kapisi Kilitleme Tertibati Kontrol Listesi, FR.LD.37 Regtilator Kontrol
Listesi ve FR.LD.36 Otomatik Durak Kapisi Kilitleme Tertibati Muayene ve Test Raporu, FR.LD.57 Mentegeli Durak Kapisi Kilitleme Tertibati Muayene ve Test Raporu, FR.LD.38 Regiilator Muayene Test
Raporlari kullanilarak;

e Temsili modelinin teknik dosyaya uygun olarak imal edilmis olup olmadigi incelenir.

o Givenlik aksamina uygulanan ¢6zimlerin yonetmeligin gereklerini sagladigini ve Grliniin bunlara uygun oldugunu kontrol etmek igin sahada gerekli olan uygun muayeneler ve deneyler yapilir.
Deneye tabi tutulacak nihai iiriinler rastgele secilir. Ureticinin beyan ettigi yillik Giretim miktarinin % 0,1 i deneye tabi tutulur. Kapi kilidinin dayaniklilik testi ( 1 milyon testi) ilk belgelendirmede yapildigi
icin sahada gerceklestirilmez. Kapi kilidinin Modiil B sertifikasi bagka onaylanmig kurulug tarafindan verilmig ve dayaniklilik testi icin sunulan sonuglar tatmin edici bulunmaz ise bu testi
gerceklegtirmek icin Ureticinden numune alinabilir.

e Giivenlik aksaminin harmonize standardi kargilayamadigi hususlar icin misterinin esdeger ¢éziimlerinin uygunlugu degerlendirilir.

® Muayene ve deneyler belirsiz araliklar ile her yil Greticinin yerinde gerceklestirilir. Sikayet ya da tirtin ile ilgili herhangi bir siiphe durumunda muayene ve deney sikligi artirilabilir.

Test iglemleri TL.LD.O5 Asansor Kat Kapisi Mekanizmasi Test Talimati ve TL.LD.06 Asansor Hiz Regiilatori Test Talimatindaki gerekler goz dniine alinarak gerceklestirilir.

8.6 Uygunsuzluklar

Asansor Yonetmelidi kurallarinin veya harmonize standart gerekliliklerinden herhangi birisinin saglanmadigi durumda tespit edilen bulgudur. Uygunsuzluklar belgelendirmenin yapilmasina engel tegkil eder.
Test sirasinda tespit edilen olumsuz bulgular uygunsuzluk olarak degerlendirilir ve musteri bilgilendirilir. Bir veya birden fazla uygunsuzluk ortaya gikmasi durumunda musteri, belgelendirme prosesine
devam edilmesi yoniinde istedini beyan ederse, bu uygunsuzluklarin diizeltilmis oldugunun dogrulanmast icin degerlendirme prosesi tekrarlanir. Misteriye uygunsuzluklarini gidermesi igin en fazla 3 ay siire
verilir.

8.7 Belgelendirme Karan

Bu prosediire uygun olarak tamamlanan denetim dosyalari Teknik Diizenleme Sorumlusu' na belgelendirme komitesine iletilmek tzere verilir. Komite ilgili alanda yetkin bir kisiden olugur.

Teknik Dizenleme Sorumlusu tarafindan FR.25 Tetkik Ekibi/Belgelendirme Komitesi Atama Formu ile gérevlendirilen belgelendirme komitesi, teslim edilen msteri dosyasini degerlendirir ve kararini
FR.LD.58 Glivenlik Aksami Uygunluk Degerlendirme Karar Tutanagi ile kayit altina alir. Teknik Diizenleme Sorumlusu belgelendirme komitesinin kararini firmaya iletmekten sorumludur. Karar olumlu ise
Planlama Sorumlusu sertifikanin diizenlenmesini saglar. Belgelendirme Komitesi tarafindan alinan kararin olumsuz olmasi durumunda bu durum yazili olarak misteri firmaya gerekgeleri ile birlikte iletilir.
Gozden gecirme ve belgelendirme karari, ayni kisi veya grup tarafindan es zamanli olarak gerceklestirilebilir.

Belgelendirmeyi etkileyen degisiklikleri uygulama faaliyetleri, gerektiginde asagida belirtilenleri igerir;

e Degerlendirme

e (Gozden gegirme

e Karar

e Belgelendirme kapsaminin genigletilmesi veya daraltiimasi amaciyla revize edilmis sertifika yayimlanmasi

Yukarida belirtilen faaliyetlerden herhangi birisinin kapsam diginda birakilmasi durumunda, gerekgeleri belirtilmelidir. Ornegin tiriin uygunlugunu etkilemeyen bir durumda degisiklik olmasi ve hicbir
deg@erlendirme, gdzden gecirme veya karar faaliyetlerinin gerekli olmamasi.

Firmanin belge igeridi ile ilgili olarak temel degisiklik yapiimasi durumunda FR.30 Belge Degisiklik Formu ile bilgilendirme talep edilir.

Uriin uygunluk de@erlendirme belgesi agagidaki kogullarin olusmasi durumunda genel olarak {i¢ ayi agmamak kaydi ile belgelendirme komitesi tarafindan askiya alinabilir. Mali yiikiimliiliikleri yerine
getirmeme gibi teknik degerlendirme gerekmeyen tiim durumlarda aski karari Teknik Diizenleme Sorumlusu tarafindan FR.LD.59 Askiya Alma Bildirisi ile verilir.

Belgelendirme Sozlegmesi ve/veya FR.24 Genel Sartlar Metninin ihlal edilmesi,

Denetimlerin engellenmesi veya reddedilmesi,

Denetim ticretlerinin 6denmemesi,

Denetimler esnasinda tespit edilen ve belirlenmig siire icerisinde giderilmemig uygunsuzluklar bulunmasi,

Denetim kapsaminda yer alan triine iligkin sistem standard: diginda yer alan gereksinim ya da yasal yaptirnmlarin yerine getiriimediginin tespit edilmesi,
PR.10 Sertifika ve marka kullanim proseddriine uygun hareket edilmemesi,

Sistem kapsaminda ve/veya firma organizasyonunda gerceklegtirilen onemli degisikliklerin SZUTEST? e bildirilmemesi,

Yénetim sistemlerinin dokimante edildigi ve denetlendigi sekilde uygulanmamasi,

e o o o o o o o o

SZUTEST tarafindan sistemde tespit edilen ya da sisteme olumsuz etkileri olacagi kanaati olusan durumlar.

Belgenin askiya alma isleminin kaldinldigi, firmaya FR.LD.60 Askidan indirme Yazisi ile iletilir.

Belgenin iptal edilmesi FR.LD.61 Iptal Bildirimi ile miigteriye iletilir. Belgenin askiya alinmasi ya da iptal edilmesi durumunda firmanin adi belgelendirilmig firmalar listesinden cikarilip belgesi askiya alinan ya
da iptal edilen firmalar listesine aktarilir. Firma belgenin askiya alindigi tarihten itibaren belge ve marka kullanimini durdurmakla yiikiimltdir. Firmanin askiya alinmig belgesi gecersiz durumda oldugundan
aski siiresince kullanilamaz.

Herhangi bir sekilde belgelendirme sartlaryla ilgili bir uygunsuzluk kanitlandiginda, bununla ilgili olarak asagida belirtilen faaliyetlerden uygun olanina karar verilir;

e Belirtilmig olan sartlar altinda belgenin devam ettirilmesi,

e Uygun olmayan {riin gesitlerinin ¢ikarilmasi amaciyla belgelendirme kapsaminin daraltiimasi,
e Miteriden beklenen diizeltme/diizeltici faaliyetlerine kadar belgelendirmenin askiya alinmasi,
e Belgelendirmenin geri cekilmesi.

Uygun faaliyet: Degerlendirme, gézden gecirme veya belgelendirme karari icerdiginde, sirasiyla degerlendirme, gozden gegirme ve belgelendirme karari proses sartlari yerine getirilir.

Belgelendirme miisteri talebi ile sonlandirilirsa, askiya alinirsa veya geri cekilirse belgelendirme programinda belirtilen tedbirler alinir ve Griiniin belgesinin devam ettigi yoniinde hicbir isaret olmamasini
sa@lamak amaciyla belgede, kamuya agik bilgilerde gerekli tim degisiklikler yapilir. Belgelendirme askiya alinirsa, agagida belirtilenlerin yapiimasi ve miisteriye bildiriimesi ile ilgili belgelendirme komitesi
karar alir:

e Belgelendirme programina uygun sekilde, Griin/trinlerin belgelendirmesinin askiya alinmasinin sonlandiriimasi ve belgelendirmenin devami igin gerekli faaliyetler,
e Belgelendirme programinin gerektirdigi diger faaliyetler.

Askiya almanin sonlandirimasi igin gerekli olan her tiirli degerlendirmeler, gozden gecirmeler veya kararlar veya belgelendirme programinin gerektirdikleri uygun olarak tamamlanir. Uygunlugu dogrulanan
firmanin belgesi Belgelendirme Komitesinin karariyla askidan indirilir. Bu durumda firmanin adi belgelendirilmis firmalar listesinde tekrar yayinlanir.

Orjinal imza bulunmayan, basilmis niishalar kontrolstiz kopyadir.
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8.8 Belgenin Diizenlenmesi ve Verilmesi
Degerlendirmenin uygun bulunmasi durumunda raporlama ve sertifikasyon PR.LD.04 Sertifika ve Rapor Islemleri Prosediiriine gore gerceklegtirilir.

8.9 Belgelendirme Programi
Belgelendirme programi ISO/IEC 17067 Tablo 1 Tip 1a baz alinarak asagidaki sekilde olugturulmustur.
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Uriin Belgelendirme Sistemi Elemanlan Uriin Belgelendirme Sistemi
I Segim ( Belgelendirmeye esas tegkil edecek zorunlu X
dokiimanlarin belirlenmesi)
] Hizmetlerin degerlendirilmesi X
L] Gozden gegirme (degerlendirme) X
Belgelendirme Karari (Belgelendirmenin verilmesi,
v genigletilmesi, stirdiirilmesi, askiya alinmasi, geri X
cekilmesi.)
Lisans verme
a- Uygunluk belgesinin yayinlanmasi X
b- Sertifika ve Szutest markasinin kullanim hakkinin X
Vv verilmesi
c- Uriin grubu icin uygunluk belgesinin verilmesi -
d- Sertifika ve Szutest markasinin kullanim hakkinin
devami gézetimlerin yapilmasina bagldir. )

Orjinal imza bulunmayan, basilmig niishalar kontrolsiiz kopyadir.
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